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1 Einfuhrung

Dokumentationskonzept

1.1 Zweck des Handbuchs

Dieses Handbuch beschreibt den Umgang mit der Software DOCUFY Machine
Safety (im Folgenden auch "Software"). Es umfasst alle Funktionen, ohne auf
kundenspezifische Anpassungen einzugehen.

Das Handbuch ist fiir Ingenieure, Konstrukteure und Technische Redakteure
konzipiert, die Uber ein entsprechendes Vorwissen hinsichtlich der Erstellung
von Risikobeurteilungen gemal Maschinenrichtlinie 2006/42/EG verfugen. Fur
den Umgang mit Windows-PC-Systemen gehen wir von Grundkenntnissen aus.

Lesen Sie alle Hinweise in diesem Handbuch aufmerksam durch.

1.2 Dokumentationskonzept

Anwenderhandbuch

Admin-Handbuch

Installationshandbuch

Online-Hilfe

Embedded Help

DOCUFY Machine Safety verfugt Gber folgende Dokumentationen:

Anwenderhandbuch
Admin-Handbuch
Installationshandbuch
Online-Hilfe
Embedded Help
Tutorial

Das Anwenderhandbuch stellt wie die Online-Hilfe alle Informationen zur Verfi-
gung, die der Nutzer zur Erstellung einer Risikobeurteilung mit der Software
bendtigt. Es dient als Nachschlagewerk.

Das Admin-Handbuch beschreibt alle Tatigkeiten zur Administration der Soft-
ware.

Das Installationshandbuch beschreibt die Installation der Software und alle
noétigen Schritte, um sie in Betrieb zu nehmen.

Die Online-Hilfe stellt alle Informationen zur Verfligung, die der Nutzer zur
Erstellung einer Risikobeurteilung mit der Software bendétigt. Sie ist im Aus-
gangszustand — also nach erfolgter Anmeldung — und kontextsensitiv Gber die
Schaltflache ,Hilfe* aufrufbar.

Die Embedded Help stellt kontextsensitive Informationen zum aktuell ange-
wahlten oder markierten Inhaltsbereich der Software in einem eigenen Fenster
zur Verfiigung, um den Nutzer bei der Arbeit mit der Software zu unterstiitzen.
Die Informationen der Embedded Help sind sehr kurz gefasst. Daher kann von
der Embedded Help aus die ausfiuhrlichere Online-Hilfe aufgerufen werden.



Hinweise und Kennzeichnungen in diesem Handbuch

Tutorial Das Tutorial dient dazu, den ungetbten Nutzer mit der Software, deren Funktio-
nalitdt und Vorgehensweisen zum Erstellen einer Risikobeurteilung vertraut zu
machen. Es enthalt verschiedene Aufgaben in Form von Schritt-flir-Schritt-
Handlungsanweisungen, die den Einstieg in die Arbeit mit der Software erleich-
tern.

1.3 Hinweise und Kennzeichnungen in diesem Handbuch

Hinweise Hinweise in diesem Handbuch sind wie folgt gekennzeichnet:

VORSICHT!
Ein derartiger Hinweis kennzeichnet wichtige Informationen, bei

deren Missachtung es zu Systemfehlern und Datenverlust kommen
kann.

) Ein derartiger Hinweis kennzeichnet niitzliche Tipps und Empfeh-
i lungen, die Ihnen den Umgang mit dem System erleichtern.

Weitere Kennzeich- Zur Hervorhebung von Handlungsanweisungen, Ergebnissen, Auflistungen,
nungen Verweisen und anderen Elementen werden folgende Kennzeichnungen ver-
wendet:
Kennzeichnung Erlauterung
1 Schritt-fur-Schritt-Handlungsanweisungen
= Ergebnisse von Handlungsschritten
& Verweise auf Abschnitte dieser Anleitung und auf
mitgeltende Unterlagen
[ | Auflistungen ohne festgelegte Reihenfolge
[Taste] Taste der Computertastatur
LAnzeige*“ Bildschirmelemente (z. B. Schaltflachen)

<code> Programmcode und XML-Code



Support

1.4 Haftungsbeschrankung

1.5 Urheberschutz

Die Software und das Anwenderhandbuch wurden mit gréRter Sorgfalt erstellt.
Es kann jedoch keinerlei Gewahr fur die Fehlerfreiheit der Software, der mitge-
lieferten Daten sowie des Anwenderhandbuchs Gibernommen werden.

Der Inhalt des Anwenderhandbuchs ist nur zur Information bestimmt und kann
jederzeit ohne Vorankiindigung geandert werden. Die DOCUFY GmbH Uber-
nimmt keine Verantwortung oder Haftung fiir Fehler oder Ungenauigkeiten in
diesem Anwenderhandbuch.

Wir weisen darauf hin, dass die im Anwenderhandbuch verwendeten Bezeich-
nungen und Markennamen der jeweiligen Firmen im Allgemeinen warenzei-
chen-, marken- und patentrechtlichem Schutz unterliegen.

Wenn Sie diese Software in Lizenz erworben haben, dann dirfen Sie diese nur
in Ubereinstimmung mit den Bedingungen des Lizenzvertrages verwenden.

Dieses Handbuch ist urheberrechtlich geschitzt und ausschlieRlich fiir interne
Zwecke bestimmt.

Uberlassung der Anleitung an Dritte, Vervielfaltigungen in jeglicher Art und
Form — auch auszugsweise — sowie Verwertung und/oder Mitteilung des
Inhaltes sind ohne schriftliche Genehmigung des Herstellers aulRer fir interne
Zwecke nicht gestattet.

Zuwiderhandlungen verpflichten zu Schadenersatz. Weitere Anspriiche bleiben
vorbehalten.

1.6 Eigenverantwortung

1.7 Support

DOCUFY Machine Safety ist eine Software, die den Nutzer bei der Erstellung
einer Risikobeurteilung entsprechend den Vorgaben der Maschinenrichtlinie

2006/42/EG unterstutzt. Mit der Software ist es mdglich, eine vollstadndige Risi-
kobeurteilung zu erstellen, die allen gesetzlichen Anforderungen gerecht wird.

Die Verantwortung fiir die korrekte und vollstandige Identifikation, Einordnung
und Bewertung von Risiken sowie die Veranwortung fiir die daraus abgeleiteten
MaRnahmen zur Risikominderung tragt der Nutzer selbst; die Software kann ihn
dabei lediglich unterstitzen.

Wenden Sie sich bei Problemen zunachst an lhren Administrator. Sollten Sie
Probleme selbst nicht I6sen kdnnen, steht Ihnen je nach Art des Wartungsver-
trages unsere Hotline zur Verfligung.

Rufen Sie uns an: +49 961 20859-800
Schreiben Sie an: support@docufy.de



Bedeutung der Risikobeurteilung

2 Grundlagen

2.1 Bedeutung der Risikobeurteilung

Hintergrund

Ziel

EN ISO 141211

Die Maschinenrichtlinie 2006/42/EG schreibt die Erstellung einer Risikobeurtei-
lung flr Maschinen vor, die in der Européischen Union in Verkehr gebracht
werden sollen. Diese Risikobeurteilung muss der Hersteller durchfiihren, um die
Sicherheit von Maschinen zu gewahrleisten und dadurch die Gefahren fir Per-
sonen zu reduzieren.

Die Risikobeurteilung ist Teil der technischen Unterlagen, die der Hersteller im
Rahmen des Konformitatsbewertungsverfahrens fir die in Verkehr zu bringende
Maschine zusammenstellen muss. Anhand der technischen Unterlagen muss
es méglich sein, die Ubereinstimmung der Maschine mit den Anforderungen der
Maschinenrichtlinie 2006/42/EG zu beurteilen. Es gibt verschiedene Konformi-
tatsbewertungsverfahren. Welches Konformitatsbewertungsverfahren zur
Anwendung kommt, hangt von der Maschine ab. Allen Konformitatsbewertungs-
verfahren ist gleich, dass sie die Erstellung einer Risikobeurteilung fordern.

Ziel einer Risikobeurteilung ist es, Risiken einer Maschine zu identifizieren, zu
analysieren und zu bewerten sowie MaRnahmen zur Minimierung der vorhan-
denen Risiken abzuleiten. Je nach Art der Gefahrdung kann es erforderlich
sein, verschiedene MalRnahmen zur Risikominderung zu ergreifen, um Risiken
hinreichend zu mindern. Diese MaRnahmen zur Risikominderung basieren auf
Normen.

Es gibt drei verschiedene Mdglichkeiten der Risikominderung:

B Kkonstruktive Risikominderung
B Risikominderung durch SchutzmalRnahmen
B Sicherheits- und Warnhinweise zu Restrisiken

EN ISO 14121-1 ist eine unter der Maschinenrichtlinie harmonisierte Typ-A-
Norm. Sie enthalt Leitsatze fur ein in sich geschlossenes, systematisches Ver-
fahren zur Risikobeurteilung. Da es sich bei EN ISO 14121-1 um eine hamoni-
sierte Norm handelt (im Amtsblatt der Europaischen Union veréffentlicht), ist
eine Ubereinstimmung mit den wesentlichen Anforderungen der Maschinen-
richtlinie 2006/42/EG zu vermuten. Man spricht in diesem Zusammenhang auch
von Konformitatsvermutung.

Bei Einhaltung der in EN ISO 14121-1 beschriebenen Vorgehensweise zur Risi-
kobeurteilung lasst sich also die Konformitat mit den Anforderungen der
Maschinenrichtlinie 2006/42/EG hinsichtlich der Erstellung einer Risikobeurtei-
lung vermuten. Mit anderen Worten: Die Durchfiihrung der Risikobeurteilung
nach EN ISO 14121-1 erfullt alle Anforderungen an eine Risikobeurteilung im
Sinne der Maschinenrichtlinie.
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2.2 Risikobeurteilungen in DOCUFY Machine Safety
2.2.1 Modulare Erstellung von Risikobeurteilungen

DOCUFY Machine Safety ist eine Software zur modularen Erstellung von Risi-
kobeurteilungen auf Basis des Redaktionssystems COSIMA.

Modular bedeutet, dass eine Risikobeurteilung nicht als zusammenhangendes
Dokument geschrieben wird, sondern aus einzelnen Objekten zusammenge-
setzt wird. Diese Objekte kdnnen in verschiedenen Risikobeurteilungen mehr-
fach genutzt und wiederverwendet werden. Sie werden in der Risikobeurteilung
referenziert. So kann derselbe Inhalt in mehreren Risikobeurteilungen gleich-
zeitig referenziert werden, sodass keine Duplikate von Informationen entstehen.
Dies spart wertvolle Zeit bei der Erstellung der Risikobeurteilung.

2.2.2 Inhaltsbereiche der Risikobeurteilung

Das Objekt vom Typ "Risikobeurteilung” ist ein Rahmendokument mit einer vor-
definierten Struktur. Es ist in verschiedene Inhaltsbereiche gegliedert, in die alle
relevanten Informationen fir eine vollstéandige Risikobeurteilung nach EN ISO
14121-1 eingetragen werden mussen.

Dadurch Iasst sich sicherstellen, dass Sie alle notwendigen Informationen ein-
geben und eine normkonforme Risikobeurteilung erstellen.

Abb. 1: Inhaltsbereiche der Risikobeurteilung
Eine Risikobeurteilung besitzt folgende Inhaltsbereiche:

B Dokument

Angaben zum Dokument wie Dokumentennummer und Herstellerlogo
B Versionsstand

Aufrufen einer Versionshistorie und Kommentierung von Versionen
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B  Angaben zum Produkt

Angaben, die der Identifizierung des Produkts dienen (Bezeichnung, Typ,
Seriennummer, Baujahr)

B Angewandtes Konformitatsbewertungsverfahren
Angabe des Konformitatsbewertungsverfahrens gemaR Maschinenrichtlinie
B Adressen

Festlegen von Adressen aller am Konformitatsbewertungsverfahren betei-
ligten natdrlichen oder juristischen Personen

B Beschreibung des Verfahrens der Risikobeurteilung

Aufrufen der Beschreibung des Verfahrens, nach dem die Risikobeurteilung
erstellt wird

B Einordnung der Maschine

Einordnung der betrachteten Maschine als vollstandige oder unvollstandige
Maschine

m Zutreffende Richtlinien

Angabe aller Richtlinien, in deren Anwendungsbereich die betrachtete
Maschine fallt

B Festlegung der Grenzen der Maschine

Angabe der Grenzen, fur die die Risiken betrachtet werden und innerhalb
derer die Maschine eingesetzt werden darf

B  Weitere technische Dokumentation

Angabe aller weiteren Dokumente, die im Rahmen des Konformitatsbewer-
tungsverfahrens erstellt/hinterlegt werden

B Personliche Schutzausrustung (PSA)

Aufrufen einer Ubersicht aller zugewiesenen persénlichen Schutzausriis-
tung

B Personalqualifikation

Aufrufen einer Ubersicht aller zugewiesenen Mindestqualifikationen fir das
an der Maschine arbeitende Personal

B Historie von bekannten Unfallen, Zwischenfallen, Gesundheitsschadi-
gungen
Dokumentation von Unfallen und Zwischenfallen (Unfallmanagement)
B Normen

Aufrufen einer Ubersicht aller Normen, die bei der Festlegung von MaR-
nahmen zur Risikominderung herangezogen wurden

B Liste der Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforderungen

Aufrufen einer Ubersicht aller Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforde-
rungen nach Anhang | der Maschinenrichtlinie, den in der Risikobeurteilug
entsprochen wird

B Anlegen und Strukturieren von Baugruppen
Referenzieren aller risikotechnisch betrachteten Baugruppen und aller
Zuliefererbaugruppen

Risiken und die daraus abgeleiteten MalRnahmen werden auf der Ebene der
Baugruppen betrachtet.

2.2.3 Zusammenhang der Objekte

Risikobeurteilungen werden in DOCUFY Machine Safety modular aus meh-
reren Objekten zusammengesetzt.



Risikobeurteilungen in DOCUFY Machine Safety > Zusammenhang der Objekte

Fir die einzelnen Objekte gilt Folgendes:

Eine Risikobeurteilung kann beliebig viele Baugruppen enthalten.

Eine Baugruppe kann beliebig viele Gefahrenstellen und Unterbaugruppen
haben.

Einer Gefahrenstelle konnen beliebig viele Risiken zugeordnet werden.

Fir ein Risiko kdnnen beliebig viele Mallnahmen zur Risikominderung
getroffen werden.

Das nachfolgende Schema verdeutlicht diese Zusammenhange.



Grundlagen

Risikobeurteilungen in DOCUFY Machine Safety > Zusammenhang der Objekte

Abb. 2: Modularisierungskonzept
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Risikobeurteilungen in DOCUFY Machine Safety > Wiederverwendbare Objekte und Vorlagen

2.2.4 Wiederverwendbare Objekte und Vorlagen

Wiederverwendbare Folgende Objekte kdnnen separat angelegt und per Referenz mehrfach ver-
Objekte wendet werden:

B Adressen

B Baugruppen

— Hersteller-Baugruppe
— Zulieferer-Baugruppe
Normen

Richtlinien

Abbildungen
PDF-Dokumente
Gefahrstoffe

Unfalle

Personliche Schutzausristung
Personalqualifikation
Sicherheitshinweise
Warnaufkleber

) Eine Sonderstellung nehmen Adressen und Unfélle ein. Adressen
T kdénnen nur einmal angelegt, nicht jedoch versioniert werden.

Unfélle kénnen aus Griinden der Logik nicht versioniert, dafiir aber
abgearbeitet (freigegeben) werden.

el

Bei Baugruppen und Interaktionen kann das Referenzieren mehrstufig erfolgen.
So kann z. B. ein Dokument eine Referenz auf ein Objekt enthalten, das wie-
derum Referenzen auf weitere Objekte enthalt.

Vorlagen Im Gegensatz zu wiederverwendbaren Objekten kdnnen Vorlagen nicht versio-
niert und nicht referenziert werden. Allerdings ist es moglich, sie als einzelne
Objekte mit eigenen Metadaten zu verwalten und beispielsweise als Datenpool
zu verwenden & Kapitel 6 ,Kopiervorlagen verwalten” auf Seite 99.

Zu den Vorlagen gehoren folgende Objekte:

B Risiken

B Gefahrenstellen

B Risikominderungen

Vorlagen kénnen in Baugruppen durch Kopieren eingefiigt werden. Durch diese
Handhabung soll verhindert werden, dass Risiken, Gefahrenstellen und Risiko-

minderungen "blind" mehrfach verwendet werden, ohne sie bei erneuter Ver-
wendung kritisch zu hinterfragen.

) Das Einfiigen einer Vorlage als Kopie erfolgt wie das Referenzieren
i per Drag and Drop.

1



Risikobeurteilungen in DOCUFY Machine Safety > Das Zusammenspiel von Risikobeurteilung und Be...

2.2.5 Versionierung

2.2.6 Publikation

DOCUFY Machine Safety bietet fiir alle wiederverwendbaren Objekte einen
Versionierungsmechanismus. Dadurch kénnen bestimmte Stande eines Objekts
dauerhaft gesichert und vor weiterer Bearbeitung geschiitzt werden & Kapitel
9.1 ,Grundlagen der Versionierung“ auf Seite 110.

Durch die Versionierung ist nachvollziehbar, in welchen Schritten sich das Pro-
dukt und parallel dazu die Risikobeurteilung verandert hat. AuRerdem kdnnen
so Meilensteine in der Produktentwicklung festgehalten werden.

Die Software bietet folgende Publikationsméglichkeiten als PDF:

Vollstandige Risikobeurteilung

B Vollstandige Risikobeurteilung als Review

m  Konformitats- bzw. Einbauerklarung

B Konformitats- bzw. Einbauerklarung als Review

) Review-Publikationen sind mit dem Zusatz ,Review-Exemplar®
j gekennzeichnet.

el

Auferdem kénnen Ubersichten in Form von Listen ausgegeben werden
& Kapitel 12.1 ,Ubersichten” auf Seite 121.

2.2.7 Das Zusammenspiel von Risikobeurteilung und Betriebsanleitung

Risikobeurteilung und Betriebsanleitung sind notwendiger Bestandteil der tech-
nischen Unterlagen und missen im Rahmen des Konformitatsbewertungsver-
fahrens erstellt werden.

Die Risikobeurteilung dient der Identifikation, Analyse und Bewertung von
Risiken, die im Zusammenhang mit der Maschine bestehen. Sie leitet Mal3-
nahmen zur Minderung dieser Risiken ab.

Zu diesen mdglichen MalRhahmen zahlen unter anderem:

B Sicherheitshinweise in der Betriebs-/Montageanleitung

B  Warnhinweise an der Maschine

B Angaben zu persdnlicher Schutzausrustung, die bei bestimmten Arbeiten
getragen werden muss

B Angaben zu erforderlichen Qualifikationen des an der Maschine arbei-
tenden Personals

Die Betriebs-/Montageanleitung hat die Aufgabe, das Personal, das an der
Maschine arbeitet, bei der Durchfiihrung von Arbeitsschritten zu unterstiitzen
und vor Risiken, denen das Personal dabei ausgesetzt ist, zu warnen. Um tref-
fende Angaben machen zu kénnen, ist der Redakteur, der die Betriebs-/Monta-
geanleitung erstellt, auf entsprechenden Input aus der Risikobeurteilung ange-
wiesen.



Risikobeurteilungen in DOCUFY Machine Safety > Dokumentenverwaltung und -aktualisierung

Risikobeurteilung und Betriebs-/Montageanleitung missen stimmig sein. Dies
bedeutet, dass alle Forderungen der Risikobeurteilung hinsichtlich des Ein-
satzes von Sicherheitshinweisen sowie der Angabe von notwendigen Personal-
qualifikationen und zu tragender personlicher Schutzausriistung in der
Betriebs-/Montageanleitung erfillt werden missen.

Einer guten Betriebs-/Montageanleitung muss demnach eine Risikobeurteilung
im Sinne der Maschinenrichtlinie zugrunde liegen.

2.2.8 Benutzerverwaltung und Zugriffsrechte

Um mit der Software arbeiten zu kdnnen, missen Sie sich als Benutzer am
System anmelden. Benutzer kdnnen vom Administrator angelegt werden. Jeder
Benutzer hat ein Kennwort, mit dem er sich am System anmeldet.

Ein Rollenkonzept, bei dem einem Benutzer eine Rolle und damit Berechti-
gungen fir verschiedene Funktionen zugewiesen werden, gibt es nicht.

2.2.9 Dokumentenverwaltung und -aktualisierung

Ein automatischer Aktualisierungsservice fiir Normen und Richtlinien ist noch
nicht verfugbar. Dieser wird in einer zuklnftigen Version von DOCUFY
Machine Safety integriert.



Anmelden

3 Umgang mit der Oberflache

3.1 Software starten

3.2 Anmelden

Die Software wird Gber einen Internet-Browser gestartet und bedient. Sie ist
eine reine Webapplikation. Alle gangigen Browser werden unterstitzt.

1.

el Lol L

Stellen Sie Ihre Bildschirmeinstellungen auf 1024 x 768 Pixel oder héher
ein.

Geben Sie die Serveradresse des Servers, auf dem die Software instal-
liert ist, in die Eingabezeile lhres Browsers ein.

) Wir empfehlen, die Serveradresse als Favorit zu speichern.

1

[l |

Driicken Sie die Taste [Return] auf lhrer Tastatur.

= Die Software wird gestartet.

Starten Sie die Software & Kapitel 3.1 ,Software starten” auf Seite 18.
Offnen Sie das Men(i ,Datei & Anmelden*.
Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Kennwort ein.

Klicken Sie auf ,Anmelden” oder driicken Sie die Taste [Return] auf Ihrer
Tastatur.

™

) Die Anmeldung kann jederzeit abgebrochen werden, indem
i Sie auf die Schalltflache ,Abbrechen* klicken.

[l |

= Sie werden angemeldet und lhr persdnlicher Arbeitsbereich wird
angezeigt.



Kennwort andern

3.3 Abmelden

VORSICHT!
Speichern Sie alle Daten, bevor Sie das Browser-Fenster

schlieRen. Nicht gespeicherte Daten gehen verloren, wenn Sie den
Browser schlieen, ohne sich vom System abzumelden. Daten
werden nicht lokal zwischengespeichert und stehen nach Beendi-
gung der Software nicht mehr zur Verfigung.

Melden Sie sich immer ab, bevor Sie lhren Browser schlieRen.
Andernfalls bleibt lhre Lizenz blockiert.

1. » Beenden Sie lhre Arbeit an getffneten Objekten und klicken Sie auf das
Symbol

Offnen Sie das Meni ,Datei = Abmelden*,
Bestatigen Sie den Abmeldevorgang im Dialog mit ,,Ja“.

= Sie werden abgemeldet.

3.4 Kennwort andern
Sie konnen Ihr Kennwort andern.

1. Offnen Sie das Menii ,Datei & Kennwort dndemn...”.

Abb. 3: Kennwort &ndern
2. Geben Sie in der ersten Zeile des Dialogs lhr bisheriges Kennwort ein.
3. » Geben Sie in der zweiten Zeile des Dialogs Ihr neues Kennwort ein.

4. , Bestétigen Sie lhr neues Kennwort, indem Sie es in der dritten Zeile
erneut eingeben.

5. Klicken Sie auf ,Ubernehmen®.

= Die Software speichert die neuen Benutzerdaten. Sie stehen fir den
nachsten Login bereit.



Ubersicht tiber die Benutzeroberflaiche

3.5 Sprache der Oberflache andern

Sie kdnnen die Sprache der Oberflache andern. Folgende Sprachen werden
unterstutzt:

B Deutsch
B Englisch
» Andern Sie die Sprache Ihres Browsers.

) Hinweise zur Vorgehensweise finden Sie in der Hilfe lhres

i Browsers.

= Die Sprache der Oberflache wird an die gewahlte Sprache angepasst.

3.6 Ubersicht iiber die Benutzeroberfliche

Abb. 4: Ubersicht

1  Mendis 4  Kontexthilfe
2 Navigationsbereich 5 Kontextbereich
3 Editorenbereich 6 Fulzeile

Die Benutzeroberflache der Software ist in anpassbare Fenster und Bereiche
unterteilt.



Arbeitsbereich
anpassen

3.6.1 Meniis

Ubersicht iiber die Benutzeroberflache > Navigationsbereich

Navigationsbereich, Editorenbereich, Kontexthilfe und Kontextbereich kénnen in
ihrer Grof3e angepasst werden.

1. Platzieren Sie den Mauszeiger auf der Begrenzungslinie zweier Fenster.

2. j Ziehen Sie die Begrenzungslinien mit gedriickter Maus auf die
gewinschte Fensterbreite.

3. Wiederholen Sie die Schritte 1. und 2., bis Sie den Arbeitsbereich auf lhre
Bedurfnisse angepasst haben.

) Es ist nicht méglich, Fenster zu vertauschen oder an eine andere
i Stelle der Benutzeroberflache zu verschieben.

1

Uber die Meniis erfolgt die Bedienung der Software. Sie befinden sich unterhalb
der Kopfzeile. Folgende Menus stehen zur Verfugung:

B Datei

Aufrufen der zuletzt gedffneten Objekte, An- und Abmelden, Kennwort
andern

H Hilfe
Aufrufen der Online-Hilfe und der Kontaktdaten

3.6.2 Navigationsbereich

Abb. 5: Navigationsbe-
reich

Der Navigationsbereich (,CMS-Navigator®, Abb. 5) dient zur Verwaltung der
Objekte. Er besteht aus einer Ordnerstruktur, die ahnlich der des bekannten
Windows-Explorers ist. Dadurch kdnnen Objekte sortiert, gezielt abgelegt und
schnell wiedergefunden werden.

Die Software enthalt bereits herstellerseitig Ordner fir alle Typen von Objekten.
In diesen Ordnern kénnen Sie vordefinierte Objekte oder weitere Unterordner
anlegen und sich lhre personliche Struktur entwickeln.

Folgende Ordner sind standardmafig angelegt:

B Abbildungen
B Adressen
B Archiv
— Gefahrstoffe
— Normen
— Richtlinien
B Kopiervorlagen
— Gefahrenstellen
— Risiken
— Risikominderungen
B Personliche Schutzausrustung
B Personalqualifikation



Ubersicht tiber die Benutzeroberfliche > Kontexthilfe

3.6.3 Editorenbereich

3.6.4 Kontexthilfe

Abb. 6: Kontexthilfe

Risikobeurteilungen
Sicherheitshinweise
Unfalle

Warn- und Hinweisschilder

Ordner, die standardméBig angelegt sind, kénnen nicht geléscht

i werden.

1

Alle Objekte, die im Navigationsbereich angezeigt werden, sind in einer Daten-
bank abgelegt und werden aus dem Navigationsbereich heraus gedffnet.

Der Editorenbereich beinhaltet die Editoren, die der eigentlichen redaktionellen
Bearbeitung dienen und somit den Hauptarbeitsplatz darstellen.

Im Editorenbereich sind die 4 Editoren integriert, die zur Erstellung der Risiko-
beurteilung bendtigt werden. Dies sind folgende:

B Editor "Risikobeurteilung”
Dient der Bearbeitung der Risikobeurteilung (Rahmendokument)
B Editor "Baugruppe"
Dient der Bearbeitung von Baugruppen
B Editor "Risiko"
Dient der Bestimmung und Gewichtung von Risiken
B Editor "Risikominderung"
Dient der Festlegung von MaRnahmen zur Risikominderung

Die Editoren werden in Registerkarten gedffnet. Wenn mehrere Editoren gleich-
zeitig gedffnet sind, werden sie in der Reihenfolge ihrer Position in der Risiko-
beurteilung angezeigt: Risikobeurteilung = Baugruppe = Risiko = Risikomin-
derung.

Die einzelnen Editoren werden in einem eigenen Kapitel ausfihrlich erlautert
& Kapitel 3.7 ,Editoren” auf Seite 23.

Die Software stellt eine Kontexthilfe (,Embedded Help®, Abb. 6) bereit. Diese
zeigt kontextsensitiv eine Kurzhilfe zum aktuell angewahlten/markierten Softwa-
rebereich an.

Aus der Kontexthilfe heraus kann die Online-Hilfe aufgerufen werden, um aus-
fuhrlichere Hilfeinformationen nachzulesen. Der aktuelle Kontext wird beibe-
halten.



3.6.5 Kontextbereich

Abb. 7: Kontextbereich

In Listen blattern

Abb. 8: Bléttern

3.6.6 FuBzeile

3.7 Editoren

Editoren

Im Kontextbereich (Abb. 7) werden Objekte angezeigt, die im aktuell gewahlten
Kontext relevant sind. Wenn Sie beispielsweise den Inhaltsbereich "Richtlinien"
bearbeiten, stellt lIhnen der Kontextbereich alle hinterlegten Richtlinien zur Ver-
fligung, sodass Sie diese direkt verwenden kénnen.

Sie kdnnen haufig verwendete Objekte als Favorit speichern und in einer Favo-
ritenliste im Kontextbereich verwalten. Auf3erdem kénnen Sie tGber den Kontext-
bereich nach Objekten suchen.

Im Kontextbereich stehen 3 Mdglichkeiten der Filterung zur Verfligung:

m Alle
Anzeigen aller zum aktuellen Kontext passenden Objekte
B Favoriten

Anzeigen aller zum aktuellen Kontext passenden und als Favoriten abge-
speicherten Objekte

B Suche
Suchen nach Objekten

I

) Die einzelnen Mdglichkeiten der Filterung werden an separater
i Stelle ausfiihrlich erldutert & Kapitel 11.2 ,Kontextbereich filtern“
auf Seite 119.

1

Wenn das Suchergebnis bzw. die Anzeige eine bestimmte Anzahl Eintrage
Uberschreitet, wird die Liste in Seiten aufgeteilt. Uber Navigationsschaltflachen
kénnen Sie zwischen den Seiten navigieren.

Es stehen folgende Mdglichkeiten der Navigation zur Verfiigung:

B Zur ersten Seite springen
B Eine Seite zuriick blattern
B Ein Seite vor blattern

B Zur letzten Seite springen

Die Ful3zeile befindet sich am unteren Bildrand und enthalt folgende Informati-
onen:

B  Produktname

B Client-Version

B Hersteller

B Name der aktuell gedffneten Risikobeurteilung

Die Bearbeitung der Objekte einer Risikobeurteilung erfolgt in Editoren, die im
Editorenbereich geoffnet werden.



Editoren > Editor "Risikobeurteilung"

In den folgenden Kapiteln werden die wichtigsten Editoren beschrieben.

B Editor "Risikobeurteilung”
B Editor "Baugruppe"

B Editor "Risiko"

B Editor "Risikominderung"

3.7.1 Editor "Risikobeurteilung”

In Inhaltsbereichen
arbeiten

Abb. 9: Editor "Risikobeurteilung”

Wenn ein Objekt vom Typ Risikobeurteilung gedffnet wird, wird der Editor "Risi-
kobeurteilung" (Abb. 9) als Registerkarte im Editorenbereich angezeigt. Weitere
Editoren werden als zusatzliche Registerkarten gedffnet und rechts neben der
Risikobeurteilung angeordnet.

Der Editor "Risikobeurteilung" gliedert sich in inhaltliche Bereiche, die ahnlich
einer Aufzahlung untereinander angeordnet sind. Fiir eine normen- und richtlini-
enkonforme Risikobeurteilung mussen diese Inhaltsbereiche ausgefiillt werden.
Allerdings sind nicht alle Felder Pflichtfelder.

Im Editor "Risikobeurteilung" werden auch die Baugruppen der Maschine, die in
der Risikobeurteilung betrachtet werden, festgelegt und eingefiugt. Wenn meh-
rere Baugruppen in eine Risikobeurteilung eingefiigt wurden, kann die Reihen-
folge, in der diese angezeigt werden, beliebig angepasst werden.

1. » Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs, den Sie
offnen wollen.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.



Editoren > Editor "Baugruppe"

2. Bearbeiten Sie den Inhaltsbereich.

) In vielen Inhaltsbereichen kénnen Sie Objekte per Referenz

i ablegen.

|l |

3. » Klicken Sie erneut auf den Pfeil b .

= Der Inhaltsbereich klappt zu, die Informationen sind noch nicht
gespeichert.

3.7.2 Editor "Baugruppe"

Abb. 10: Editor "Baugruppe”

Der Editor "Baugruppe” (Abb. 10) dient zur Bearbeitung von Baugruppen. Er
wird angezeigt, wenn Sie eine Baugruppe zum Bearbeiten 6ffnen — entweder
aus dem Navigationsbereich oder aus dem Editor "Risikobeurteilung" heraus.

Im Editor "Baugruppe" werden alle einer Baugruppe zugeordneten Gefahren-
stellen, Unterbaugruppen und Interaktionen angezeigt. Wenn noch keine
Gefahrenstellen oder Unterbaugruppen hinzugefugt wurden, kénnen Sie Gefah-
renstellen oder Unterbaugruppen aus dem Editor "Baugruppe" heraus anlegen
und direkt bearbeiten.

) Sie kbnnen mehrere Baugruppen gleichzeitig bearbeiten. In diesem
j Fall wird fiir jede Baugruppe eine eigene Registerkarte angezeigt.

—

Wenn einer Baugruppe mehrere Unterbaugruppen oder Gefahrenstellen zuge-
ordnet wurden, kann die Reihenfolge, in der diese angezeigt werden, beliebig
Uber die Symbole ¥ und 4* angepasst werden.



Editoren > Editor "Risiko"

3.7.3 Editor "Risiko"

Abb. 11: Editor "Risiko"

Der Editor "Risiko" (Abb. 11) dient der Charakterisierung eines Risikos. Er ent-
halt verschiedene Inhaltsbereiche, die wie beim Editor "Risikobeurteilung"
untereinander angeordnet sind.

Im Editor "Risiko" missen Sie unter anderem die Art der Gefahrdung spezifi-
zieren, die Lebensphasen und Aufgabenkategorien festlegen, in denen die
Gefahrdung besteht, und das Risiko mithilfe des Risikographen bewerten. Die
Auswahl der einzelnen Risikoparameter und damit die Einschatzung des
Risikos ist subjektiv.

Risiken werden Gefahrenstellen zugeordnet, die wiederum Baugruppen zuge-
ordnet werden mussen. Sie kdnnen Gefahrenstellen und Risiken als Vorlagen
speichern & Kapitel 6 ,Kopiervorlagen verwalten” auf Seite 99.

) Sie kbnnen mehrere Risiken gleichzeitig bearbeiten. In diesem Fall
j wird jedes Risiko in einer eigenen Registerkarte angezeigt.

1



Editoren > Editor "Risikominderung"

3.7.4 Editor "Risikominderung"

Abb. 12: Editor "Risikominderung"

Der Editor "Risikominderung" (Abb. 12) spezifiziert Risikominderungen, die Sie
zur Minimierung eines vorhandenen Risikos treffen.

Eine "Risikominderung" kann durch konstruktive MalRnahmen, Schutzmalf3-
nahmen oder die Festlegung von Warn- bzw. Sicherheitshinweisen erreicht
werden. Daher miissen Sie zunachst das Prinzip der Risikominderung angeben
und die MaRnahmen, die Sie treffen, gezielt beschreiben. Da Sie sich dabei auf
Anforderungen aus Normen stitzen, missen Sie im Editor "Risikominderung"
auch Normenverweise anlegen.

Wenn Sie eine MalRnahme festgelegt haben, miissen Sie das Restrisiko nach
Umsetzung der MalRnahme bestimmen und Ziele zur Umsetzung der MaR-
nahme (Datum, Verantwortlicher etc.) definieren.

Risikominderungen werden Risiken im Editor "Risiko" zugeordnet. Sie kdnnen
Risikominderungen als Kopiervorlage speichern & Kapitel 6 ,Kopiervorlagen
verwalten® auf Seite 99.

) Sie kbnnen mehrere Risikominderungen gleichzeitig bearbeiten. In
i diesem Fall wird jede Risikominderungen in einer eigenen Register-
karte angezeigt.



Funktionsprinzipien und Navigation > Kopieren, Einfugen und Ausschneiden

3.8 Funktionsprinzipien und Navigation

3.8.1 Das Prinzip "Drag and Drop"

Die Software unterstiitzt die modulare Erstellung von Risikobeurteilungen.
Daher kdnnen viele Inhalte als einzelne Objekte angelegt und per Drag and
Drop an die entsprechenden Stellen einer Risikobeurteilung, einer Baugruppe,
eines Risikos oder einer Risikominderung eingefligt werden.

Abb. 13: Drag and Drop

Sie werden Uberall da, wo es moglich ist, Objekte per Drag and Drop einzu-
flgen, auf diese Mdglichkeit hingewiesen. Um ein Objekt (Abb. 13/1) einzu-
flgen, ziehen Sie es in den Inhaltsbereich an die vorgesehene Stelle (Abb. 13/
Pfeile) und lassen Sie es dort fallen (Abb. 13/2).

Wenn Sie ein Objekt per Drag and Drop einflgen, so ist dieses dort als Refe-
renz abgelegt. Wenn Sie also das Objekt selbst andern, wird es auch tberall
dort, wo sie es eingefiigt haben, geandert.

Wenn das Symbol © angezeigt wird, konnen Sie an dieser Stelle keine
Objekte einfugen. In diesem Fall wird nichts eingefugt, wenn Sie die linke Maus-
taste loslassen.

3.8.2 Kopieren, Einfugen und Ausschneiden

Sie konnen beliebige Objekte im Navigationsbereich kopieren und an einer
anderen Stelle einfligen.



Funktionsprinzipien und Navigation > Wiederkehrende Elemente

) Wenn eine Risikobeurteilung kopiert wird, werden nicht die darin
i referenzierten Baugruppen kopiert, sondern lediglich die Referenz.

1

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt, das Sie kopieren
mdchten.

2. » Wahlen Sie im Kontextmenii ,Kopieren”.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner, in den Sie das
neue Objekt einfligen mochten.

4. Wahlen Sie im Kontextmen ,Einfiigen®.

= Der Dialog ,Kopieren” wird angezeigt.

5. » Legen Sie Uber das Auswahlfeld die Sprachvariante fest.

) Wenn das neue Objekt die gleiche Sprachvariante wie das
i Ausgangsobjekt haben soll, wahlen Sie ,,Quellsprache
libernehmen”,

6.  Andern Sie den Namen und geben Sie bei Bedarf eine Beschreibung des
neuen Objekts ein.

7. » Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

= Das neue Objekt wird im Navigationsbereich angezeigt.

3.8.3 Wiederkehrende Elemente

Die Software stellt Elemente zur Verfiigung, die unabhangig von Editor oder
Fenster stets die gleiche Funktion haben.

Element Funktion

Inhaltsobjekt als Vorlage speichern

Inhaltsobjekt des gleichen Typs hinzufligen

Inhaltsobjekt um eine Position nach unten verschieben

@ Inhaltsobjekt um eine Position nach oben verschieben
Markiertes Inhaltsobjekt aus dem Editor entfernen
HTML-Ubersicht zum zugehérigen Inhaltsobjekt 6ffnen
Weitere Informationen anzeigen

Inhaltsobjekt in einem anderen Editor bearbeiten



Hilfefunktionen nutzen

Element Funktion

Neues Objekt anlegen
Eingaben |6schen
Ansicht aktualisieren

0 Kennzeichnet Pflichtfelder

VORSICHT!
Wenn Sie die Ansicht tiber Ihren Browser aktualisieren, miissen Sie

sich neu anmelden. lhre Lizenz bleibt blockiert.

Aktualisieren Sie die Ansicht immer Uber das Symbol

3.9 Hilfefunktionen nutzen

Kontexthilfe nutzen

Online-Hilfe nutzen

Wenn Sie bei der Arbeit mit der Software Hilfe bendtigen, stehen lhnen zwei
Moglichkeiten zur Verfigung:

m  Kontexthilfe

B Online-Hilfe

1. » Klicken Sie an die Stelle im Editorenbereich, zu der Sie Hilfe bendtigen.

= In der Kontexthilfe erscheint ein kurzer Hilfetext, der Sie in lhrer Auf-
gabe unterstutzt.

2. » Wenn Sie weitere, ausfiihrlichere Informationen bendétigen, klicken Sie in
der Kontexthilfe auf ,weitere Details*”.

= Die Online-Hilfe 6ffnet sich und stellt lhnen ausfihrlichere Informati-
onen zu lhrer Aufgabe zur Verfigung. Der aktuelle Kontext wird in die
Online-Hilfe tbertragen.

Alternativ zur Kontexthilfe konnen Sie direkt die Online-Hilfe nutzen.
» Wahlen Sie das Menu ,Hilfe®.

= Die Online-Hilfe o6ffnet sich in einem neuen Fenster. Wenn ein
bestimmter Softwarebereich aktiv war, zeigt die Online-Hilfe die Infor-
mationen kontextsensitiv an. Wenn kein Softwarebereich aktiv war,
erscheint die Startseite der Online-Hilfe.



Objekte anlegen > Generelle Vorgehensweise

4 Mit Objekten arbeiten

4.1 Objekte anlegen

4.1.1 Generelle Vorgehensweise

Bei der Erstellung der Risikobeurteilung werden verschiedene Objekte bendtigt,
die modular Gber den Navigationsbereich verwaltet werden kénnen. Dadurch
sind diese Objekte mehrfach verwendbar.

Die in diesem Kapitel aufgeflihrten Objekte werden fir die Erstellung einer Risi-
kobeurteilung zwangslaufig bendétigt. Sie miissen nicht im Vorhinein angelegt
werden, sondern kdnnen auch wahrend der Bearbeitung einer Risikobeurteilung
aus den einzelnen Editoren heraus angelegt werden.

) Legen Sie Objekte, die Sie in der Risikobeurteilung verwenden,
i vorher an, um zu verhindern, dass sie versehentlich doppelt ange-
legt werden.

1

Objekte im Navigati- Objekte konnen im Navigationsbereich in den fir den jeweiligen Objekttyp vor-
onsbereich anlegen gesehenen Ordnern angelegt werden (z. B. Abbildungen im Ordner
LAbbildungen®).

) Objekte in Ordnern werden alphabetisch sortiert. Sie kénnen die
i Sortierung bei Bedarf &ndern, indem Sie dem Namen eines Objekts
eine Ziffernfolge voranstellen, z. B. ,,010 Getriebemotor*.

1

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner, in dem Sie das
neue Objekt anlegen mdchten.

2. » Wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag des Objekts aus, das Sie
anlegen méchten, z. B. ,Abbildung anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten erscheint.
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Abb. 14: Metadaten eingeben

3. » Geben Sie die Metadaten des Objekts ein (Abb. 14) und bestétigen Sie
mit ., Fertig stellen®.

= Das Objekt wird im ausgewahlten Ordner angelegt und zur Bearbei-
tung geoffnet.

Objekte aus einem Je nach gewahltem Inhaltsbereich kénnen Sie Objekte auch direkt aus einem

Editor heraus anlegen Editor heraus anlegen. In diesem Fall wird das Symbol  angezeigt. Ordner,
die Sie aus einem Editor heraus anlegen, werden automatisch dem zugeho-
rigen Ordner im Navigationsbereich zugeordnet.

1. » Klicken Sie auf das Symbol
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten erscheint.

2.  Geben Sie die Metadaten des Objekts ein und bestatigen Sie mit ,Fertig
stellen”.

= Das Objekt wird angelegt und zur Bearbeitung gedffnet. Aullerdem
wird es an der Stelle, an der Sie es erstellt haben, eingefligt.

o~

@) In den folgenden Kapiteln wird ausschliel3lich das Anlegen von
j Objekten im Navigationsbereich beschrieben.

—



4.1.2 Abbildungen anlegen

Objekte anlegen > Abbildungen anlegen

An verschiedenen Stellen einer Risikobeurteilung helfen Abbildungen, Gege-
benheiten zu verdeutlichen und das Verstandnis zu erhohen.

N

) Der Einsatz von Abbildungen in einer Risikobeurteilung ist nicht
i vorgeschrieben. Abbildungen kénnen nur im Ordner ,,Abbildungen*

angelegt werden.

Abbildungen legen Sie als einzelne Objekte an. Sie sollten eine Breite von
70 mm nicht Gberschreiten, damit sie in der Publikation einer Risikobeurteilung
gut lesbar dargestellt werden.

Sie kdnnen Abbildungen folgender Formate anlegen:

" jpg
® png
1. Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Abbildungen”.
2. Wahlen Sie im Kontextmenu ,Abbildung anlegen...”.
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten erscheint.
3. Klicken Sie in der Zeile ,Datei” auf ,,Durchsuchen...”.
= Der Dateibrowser erscheint, Uber den Sie die Grafikdatei, die Sie
anlegen mochten, suchen konnen.
4. Wabhlen Sie im Dateibrowser die gewlinschte Datei aus und klicken Sie
auf ,,Offnen”.
) Sie kénnen ausschliellich Grafikdateien importieren. Wenn
i Sie eine Datei eines nicht zuldssigen Formats importieren,
wird eine Fehlermeldung angezeigt.
= Die Datei wird im Dialogfenster angefligt, der Dateiname wird automa-
tisch Ubernommen.
5. » Wenn Sie eine sprachabhangige Abbildung anlegen méchten, legen Sie

die Sprachvariante fest.

N

) Fiir Abbildungen ist die Sprachvariante ,-- (--)“ (sprachneutral)
i voreingestellt.

|l |

Geben bei Bedarf eine Beschreibung und eine Bildunterschrift ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen*.

= Die Abbildung ist angelegt und erscheint als Objekt im Navigationsbe-
reich.



Objekte anlegen > Adressen anlegen

4.1.3 Adressen anlegen

Fir die Erstellung einer Risikobeurteilung bendétigen Sie ggf. mehrere Adressen,
z. B. fur die automatische Erstellung von Einbau- oder Konformitatserklarung.
Dazu zahlen:

B Adresse des Herstellers

B Adresse eines Zulieferers

B Adresse des Bevollmachtigten, der das Produkt im Auftrag des Herstellers
in der EU in Verkehr bringt

B Adresse des Bevollmachtigten fir die Zusammenstellung der technischen
Unterlagen

B Adresse der benannten Stelle fir die Baumusterprifung nach Anhang IX
der Maschinenrichtlinie 2006/42/EG

B Adresse der benannten Stelle fiir die Genehmigung des Qualitatssiche-
rungssystems nach Anhang X der Maschinenrichtlinie 2006/42/EG

Diese Adressen legen Sie als einzelne Objekte an, eine Vorauswahl des Typs
brauchen Sie nicht vorzunehmen.

~

) Adressen kénnen nur im Ordner ,Adressen” angelegt werden.

1

1

1. » Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Adressen”.

2. Wahlen Sie im Kontextmenu ,Adresse anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. » Legen Sie die Sprachvariante fest.

N\

) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

[l |

4. 5 Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die Adresse wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
angezeigt. Sie wird direkt im Editor "Adressen" gedffnet. Die Meta-
daten werden in den Inhaltsbereich tGbernommen.

6. » Fullen Sie alle gewlinschten Eingabefelder aus & ,Eingabefelder”
auf Seite 35.

) Beriicksichtigen Sie, dass benannte Stellen immer eine Kenn-
i nummer besitzen.

[l |

7. _» Klicken Sie auf das Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.
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8. ) SchlieRen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

Eingabefelder

Eingabefeld Beschreibung

,Firmenname* Name der Firma

LStralle” StraRe

LPostleitzahl* Postleitzahl

,Ort* Ort

,Land” Land

sinternet” Adresse der Homepage

,Mailadresse* E-Mail-Adresse

» lelefon” Telefonnummer

JFax“ Faxnummer

,Name Name des Dokumentationsbevollmachtigten fiir die Zusammenstel-
Dokumentationsbevollméchtigter” lung der technischen Unterlagen

,Funktion Funktion des Dokumentationsbevollmachtigten fiir die Zusammen-
Dokumentationsbevollméchtigter” stellung der technischen Unterlagen

,Name Unterzeichner* Name der Person, die die Konformitatserklarung unterschreibt
,Funktion Unterzeichner” Funktion der Person, die die Konformitatserklarung unterschreibt
,Kennnummer* Kennnummer der benannten Stelle

4.1.4 Normen anlegen

Normen sind zentraler Bestandteil einer Risikobeurteilung. Sie kdnnen diese
manuell als einzelne Objekte anlegen.

Normen, die Sie manuell anlegen, unterliegen nicht dem zukiinftig
i verfiigbaren automatischen Aktualisierungsservice.

1

Normen bestehen aus der Norm selbst (als PDF) und Zusatzinformationen. Sie
kénnen nur im Ordner ,Normen* angelegt werden.

1. » Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Archiv = Normen*.

2. Wahlen Sie im Kontextmeni ,Norm anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.
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11.

12.

13.

14.

Legen Sie die Sprachvariante fest.

) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

[l |

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die Norm wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich ange-
zeigt. Sie wird direkt im Editor "Normen" gedffnet. Die Metadaten
werden in den Inhaltsbereich Gbernommen.

Geben Sie die Zusatzinformationen zur Norm ein & ,Zusatzinformationen*
auf Seite 37.

() Pflichtfelder sind durch das Symbol € gekennzeichnet.

1

[l |

Klicken Sie auf das Symbol , um das PDF der Norm anzulegen.

N\

) Wenn das PDF bereits angelegt ist, kbnnen Sie es per Drag
i and Drop aus dem Navigations-/Kontextbereich einfligen,
. indem Sie es auf das Symbol  ziehen.

Legen Sie im Dialogfenster die Sprachvariante des PDFs fest.
Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie in der Zeile ,Datei” auf ,Durchsuchen...”.

= Der Dateibrowser wird angezeigt.

Wabhlen Sie Uber den Dateibrowser die gewlnschte Datei aus und klicken
Sie auf ,,Offnen”.

™

) Sie kénnen ausschlielich PDF-Dokumente importieren.
i Wenn Sie eine Datei eines anderen Formats importieren, wird
eine Fehlermeldung angezeigt.

= Die Datei wird im Dialogfenster angefligt.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Das PDF-Dokument wird angelegt und direkt eingefiigt. AuRerdem
wird es der Norm im Navigationsbereich direkt zugeordnet.

Legen Sie bei Bedarf analog zum PDF der Norm weitere Zusatzdoku-
mente als PDF an.

Klicken Sie auf das Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.
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15.) SchlieRen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.
Zusatzinformationen Nachfolgend sind die Zusatzinformationen zur vollstdndigen Beschreibung der

Norm aufgefihrt.

Eingabe- bzw. Auswahlfeld
,Dokumentnummer*
, Titel”

LAutomatische Aktualisierung*

L~Ausgabe“
» 1yp der Norm*

,Harmonisiert”

LZutreffende Richtlinien®

~,Konformitétsvermutung ab*“

~Konformitdtsvermutung bis“

»Relevant fiir
Konformitatserklarung*

~,Bezeichnung fiir CE-Erkldrung*”

~Steckbrief*
LStichworte®

Beschreibung
Nummer der Norm, z. B. EN ISO 14121-1
Name der Norm

Wird automatisch fur alle vom System bereitgestellten Normen
gesetzt, keine Eingabe mdglich

Ausgabedatum der Norm

Auswahlfeld zur Auswahl des Normtyps:

B Typ A — Sicherheitsgrundnorm

B Typ B — Sicherheitsfachgrundnorm
B Typ C — Maschinensicherheitsnorm
B  Weitere Normen und Regelwerke

Haufig ist der Normtyp in der Norm angegeben.

Checkbox zur Festlegung, ob es sich um eine harmonisierte Norm
handelt oder nicht

Hamonisierte Normen sind im Amtsblatt der EU zu einer Richtlinie
angegeben.

Richtlinie, nach der die Norm harmonisiert ist (nur festlegbar, wenn
harmonisiert)

Datum des Beginns der Konformitatsvermutung (nur festlegbar,
wenn harmonisiert)

Die Angabe ist Uber den Kalender oder durch direkte Eingabe des
Datums mdglich.

Datum des Endes der Konformitatsvermutung (nur festlegbar, wenn
harmonisiert)

Die Angabe ist Giber den Kalender oder durch direkte Eingabe des
Datums mdglich.

Checkbox zur Festlegung, ob die Norm auf der Konformitatserkla-
rung aufgefuihrt werden soll, wenn es sich bei der Norm um eine
nicht harmonisierte Typ-C-Norm handelt

Bezeichnung, unter der die Norm auf der Einbau- bzw. Konformitats-
erklarung erscheinen soll

Kurzbeschreibung der Inhalte der Norm

Festlegung treffender Stichworte, um die Norm bei Suchanfragen zu

finden (Stichwort in das Eingabfeld eingeben und Symbol  ankli-
cken)
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Eingabe- bzw. Auswahlfeld Beschreibung

,Ersatz* Angabe des Vorgangers dieser Norm
»Nachfolger” Angabe des Nachfolgers dieser Norm
,Bemerkung*“ Zusatzliche, hilfreiche Bemerkungen

4.1.5 Richtlinien anlegen

AuBer der Maschinenrichtlinie fallt Inr Produkt oft auch in den Anwendungsbe-
reich anderer Richtlinien. Sie kdnnen Richtlinien manuell als Objekte anlegen.

) Richtlinien, die Sie manuell anlegen, unterliegen nicht dem
i zukiinftig verfiigbaren automatischen Aktualisierungsservice.

1

Richtlinien bestehen aus der Richtlinie selbst und Zusatzinformationen. Sie
kénnen nur im Ordner ,Richtlinien” angelegt werden.

1. Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Archiv = Richtlinien*.

2. Wahlen Sie im Kontextmenu ,Richtlinie anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. » Legen Sie die Sprachvariante fest.

) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

[l |

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die Richtlinie wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
angezeigt. Sie wird direkt im Editor "Richtlinien" gedtffnet. Die Meta-
daten werden in den Inhaltsbereich tGbernommen.

6. Geben Sie die Zusatzinformationen zur Richtlinie ein
& ,Zusatzinformationen® auf Seite 37.

() Pflichtfelder sind durch das Symbol € gekennzeichnet.

-

[l |



11.

12.

13.

14.

15.

Objekte anlegen > Richtlinien anlegen

Klicken Sie auf das Symbol , um das PDF der Richtlinie anzulegen.

) Wenn das PDF bereits angelegt ist, kbnnen Sie es per Drag
i and Drop aus dem Navigations-/Kontextbereich einfiigen.

|l |

Legen Sie im Dialogfenster die Sprachvariante des PDFs fest.
Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie in der Zeile ,Datei* auf ,Durchsuchen...”.

= Der Dateibrowser wird gedffnet.

Wabhlen Sie Uber den Dateibrowser die gewlnschte Datei aus und klicken
Sie auf ,,Offnen”.

) Sie kénnen ausschliel8lich PDF-Dokumente importieren.
i Wenn Sie eine Datei eines anderen Formats importieren, wird
eine Fehlermeldung angezeigt.

= Die Datei wird im Dialogfenster angefligt.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Das PDF-Dokument wird angelegt und direkt eingefiigt. AuRerdem
wird es der Richtlinie im Navigationsbereich direkt zugeordnet.

Legen Sie bei Bedarf analog zum PDF der Richtlinie weitere Zusatzdoku-
mente als PDF an.

Klicken Sie auf das Symbol
= lhre Eingaben werden gespeichert.

SchlieBen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

Zusatzinformationen Nachfolgend sind die Zusatzinformationen zur vollstandigen Beschreibung der
Richtlinie aufgefihrt.

Eingabe- bzw. Auswahlfeld

,Referenznummer*

L litel”

LAutomatische Aktualisierung”

LAusgabe*
,Gliltig ab“

Beschreibung

Nummer der Richtlinie, z. B. "2006/42/EG" fiir die Maschinenricht-
linie

Name der Richtlinie

Wird automatisch fiir alle vom System bereitgestellten Richtlinien
gesetzt, keine Eingabe mdglich

Ausgabedatum der Richtlinie

Datum, ab dem die Richtlinie gltig ist

Die Angabe ist Uber den Kalender oder durch direkte Eingabe des
Datums maoglich.
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Eingabe- bzw. Auswahlfeld Beschreibung

,Glltig bis* Datum, bis zu dem die Richtlinie gultig ist
Die Angabe ist Uber den Kalender oder durch direkte Eingabe des
Datums maglich.

,Relevant fiir Checkbox zur Festlegung, ob die Richtlinie auf der Konformitatser-
Konformitétserklarung* klarung aufgefiihrt werden soll

“

Bezeichnung, unter der die Richtlinie auf der Einbau- bzw. Konformi-
tatserklarung erscheinen soll

,Bezeichnung fiir CE-Erklarung

Steckbrief” Kurzbeschreibung der Inhalte der Richtlinie

Stichworte” Festlegung treffender Stichworte, um die Richtlinie bei Suchanfragen
zu finden (Stichwort in das Eingabfeld eingeben und Symbol
anklicken)

,Ersatz” Angabe des Vorgangers dieser Richtlinie

»,Nachfolger” Angabe des Nachfolgers dieser Richtlinie

,Bemerkung*“ Zusatzliche, hilfreiche Bemerkungen

4.1.6 Gefahrstoffe anlegen

Gefahrstoffe kbnnen Ausgangspunkt von Risiken sein und stehen daher mit
diesen in direktem Zusammenhang. Wenn von Gefahrstoffen Risiken aus-
gehen, mussen diese einzelnen Risiken im Editor "Risiko" zugeordnet werden.
Wie Normen und Richtlinien kénnen Gefahrstoffe zentral angelegt und verwaltet
werden.

Gefahrstoffe sind Objekte, denen Sie Sicherheitsdatenblatter in Form von PDF-
Dokumenten zuordnen kénnen.

Gefahrstoffe kbnnen nur im Ordner ,Gefahrstoffe“ angelegt werden.

1

1. Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Archiv = Gefahrstoffe”.

2. Wahlen Sie im Kontextmenu ,Gefahrstoff anlegen...”.
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.
Legen Sie die Sprachvariante fest.
Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.

Legen Sie Stichworte fest und ibernehmen Sie diese iber die Schalt-
flache

6. » Geben Sie eine Bemerkung ein.
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Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Der Gefahrstoff wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
angezeigt. Er wird automatisch im Editor "Gefahrstoffe" gedffnet. Die
Metadaten werden in den Inhaltsbereich ibernommen.

Wenn Sie eine Abbildung einfigen mdchten, klicken Sie im Inhaltsbereich
auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Abbil-
dungen angezeigt.

Fiigen Sie eine Abbildung ein, indem Sie sie per Drag and Drop aus dem
Kontextbereich auf das Symbol  ziehen.

Geben Sie die Bezeichnung des Gefahrstoffs und einen kurzen Steckbrief
ein.

Geben Sie im Inhaltsbereich , Sicherheitsdatenblatt” die Nummer und den
Namen des Sicherheitsdatenblatts ein.

» Klicken Sie auf das Symbol , um das PDF des Sicherheitsdatenblatts

GEE

3

3

anzulegen.

N\

) Wenn das PDF bereits angelegt ist, kbnnen Sie es per Drag
i and Drop aus dem Navigations-/Kontextbereich einfiigen,
. L indem Sie es auf das Symbol " ziehen.

Sie kbnnen mehrere PDF-Dokumente einfligen.

Legen Sie im Dialogfenster die Sprachvariante des PDFs fest.
Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie in der Zeile ,Datei* auf ,Durchsuchen...”.

= Der Dateibrowser wird angezeigt.

Wabhlen Sie Gber den Dateibrowser die gewlnschte Datei aus und klicken
Sie auf ,Offnen”.

N

@) Sie kénnen ausschlie3lich PDF-Dokumente importieren.
i Wenn Sie eine Datei eines anderen Formats importieren, wird
eine Fehlermeldung angezeigt.

= Die Datei wird im Dialogfenster angefligt.

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Das PDF-Dokument wird angelegt und direkt eingefligt. Aulerdem
wird es im Ordner ,Abbildungen” des Navigationsbereichs angezeigt.

Klicken Sie im Inhaltsbereich Personalqualifikation auf das Symbol /#.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Personal-
qualifikationen angezeigt.

Weisen Sie eine Personalqualifikation zu, indem Sie sie per Drag and
Drop aus dem Kontextbereich auf das Symbol # ziehen.
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20.y Klicken Sie auf das Symbol
= lhre Eingaben werden gespeichert.

21., Schlief3en Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,,0Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

Symbolik Wenn Sie Sicherheitsdatenblatter als PDF referenziert haben, stehen lhnen fol-
gende Funktionen zur Verfiigung.

Symbol Funktion
Weiteres Sicherheitsdatenblatt hinzufiigen
@ Sicherheitsdatenblatt eine Position nach oben verschieben
(nur wenn mehrere Sicherheitsdatenblatter eingefiigt wurden)

Sicherheitsdatenblatt eine Position nach unten verschieben
(nur wenn mehrere Sicherheitsdatenblatter eingefiigt wurden)

Sicherheitsdatenblatt entfernen (nur wenn mehrere Sicher-
heitsdatenblatter eingeflgt wurden)

Wenn Sie eine Personalqualifikation referenziert haben, stehen lhnen folgende
Funktionen zur Verfiigung.

Symbol Funktion

Personalqualifikation bearbeiten

Personalqualifikation entfernen

4.1.7 Personliche Schutzausriustung anlegen

Legen Sie personliche Schutzausristung an, um sie als MaRnhahme zur Risiko-
minderung zu verwenden. Wir empfehlen, Piktogramme nach EG-Richtlinie
92/58/EG zuzuordnen.

1. » Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Persénliche Schutzausriistung”.

2. » Wahlen Sie im Kontextmenu ,Persénliche Schutzausriistung anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. » Legen Sie die Sprachvariante fest.

Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

[l |



Objekte anlegen > Personalqualifikation anlegen

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.

i

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die personliche Schutzausristung wird angelegt und als Objekt im
Navigationsbereich angezeigt. Sie wird direkt im Editor "Personliche
Schutzausristung" gedffnet. Die Metadaten werden in den Inhaltsbe-
reich Ubernommen.

Geben Sie einen Titel an.

&

() Der Titel wird immer dann angezeigt, wenn Sie eine persén-
i liche Schutzausriistung als Objekt referenzieren.

|l |

Beschreiben Sie die personliche Schutzausristung im Feld ,,/nhalt”.

a3

Klicken Sie auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Abbil-
dungen angezeigt.

Fiigen Sie bei Bedarf ein Piktogramm ein, indem Sie die Abbildung per
Drag and Drop auf das Symbol  ziehen.

&

Klicken Sie auf das Symbol

La‘

= lhre Eingaben werden gespeichert.

SchlieRen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

L:‘

4.1.8 Personalqualifikation anlegen

Sie benétigen Personalqualifikationen, um im Zuge der Risikominderung Min-
destqualifikationen zuweisen zu kdnnen, die in bestimmten Lebensphasen auf-
grund bestehender Gefahrdungen erforderlich sind. Personalqualifikationen
sind demnach Teil der Risikominderung.

1. » Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Personalqualifikation®.

2. » Wahlen Sie im KontextmenU ,Personalqualifikation anlegen...”.
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. » Legen Sie die Sprachvariante fest.

™

@) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.
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4. » Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
5. ) Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

= Die Personalqualifikation wird angelegt und als Objekt im Navigations-
bereich angezeigt. Sie wird direkt im Editor "Personalqualifikation”
geodffnet. Die Metadaten werden in den Inhaltsbereich tibernommen.
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6. Geben Sie einen Titel an.

O) Der Titel wird immer dann angezeigt, wenn Sie eine Personal-
i qualifikation als Objekt referenzieren.
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Beschreiben Sie die Personalqualifikation im Feld ,/nhalt”.
Klicken Sie auf das Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.

9. ) Schliel’en Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

4.1.9 Sicherheitshinweise anlegen

Sicherheitshinweise sind nach konstruktiven Mallnahmen und Schutzmalf3-
nahmen der dritte Schritt zur Risikominderung. Sie bendétigen Sicherheitshin-
weise, wenn Sie die Malnahmen zur Risikominderung festlegen und dort die
Formulierung eines Sicherheitshinweises in der Betriebs-/Montageanleitung
vorschreiben.

Es werden verschiedene Kategorien von Sicherheitshinweisen anhand lhres
Signalworts unterschieden.

B Sicherheitshinweise vom Typ "Gefahr" kennzeichnen eine gefahrliche Situa-
tion, die zum Tod oder schweren Verletzungen flihrt, wenn sie nicht
gemieden wird.

B Sicherheitshinweise vom Typ "Warnung" kennzeichnen eine gefahrliche
Situation, die zum Tod oder schweren Verletzungen flihren kann, wenn sie
nicht gemieden wird.

B Sicherheitshinweise vom Typ "Vorsicht" kennzeichnen eine gefahrliche Situ-
ation, die zu geringfligigen oder leichten Verletzungen flihren kann, wenn
sie nicht gemieden wird.

B Sicherheitshinweise vom Typ "Hinweis" kennzeichnen eine gefahrliche Situ-
ation, die zu Sach- und Umweltschaden fuhren kann, wenn sie nicht
gemieden wird.

) Hinweise vom Typ "Tipp" sind keine Sicherheitshinweise, sondern
i heben niitzliche Tipps und Empfehlungen hervor.

1

1. Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Sicherheitshinweise”.

2. » Wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag entsprechend des Typs aus, fur
den Sie einen Sicherheitshinweis anlegen mdchten. .

Wabhlen Sie z. B. ,Gefahr anlegen...”, um einen Sicherheitshinweis vom
Typ ,Gefahr” anzulegen.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.
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Legen Sie die Sprachvariante fest.

-

() Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.
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Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.

s

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Der Sicherheitshinweis wird angelegt und als Objekt im Navigations-
bereich angezeigt. Er wird automatisch im Editor "Sicherheitshin-
weise" gedffnet. Die Metadaten werden in den Inhaltsbereich Gber-
nommen.

Geben Sie in der Zeile , Titel” Art und Quelle der potentiell drohenden
Gefahr an.

F

Legen Sie den Inhalt des Sicherheitshinweises fest, indem Sie mdgliche
Folgen bei Missachtung der Gefahr und Maf3nahmen zur Abwendung der
Gefahr spezifizieren.

N

) Fiir Hinweise vom Typ "Tipp" miissen Sie sich nicht an diese
i inhaltlichen Vorgaben halten.
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Klicken Sie auf das Symbol

&

= lhre Eingaben werden gespeichert.

SchlieBen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

-

4.1.10 Warnschilder anlegen
1. » Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Warn- und Hinweisschilder*.
2. » Wabhlen Sie im Kontextmenu ,Schild anlegen...”.
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. » Legen Sie die Sprachvariante fest.

) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.
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4. ) Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
5. » Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

= Das Warnschild wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
angezeigt. Es wird direkt im Editor "Schilder" gedffnet. Die Metadaten
werden in den Inhaltsbereich Gbernommen.
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Ordnen Sie das Schild Uber das Auswahlfeld einer Gefahrenkategorie zu.

Klicken Sie auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Abbil-
dungen angezeigt.

8. » Fugen Sie ein Warnschild ein, indem Sie es per Drag and Drop aus dem
Kontextbereich auf das Symbol  ziehen.

9. Beschreiben Sie das Warnschild bei Bedarf im Feld ,Kurzbeschreibung”.
10.) Klicken Sie auf das Symbol

= |hre Eingaben werden gespeichert.

11.). SchlieRen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

4.1.11 Unfall anlegen

Das Anlegen eines Unfalls wird im Rahmen des Unfallmanagements
beschrieben & Kapitel 10.1 ,Unfall anlegen” auf Seite 114.

4.1.12 PDF-Dokumente anlegen

Sie kdnnen Normen, Richtlinien und Sicherheitsdatenblatter zu Gefahrstoffen
direkt verwalten. Die zugehoérigen PDF-Dokumente miissen separat angelegt
werden.

N

) PDF-Dokumente kénnen nur aus dem jeweiligen Editor heraus
i angelegt werden, nicht (ber den Navigationsbereich. Daher
nehmen sie bei den Objekten eine Sonderstellung ein.

1. » Klicken Sie im Editor auf das Symbol
2. Klicken Sie in der Zeile ,Datei* auf ,Durchsuchen...”

= Der Dateibrowser erscheint, Gber den Sie das PDF, das Sie einfligen
mdchten, suchen kdnnen.

3. » Wahlen Sie im Dateibrowser das gewiinschte PDF aus und klicken Sie
auf ,Offnen”.

O Sie kénnen ausschlie8lich PDF-Dateien anwéhlen. Beim
i Import der Datei fiihrt DOCUFY Machine Safety eine zusétz-
liche Priifung hinsichtlich des korrekten Dateiformats durch.

= Die Datei wird im Dialogfenster angeftigt, der Dateiname wird automa-
tisch Gbernommen.



4.2 Objekte o6ffnen

Objekte schreibge-
schiitzt 6ffnen

Objekte bearbeiten

Objekte 6ffnen

4. » Legen Sie die Sprachvariante des PDF fest.

@ Die Sprachvariante ,-- (--)* (sprachneutral) ist voreingestellt.

1
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5. ) Geben bei Bedarf eine Beschreibung und eine Bildunterschrift ein.
6. ) Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.
= Das PDF ist angelegt und wird in den Editor eingebunden.

Es gibt zwei Mdglichkeiten, ein Objekt zu 6ffnen:

B Das Objekt soll ausschlielich schreibgeschiitzt zum Ansehen geoffnet
werden.

B Das Objekt soll zur Bearbeitung geoffnet werden.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt, das Sie schreibge-
schitzt 6ffnen méchten.

2. » Wahlen Sie im KontextmenU , Objekt éffnen (schreibgeschiitzt)”.

= Das Objekt wird im Editorenbereich schreibgeschutzt gedffnet. Es
kann nicht bearbeitet werden. Im Navigationsbereich wird das Objekt
mit dem Symbol  als gedffnet gekennzeichnet.

Sie kdnnen alle Objekte, die den Status "Neu" oder "In Bearbeitung" haben,
6ffnen und bearbeiten.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt, das Sie bearbeiten
mochten.

2. » Wabhlen Sie im Kontextmenu ,,Objekt bearbeiten”.

= Das Objekt wird im Editorenbereich gedffnet und kann bearbeitet
werden. Im Navigationsbereich wird das Objekt mit dem Symbol als
geoffnet gekennzeichnet.

Alternativ:

» Wahlen Sie das Objekt, das bearbeiten mdéchten, mit einem Doppelklick
an.

= Das Objekt wird im Editorenbereich gedffnet. Im Navigationsbereich
wird das Objekt mit dem Symbol als gedffnet gekennzeichnet.

N

) Wenn Sie ein Objekt per Doppelklick 6ffnen, das nur

i schreibgeschlitzt gedffnet werden kann, erscheint ein Dia-
logfenster, in dem Sie gefragt werden, ob Sie das Objekt

dennoch 6ffnen mdchten.
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4.3 Objekte speichern und schlieRen

Wenn Sie die Arbeit an Objekten beenden mdchten, missen Sie Ihre Eingaben
speichern und das Objekt wieder schlie3en.

1. » Klicken Sie im Editorenbereich auf das Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.

2. ) Klicken Sie auf der Registerkarte auf das Symbol 1.

= Die Registerkarte wird geschlossen, das Symbol  wird im Navigati-
onsbereich nicht mehr angezeigt.

Wenn Sie auf das Symbol [1] klicken, ohne Ihre Eingaben vorher gespeichert zu
haben, erscheint eine entsprechende Sicherheitsabfrage.

m  Klicken Sie auf ,Ja“ um lhre Eingaben zu speichern und das Objekt zu
schlielen.

m  Klicken Sie auf ,Nein“, um Ihre Eingaben nicht zu speichern und das Objekt
zu schlief3en.

4.4 Objekte und Ordner I6schen

Objekte und Ordner Sie kdnnen Objekte und Ordner, die Sie nicht mehr bendétigen, liber den Navi-
loschen gationsbereich I6schen.

O Sie kénnen nur solche Objekte I6schen, die nicht in anderen
T Objekte oder einer Risikobeurteilung referenziert sind. Risikobeur-
teilungen kénnen Sie nur I6schen, wenn diese den Status "Neu"
oder "In Bearbeitung" haben.

(i

AuBerdem kénnen Sie aufgrund der Revisionssicherheit keine
Objekte I6schen, die bereits freigegeben wurden.

Alle Objekte und Ordner, die Sie I6schen, werden endgliltig aus der Datenbank
geldscht.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt oder den Ordner,
das/den Sie I6schen mdchten.

2. Wahlen Sie im Kontextmenii ,Objekt I6schen”.

= Der Dialog ,Objekt I6schen® wird angezeigt.

VORSICHT!
Die folgende Funktion I6scht mehrere Module in einem

Schritt. Setzen Sie den Haken nur, wenn Sie dies wirklich
beabsichtigen.

Wenn Sie alle in dieses Objekt oder diesen Ordner eingebundenen
Objekte und Ordner ebenfalls I6schen mochten, setzen Sie das Haken bei
»~Sollen eingebundene Module ebenfalls geléscht werden?*.



Objekte aus einem
Editor entfernen

Objekte aus dem Navi-
gationsbereich ent-
fernen

Objekte und Ordner I6schen

4. » Klicken Sie auf ,Ja*.

= Der Dialog wird geschlossen, das Objekt bzw. der Ordner ist geldscht.

Wenn Sie ein Objekt, das Sie in einem Editor referenziert haben, aus dem
Editor Idschen, wird lediglich die Referenz geldscht. Das Objekt selbst bleibt
erhalten.

» Klicken Sie im Editor auf das Symbol
= Das referenzierte Objekt wird aus dem Editor entfernt.

Wenn Sie ein Objekt lediglich aus einem Ordner im Navigationsbereich ent-
fernen und nicht Idschen, kdnnen Sie dieses spater tber die CMS-Suche wie-
derfinden & Kapitel 11.1 ,Suchfunktion nutzen auf Seite 116. Das Objekt bleibt
also fur eine zukinftige Verwendung erhalten.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Navigationsbereich auf das
Objekt, das Sie entfernen mdchten.

2. » Wabhlen Sie im Kontextmenu ,,Aus Ordner entfernen®.
= Das Objekt wird aus der Ordnerstruktur entfernt.



Ablagestruktur vorbereiten

5 Risikobeurteilung erstellen
5.1 Ablagestruktur vorbereiten

Abb. 15: Navigationsbe-
reich

Unterordner anlegen

Unterordner ver-
schieben

Unterordner l6schen

Objekte werden in Ordnern innerhalb des Navigationsbereichs (Abb. 15) struk-
turiert abgelegt. Sie kénnen innerhalb eines Ordners weitere Unterordner
anlegen und diese beliebig tief verschachteln.Alle Ordner, die Sie fir die Erstel-
lung einer Risikobeurteilung bendtigen, sind bereits angelegt & Kapitel 3.6.2
»,Navigationsbereich” auf Seite 21.

Ordner werden immer alphabetisch sortiert. Objekte kénnen nur in fir diesen
Objekttyp vorgesehenen Ordnern angelegt werden, z. B. Adressen im Ordner
LAdressen®. Dadurch sind die einzelnen Objekte nach Typ sortiert und kénnen
schnell aufgefunden werden.

) Legen Sie Unterordner an, um Ihre Objekte z. B. nach Baugruppen,
i Projekten oder Ahnlichem zu sortieren.

1

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner, in dem Sie einen
neuen Unterordner anlegen mdchten.

Wahlen Sie im Kontextmenu ,Statischen Unterordner anlegen®.
Geben Sie im Dialogfenster einen Namen fir den Unterordner ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Der neue Unterordner wird im Navigationsbereich an der
gewunschten Stelle angelegt.

Sie kdnnen Unterordner verschieben.
1. Markieren Sie den Unterordner, den Sie verschieben mdochten.

2. Ziehen Sie den Unterordner mit gedriickter Maustaste in den Ordner, in
den Sie ihn verschieben mochten.

) Sie kbnnen Unterordner nur innerhalb der vordefinierten
T Ordner verschieben.

(i |

3. Lassen Sie den Ordner fallen.

= Der Unterordner ist verschoben.

Sie kdnnen Unterordner, die Sie nicht mehr bendtigen, unwiderruflich 16schen.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Unterordner, den Sie
I6schen mochten.

2. » Wahlen Sie im Kontextmenii ,,Objekt I6schen”.



Unterordner umbe-
nennen

Dynamische Ordner

Risikobeurteilung anlegen

3. ) Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,Ja*“.

= Der Unterordner wird unwiderruflich geléscht.

) Sie kénnen den Léschvorgang bei der Sicherheitsabfrage
i mit ,Abbrechen” abbrechen.
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Sie kdnnen Unterordner umbenennen.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Unterordner, den Sie
umbenennen mochten.

2. » Wabhlen Sie im Kontextmenl ,Umbenennen...”.
3. » Geben Sie im Dialogfenster einen neuen Namen ein.
4. » Klicken Sie auf ,OK*

= Das Dialogfenster wird geschlossen, der Name des Unterordners ist
geandert.

Der Ordner ,,Baugruppen zur PL-Bestimmung* ist ein dynamischer Ordner, in
den Uber einen Filter automatisch alle Baugruppen sortiert werden, fiir die der
erreichte Performance Level bestimmt werden soll. Der Inhalt eines dynami-
schen Ordners ergibt sich aus einer Suchabfrage.

@ Fir einen dynamischen Ordner kénnen keine Unterordner angelegt

i werden.

1

5.2 Risikobeurteilung anlegen

Das Objekt vom Typ Risikobeurteilung ist das Rahmendokument lhrer Risikobe-
urteilung. In diesem Objekt tragen Sie die grundlegenden Informationen zu lhrer
Maschine ein und referenzieren die in der Maschine enthaltenen Baugruppen.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner
,Risikobeurteilungen®.

2. » Wabhlen Sie im Kontextmenu ,Risikobeurteilung anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. ) Geben Sie die Metadaten ein & ,Metadaten” auf Seite 52.
4. » Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

= Die Risikobeurteilung wird angelegt und im Editor Risikobeurteilung
geoffnet. Die Metadaten werden in die einzelnen Inhaltsbereiche Uber-
nommen. Aullerdem wird die Risikobeurteilung als Objekt im Ordner
»Risikobeurteilungen”im Navigationsbereich angezeigt.
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Metadaten Nachfolgend sind die Metadaten aufgefiihrt, die beim Anlegen einer Risikobeur-
teilung eingegeben werden mussen.

) ~Kommentar” und ,Seriennummernbereich” sind keine Pflichtfelder.
Eingabe- bzw. Auswahlfeld Beschreibung
»~Sprachvariante” Sprachvariante

Die Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

»,Objektname* Name der Risikobeurteilung

,Kommentar” Beschreibung der Risikobeurteilung

,Seriennummer” Seriennummer der Maschine

»Seriennummernbereich® Seriennummernbereich, falls die Maschine in Serie gefertigt wird und
es keine einzelne Seriennummer gibt

~Baujahr® Baujahr der Maschine

»,Maschinenbezeichnung“ Name der Maschine

,Maschinentyp*“ Typ der Maschine

,Docld“ Interne Dokumentennummer der Risikobeurteilung

5.3 Grundlegende Informationen eintragen

Eine normkonforme Risikobeurteilung enthalt gemal EN ISO 14121-1 eine
Reihe von grundlegenden Informationen. Diese missen im Editor "Risikobeur-
teilung" fUr die betrachtete Maschine eingetragen werden. Die Risikobeurteilung
besteht aus folgenden Inhaltsbereichen:

B Metadaten

B  Dokument

B Versionsstand

B Angaben zum Produkt

B Angewandtes Konformitatsbewertungsverfahren

B Adressen

B Beschreibung des Verfahrens der Risikobeurteilung
B  Einordnung der Maschine

B Zutreffende Richtlinien

B Festlegung der Grenzen der Maschine

B Weitere technische Dokumentation

B Personliche Schutzausristung (PSA)

B Personalqualifikation

B Historie von bekannten Unfallen, Zwischenfallen, Gesundheitsschadi-

gungen
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B Normen
B Liste der Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforderungen
B Anlegen und Strukturieren von Baugruppen

Informationen zu den einzelnen Inhaltsbereichen erhalten Sie in den nachfol-
genden Kapiteln.

) Der Inhaltsbereich ,Anlegen und Strukturieren von Baugruppen*
i wird in einem eigenen Kapitel beschrieben & Kapitel 5.4 ,,Bau-
gruppen anlegen” auf Seite 70.

1

5.3.1 Daten zum Dokument eintragen

Sie kdnnen eine interne Dokumentennummer und lhr Logo einfigen. Das Logo
wird bei der Publikation der Risikobeurteilung angezeigt.

N

) Die Dokumentennummer wird aus den Metadaten (ibernommen,
i die Sie beim Anlegen der Risikobeurteilung eingegeben haben.

el

-—

Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
,Dokument”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. 5 Uberpriifen Sie die Dokumentennummer und &ndern Sie sie bei Bedarf.

) Wenn Sie die Dokumentennummer &ndern, wird sie automa-
j tisch in die Metadaten der Risikobeurteilung tibernommen.
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3. » Klicken Sie auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Abbil-
dungen angezeigt.

4. » Ziehen Sie eine Abbildung per Drag and Drop aus dem Kontextbereich
auf das Symbol

= Die Abbildung wird per Referenz eingefugt.

5.3.2 Versionsinformationen eintragen

Die grundlegenden Informationen zum Versionsstand werden automatisch ein-
getragen. Sie ergeben sich aus dem Versionierungsmechanismus der Software.

Automatisch eingetragen werden folgende Informationen der Versionshistorie:

B Version
B Status
B Erstellt am (Datum der Erstellung)
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Versionshistorie auf-
rufen

B Letzte Anderung (Datum der letzten Anderung)
® Letzte Anderung durch (Nutzer, der die letzte Anderung durchgefiihrt hat)

Der Status eines Obijekts gibt seinen Zustand im redaktionellen Workflow an.

Status Bedeutung

~,Neu* Objekt ist/wird neu erstellt.

»In Bearbeitung*” Objekt wird bearbeitet.

,Review intern“ Objekt wird intern Korrektur gelesen.

~,Review extern* Objekt wird extern Korrektur gelesen.

~Freigegeben* Bearbeitung des Objekts ist abge-
schlossen.

Sie kdbnnen Anmerkungen zur aktuellen Version eintragen, um beispielsweise
eine exaktere Zuordnung einer Version zu einer Variante oder Ausbaustufe der
Maschine zu ermdéglichen oder Griinde flr eine Versionierung festzuhalten.

1. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
, Versionsstand®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Tragen Sie bei Bedarf zusatzliche Anmerkungen zur aktuellen Version
ein.

Sie koénnen eine Versionshistorie aufrufen & Kapitel 9.3 ,Versionshistorie auf-
rufen” auf Seite 113.

5.3.3 Angaben zum Produkt eintragen

Um lhre Risikobeurteilung eindeutig einer Maschine zuordnen zu kénnen, sind
Angaben wie Maschinenbezeichnung und -typ, Baujahr und Seriennummer
unerlasslich. Diese werden Uber die Metadaten beim Anlegen der Risikobeurtei-
lung eingegeben und Uber den Inhaltsbereich ,Angaben zum Produkt” ver-
waltet.

1. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,,Angaben
zum Produkt”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf. Alle Eingaben, die beim Anlegen der
Risikobeurteilung eingetragen wurden (Maschinenbezeichnung, Typ
etc.) wurden in den Inhaltsbereich Gibernommen.

2. » Andern Sie die gewiinschten Eingaben bzw. tragen Sie neue Inhalte in
nicht ausgefillte Eingabefelder ein.

Alle Eingaben, die Sie in diesem Inhaltsbereich tétigen,
i werden automatisch in die Metadaten der Risikobeurteilung
libernommen.

[l |
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5.3.4 Konformitatsbewertungsverfahren festlegen

Die Auswahl des Konformitatsbewertungsverfahrens hat keinen direkten Ein-
fluss auf die Risikobeurteilung. Allerdings sind Umfang und Inhalte der Konfor-
mitats- bzw. Einbauerklarung abhéngig vom anzuwendenden Verfahren, denn
Baumusterpriifung und umfassende Qualitatssicherung erfordern die Zusam-
menarbeit mit einer benannten Stelle. Diese wiederum muss auf der Konformi-
tats- bzw. Einbauerklarung angegeben werden.

O Welches Konformitdtsbewertungsverfahren Sie anwenden miissen,
i héngt von lhrer Maschine ab und ist in der Maschinenrichtlinie
geregelt.

1

1. » Klicken Sie auf den Pfeil » in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
L~Angewandtes Konformitatsbewertungsverfahren®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Wahlen Sie Uber das Auswahlfeld das fiir lnre Maschine anzuwendende
Konformitatsbewertungsverfahren aus:
B Umfassende Qualitatssicherung, Anhang X
B Baumusterprifung, Anhang IX und Anhang VIII (3)
B Interne Fertigungskontrolle, Anhang VIII

5.3.5 Adressen zuweisen

Grundlegendes

Adresstyp

Hersteller
Bevollmachtigter

Bevollmachtigter fiir die
Zusammenstellung der
technischen Unterlagen

Benannte Stelle fir Bau-
musterprifung

Benannte Stelle fiir Qua-
litatssicherungssystem

Adressen werden als einzelne Objekte abgelegt und per Referenz in die Risiko-
beurteilung, Baugruppe oder andere Objekte eingefligt. Je nach zugrundelie-
gendem Konformitatsbewertungsverfahren werden Adressen von benannten
Stellen bendtigt oder nicht.

Einen Uberblick gibt die nachfolgende Tabelle:

Konformitatsbewertungsverfahren

Interne Fertigungskon- Baumusterpriifung Umfassendes Quali-
trolle tatssicherungssystem

X X X

(x) (x) (x)

X X X

X
X
x - benétigt

(x) - ggdf. bendétigt
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Adressen zuweisen

Beispiel

Symbolik

Adressen werden per Drag and Drop eingefligt. Im Inhaltsbereich ,Adressen”
stehen 5 Felder fur die in obiger Tabelle genannten Adresstypen zur Verfiigung.

1. » Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
LAdressen”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Klicken Sie im Inhaltsbereich auf das Symbol 2 des Adresstyps, fir den
Sie eine Adresse einfligen mdchten.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Adressen
angezeigt.

3. » Ziehen Sie eine Adresse per Drag and Drop aus dem Kontextbereich auf
das Symbol & des gewinschten Adresstyps.

= Die Adresse wird als Referenz eingefiigt, alle fur diesen Adresstyp
relevanten Informationen werden angezeigt.

Um die Herstelleradresse festzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie im Editor "Risikobeurteilung" den Inhaltsbereich ,Adressen*.

2. Ziehen Sie die Adresse |hrer Firma aus dem Kontextbereich auf das
Symbol &R in der Zeile ,Hersteller.

= Die Adresse wird eingefligt und als ,Hersteller” gekennzeichnet.

Bei referenzierten Adressen stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfiigung.

Symbol Funktion

Adresse 6ffnen und bearbeiten

Adresse aus der Risikobeurteilung entfernen

5.3.6 Beschreibung des Verfahrens der Risikobeurteilung anzeigen

EN ISO 14121-1 schreibt die Angabe des fur die Risikobeurteilung verwendeten
Verfahrens vor. Die Risikobeurteilung erfolgt in der Software nach dem in EN
ISO 14121-1 vorgestellten Verfahren.

Sie konnen eine Beschreibung dieses Verfahrens anzeigen.

1. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Beschreibung des Verfahrens der
Risikobeurteilung“ auf das Symbol

= Die Beschreibung des Verfahrens wird in einer HTML-Ubersicht ange-
zeigt.



Grundlegende Informationen eintragen > Einordnung der Maschine vornehmen

2. » Um die Beschreibung des Verfahren auszudrucken, klicken Sie auf die
Schaltflache ,Drucken®. Es wird der als Standard eingerichtete Drucker
gewahlt.

Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche
,SchlieSen”.

5.3.7 Einordnung der Maschine vornehmen

Weitere Erlauterung
anzeigen

Fir die Erstellung von Einbau- bzw. Konformitatserklarung miissen Sie fest-
legen, ob es sich bei dem Produkt, fiir das Sie die Risikobeurteilung durch-
fuhren, um eine vollstdndige oder unvollstdndige Maschine handelt.

Die Identifikation, Bewertung und Minimierung von Risiken beim Umgang mit
einem Produkt betrifft nicht nur Hersteller von Maschinen. Eine weitere Moglich-
keit ist daher, dass Sie die Risikobeurteilung fiir ein Produkt durchfiihren, das
nicht in den Anwendungsbereich der Maschinenrichtlinie fallt.

1. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
,Einordnung der Maschine*.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Wahlen Sie die zutreffende Option und ordnen Sie Ihr Produkt so entspre-
chend ein.
B Vollstandige Maschine
B Unvollstandige Maschine
B Keine Anwendung der Maschinenrichtlinie

) Es kann immer nur eine Option angewéhlt werden.

1

|l |

3. » Wenn Ihr Produkt nicht in den Anwendungsbereich der Maschinenricht-
linie fallt, geben Sie eine Beschreibung in das Eingabefeld ein.

Zur Einordnung der Maschine steht Ihnen bei Bedarf die entsprechende Erlau-
terung aus der Maschinenrichtlinie zur Verfligung.

) Weitere Informationen zur Definition von vollstédndigen und unvoll-
i stdndigen Maschinen finden Sie in der Maschinenrichtlinie.

1

1. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Einordnung der Maschine® neben der
Option ,Vollstédndige Maschine” oder der Option ,,Unvollsténdige
Maschine® auf das Symbol , je nachdem, zu welcher Option Sie die Kri-
terien anzeigen wollen.

= Die Erlauterungen werden in einer HTML-Ubersicht angezeigt.

2. Um die Ubersicht zu schliefien, klicken Sie auf ,SchlieBen*.
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5.3.8 Zutreffende Richtlinien zuweisen

Im Inhaltsbereich ,Zutreffende Richtlinien”“ kdnnen Sie die Richtlinien aus-
wahlen, in deren Anwendungsbereich lhre Maschine fallt.

1. » Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
LZutreffende Richtlinien”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. ) Klicken Sie auf das Symbol § .

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Richtlinien
angezeigt.

3. » Ziehen Sie zutreffende Richtlinien per Drag and Drop aus dem Kontextbe-
reich auf das Symbol § .

N

) Sie kénnen beliebig viele Richtlinien referenzieren.

1
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= Die Richtlinie wird als Referenz eingefligt, Referenznummer und
Dokumentbezeichnung der Richtlinie werden angezeigt.

4. ) Stellen Sie sicher, dass Sie eine Richtlinie nicht mehrfach eingefligt
haben.

N

) Die Software fiihrt keine Plausibilitdtspriifung durch.

1

[l |

Symbolik Bei referenzierten Richtlinien stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung.

Symbol Funktion
Richtlinie 6ffnen und bearbeiten
@ Richtlinie eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Richtlinien referenziert wurden)

I Richtlinie eine Position nach unten verschieben (nur wenn
i mehrere Richtlinien referenziert wurden)

Richtlinie aus der Risikobeurteilung entfernen

5.3.9 Grenzen der Maschine festlegen

Die Festlegung der Grenzen der Maschine definiert den vorgesehenen Anwen-
dungsbereich und grenzt gleichzeitig Risiken von der Betrachtung aus, die bei
Verwendung der Maschine aul3erhalb der spezifizierten Grenzen bestehen.
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Folgende Grenzen einer Maschine missen festgelegt werden:

Verwendungsgrenzen

Verantwortlichkeiten fir Komponenten oder Baugruppen
Verantwortlichkeiten fir Tatigkeiten

Zeitliche Grenzen

Raumliche Grenzen

Weitere Grenzen

— Umgebungs- und Einsatzbedingungen

— Gefahrenstoffe

5.3.9.1 Verwendungsgrenzen festlegen

Die Verwendungsgrenzen kennzeichnen die Einsatzbedingungen der
Maschine.

Y

) Die Verwendungsgrenzen sind typischerweise auch Bestandteil der
i Betriebs- bzw. Montageanleitung, sodass Sie sie dort libernehmen
kénnen, wenn sie hier definiert wurden.

1. » Klicken Sie auf den Pfeil b in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
LFestlegung der Grenzen der Maschine®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Klicken Sie auf den Pfeil » in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
»,Verwendungsgrenzen®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf, die Eingabefelder sind bereits angelegt.
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Geben Sie alle gewlinschten Angaben in die entsprechenden Eingabe-
felder ein. Legen Sie im Einzelnen folgende Grenzen fest:

Kurzbeschreibung, Funktionsweise

Beschreiben Sie hier kurz, wie lhre Maschine funktioniert, wie Sie auf-
gebaut ist und welchen Zweck sie erflllt.

Betriebsarten

Beschreiben Sie hier kurz die Betriebsarten, in denen lhre Maschine
betrieben werden kann (z. B. Automatikbetrieb, Handbetrieb, Service-
betrieb).

Bestimmungsgemale Verwendung

Definieren Sie exakt die Verwendung, fir die die Maschine konstruiert
und ausgelegt wird.

Vorhersehbare Fehlanwendung

Definieren Sie, wofiir Ihre Maschine nicht verwendet werden darf.
Berucksichtigen Sie alles das, was verntinftigerweise vorhersehbar
ist.

Art der Energieversorgung

Fihren Sie hier kurz die Medien auf, die Ihre Maschine mit Energie
versorgen (z. B. elektrisch, hydraulisch, pneumatisch)
Leistungsgrenzen, Betriebswerte

Definieren Sie zuldssige und unzuldssige Einflussfaktoren, indem Sie
Grenzen wie Umgebungstemperatur, Luftfeuchte etc. festlegen.

Es kénnen keine weiteren Verwendungsgrenzen hinzugefiigt
i oder bestehende Verwendungsgrenzen entfernt werden. Die
Angabe der genannten Verwendungsgrenzen ist bindend.

[l |

5.3.9.2 Verantwortlichkeiten fiir Komponenten und Baugruppen festlegen

Ubersicht aufrufen

Im Inhaltsbereich , Verantwortlichkeiten fiir Komponenten oder Baugruppen*
werden alle Baugruppen der Maschine und die jeweiligen Verantwortlichkeiten
automatisch in Form einer Liste festgelegt.

Diese Liste wird automatisch bei Publikation der Risikobeurteilung aus den Ver-
antwortlichkeiten, die fiir die einzelnen Baugruppen festgelegt werden, erstellt.
Sie mussen an dieser Stelle nichts eingeben.

Sie kdénnen eine Ubersicht der Verantwortlichkeiten aufrufen:

1.

Klicken Sie im Inhaltsbereich , Verantwortlichkeiten flir Komponenten oder
Baugruppen®auf das Symbol

= In einer HTML-Ubersicht werden alle derzeit in der Risikobeurteilung

zugeordneten Verantwortlichkeiten fir Baugruppen aufgefihrt.

Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche
~SchlieSen”.
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5.3.9.3 Verantwortlichkeiten fiir Tatigkeiten festlegen

Ubersicht aufrufen

Im Inhaltsbereich ,Verantwortlichkeiten fiir Tatigkeiten“werden alle Tatigkeiten
und die jeweiligen Verantwortlichkeiten in Form einer Liste festgelegt. Diese
Liste wird automatisch bei Publikation der Risikobeurteilung aus den Verant-
wortlichkeiten, die fir die einzelnen Baugruppen festgelegt werden, erstellt. Sie
missen an dieser Stelle nichts einfligen.

Sie kdnnen eine Ubersicht der Verantwortlichkeiten aufrufen:

1. » Klicken Sie im Inhaltsbereich , Verantwortlichkeiten fiir Tatigkeiten* auf
das Symbol

= In einer HTML-Ubersicht werden alle derzeit in der Risikobeurteilung
zugeordneten Verantwortlichkeiten fur Tatigkeiten aufgefuhrt.

2. Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»SchlieBen”.

5.3.9.4 Zeitliche Grenzen festlegen

Beispiel

Grenzen festlegen

Die Festlegung der zeitlichen Grenzen dient dazu, den Zeitraum, fiir den Sie
mogliche Risiken betrachten, festzulegen und Ihre Konstruktion an die daraus
resultierenden Anforderungen anzupassen.

Sie legen eine maximale Betriebsdauer ohne Unterbrechung von 12 Stunden
fest. Die Konstruktion ist entsprechend auf diesen Zeitraum ausgerichtet.

In der Betriebsanleitung wird dieser Zeitraum genannt. Mogliche Risiken, die
von der Maschine nach 15 Stunden ohne Unterbrechung ausgehen (z. B.
Materialermidung, Uberhitzung etc.), berticksichtigen Sie nicht, da die erwar-
tete und kalkulierte Lebensdauer lhrer Maschine zu diesem Zeitpunkt bereits
Uberschritten ist.

1. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
,Festlegung der Grenzen der Maschine”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Klicken Sie auf den Pfeil » in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Zeitliche
Grenzen®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf, die Eingabefelder sind bereits angelegt.

3. ) Geben Sie alle gewlinschten Angaben in die entsprechenden Eingabe-
felder ein. Legen Sie im Einzelnen folgende Grenzen fest:

B Maximale Betriebsdauer ohne Unterbrechung (z. B. 12 Stunden, Dau-
erbetrieb)

B Lebensdauer (z. B. 20 Jahre)
B Wartungsintervalle (z. B. wdchentlich, monatlich)

B VerschleiRzeiten (z. B. Intervall fiir sicherheitsrelevanten Austausch
von Bauteilen)
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Wartungsintervalle hin-  Wenn Teile der Maschine in unterschiedlichen Intervallen gewartet werden
zufiigen missen, kénnen Sie zusatzliche Wartungsintervalle einfligen.

Klicken Sie in der Grenze ,Wartungsintervalle auf das Symbol

= Eine weitere Grenze vom Typ ,Wartungsintervalle“ wird eingeflgt.

Bei Wartungsintervallen stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfigung.

Symbol Funktion
Wartungsintervall hinzufiigen
@ Wartungsintervall eine Position nach oben verschieben (nur
wenn mehrere Wartungsintervalle eingefiigt wurden)

J Wartungsintervall eine Position nach unten verschieben (nur
' wenn mehrere Wartungsintervalle eingefugt wurden)

Wartungsintervall entfernen (nur wenn mehrere Wartungsin-
tervalle eingefligt wurden)

5.3.9.5 Raumliche Grenzen festlegen

Grenzen festlegen Die raumlichen Grenzen kennzeichnen den Platzbedarf der Maschine und defi-
nieren dadurch Anforderungen an die 6rtlichen Gegebenheiten am Aufstellort.

O) Ré&umliche Grenzen kénnen zusétzlich bebildert werden.

1

el

1. » Klicken Sie auf den Pfeil » in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
,Festlegung der Grenzen der Maschine”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Klicken Sie auf den Pfeil b in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
~Raumliche Grenzen”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf, die Eingabefelder sind bereits angelegt.
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3. » Geben Sie alle gewlinschten Angaben in die entsprechenden Eingabe-
felder ein. Legen Sie im Einzelnen folgende Grenzen fest:
B Abmessungen (Platzbedarf der Maschine)
Definieren Sie den raumlichen Platzbedarf Ihrer Maschine (z. B.
Laénge, Breite, HOohe).
B Freirdume (Platzbedarf fir Bediener, Wartungskrafte, ...)

Legen Sie die Freiraume fest, die erforderlich sind, um Montage- oder
Wartungsarbeiten sicher ausfiihren zu kénnen.

B AVG-Bereiche (Arbeits-, Verkehrs- und Gefahrenbereiche)

Grenzen Sie Arbeits-, Verkehrs- und Gefahrenbereiche voneinander
ab.

B Schnittstellen

Benennen Sie alle Stellen, an denen lhre Maschine mit angrenzenden
Maschinen oder dem Nutzer in Berilhrung kommt, z. B. Anschlusse,
Bedienelemente, Produktaufgabe etc.

Grenzen hinzufiigen Sie kdnnen zusatzliche Eingabefelder einfligen, um beispielsweise mehrere
Schnittstellen anzufiihren.

Klicken Sie in der Grenze, fir die Sie ein zusatzliches Eingabefeld bend-
tigen, auf das Symbol

= Eine weitere Grenze des gleichen Typs wird eingefugt.

Ihnen stehen folgende Funktionen zur Verfiigung:

Symbol Funktion
Grenze hinzufugen
4@ Grenze eine Position nach oben verschieben (nur wenn meh-
rere Grenzen des gleichen Typs eingefligt wurden)

Grenze eine Position nach unten verschieben (nur wenn meh-
rere Grenzen des gleichen Typs eingefligt wurden)

Grenze entfernen (nur wenn mehrere Grenzen des gleichen
Typs eingefligt wurden)

Abbildungen einfiigen Bei Bedarf kdnnen Sie in den einzelnen Grenzen Abbildungen einfligen, um
Abmessungen und raumliche Gegebenheiten besser zu verdeutlichen.

) Alle Stellen, an denen Sie Abbildungen einfiigen kénnen, sind
j durch das Symbol  gekennzeichnet.

el

1. » Klicken Sie im Editorenbereich auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Abbil-
dungen angezeigt.
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2. » Ziehen Sie eine Abbildung per Drag and Drop aus dem Kontextbereich
auf das Symbol

) Sie kénnen zu einer Grenze beliebig viele Abbildungen ein-

i ftigen.

[l |

Wenn Sie Abbildungen referenziert haben, stehen lhnen folgende Funktionen
zur Verflgung.

Symbol Funktion

y

o

Abbildung eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Abbildungen eingefligt wurden)

&

y
=

Abbildung eine Position nach unten verschieben (nur wenn
mehrere Abbildungen eingefligt wurden)

Abbildung entfernen (Referenz aufheben)

5.3.9.6 Weitere Grenzen festlegen

Wenn es weitere Grenzen gibt, die sich nicht den Verwendungsgrenzen, zeitli-
chen oder raumlichen Grenzen zuordnen lassen, kénnen Sie diese in den wei-
teren Grenzen festlegen. Zu diesen weiteren Grenzen zahlen:

B Umgebungs- und Einsatzbedingungen
B Gefahrenstoffe

5.3.9.6.1 Umgebungs- und Einsatzbedingungen festlegen

Beispiel

Sie kdnnen weitere, von der Maschine oder speziellen Gegebenheiten am Ein-
satzort abhangige Grenzen festlegen, die Sie in lhrer Risikobeurteilung eben-
falls betrachtet haben. Denkbar sind hier Grenzen des Einsatzorts durch Blitz-
schlag, Schneelasten o. A.

Der Hersteller einer Windenergieanlage wird die Gefahr eines Blitzschlags in
seiner Risikobeurteilung berlcksichtigen, obwohl diese Gefahr nicht direkt von
seiner Maschine ausgeht. Dennoch ergibt sich diese Zusatzgefahrdung durch
die Konstruktion und die Gegebenheiten am Einsatzort.

Es kann auch sein, dass gerade kein Schutz vor Blitzschlag besteht und Sie
dieses Risiko nicht betrachten. Dann muss der Einsatz der Maschine an
Orten, an denen erhdhte Blitzschlaggefahr besteht, ausgeschlossen werden.

1. » Klicken Sie auf den Pfeil b in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
LFestlegung der Grenzen der Maschine®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.
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2. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Weitere
Grenzen”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

3. » Klicken Sie auf den Pfeil » in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
L~Umgebungs- und Einsatzbedingungen*.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

4. ) Geben Sie bei Bedarf die Umgebungs- und Einsatzbedingungen in das
Eingabefeld ein.

5.3.9.6.2 Gefahrstoffe festlegen

Ubersicht aufrufen

Zu den weiteren Grenzen gehdren neben den Umgebungs- und Einsatzbedin-
gungen die eingesetzten Gefahrstoffe, da sich durch die Verwendung anderer
als der durch Sie spezifizierten Gefahrstoffe neue oder zusatzliche Risiken
ergeben, die Sie nicht kalkulieren.

) Als Gefahrstoff werden hier solche Stoffe bezeichnet, fiir die ein
i Sicherheitsdatenblatt vorliegt bzw. erstellt werden muss.

1

Im Inhaltsbereich ,Gefahrenstoffe” werden alle in Ihrer Maschine eingesetzten
Gefahrstoffe in Form einer Liste festgelegt.

Diese Liste wird automatisch bei Publikation der Risikobeurteilung aus allen in
der Risikobeurteilung zugeordneten Gefahrstoffen erstellt. Sie missen an
dieser Stelle nichts eingeben.

Sie kdnnen eine HTML-Ubersicht der Gefahrstoffe aufrufen:

1. » Klicken Sie auf den Pfeil b in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
LFestlegung der Grenzen der Maschine®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Weitere
Grenzen”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

3. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs
,Gefahrenstoffe”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

4. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Gefahrenstoffe“ auf das Symbol

= Eine HTML-Ubersicht wird angezeigt, in der alle derzeit in der Risiko-
beurteilung zugeordneten Gefahrstoffe aufgefiihrt werden.

5. Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche

,Schlie3en”.



Grundlegende Informationen eintragen > Weitere technische Dokumentation angeben

5.3.10 Weitere technische Dokumentation angeben

Im Rahmen des Konformitatsbewertungsverfahrens muss eine Reihe zusatzli-
cher technischer Unterlagen (auch "Technische Dokumentation" oder "CE-
Dokumentation" genannt) zusammengestellt werden. Geben Sie an, welche
Dokumente das fiir Ihre Maschine sind.

) Falls Sie die technischen Unterlagen anderweitig verwalten, kbnnen

i die Angaben hier entfallen.

1

Teil der technischen Unterlagen sind folgende Dokumente:

1

Konstruktionszeichnungen
Sticklisten
Leistungsberechnungen
Statische Berechnungen
Elektroplan
Pneumatikplan
Funktionsbeschreibung
Sicherheitskonzept
Leistungsgrenzen

) Die Dokumente miissen nicht jederzeit physisch vorhanden sein,

i sondern auf Verlangen zur Verfligung gestellt werden kénnen. Glei-

ches gilt fir die Risikobeurteilung, die Teil der technischen Unter-
lagen ist.

Klicken Sie auf den Pfeil P links des Inhaltsbereichs ,Weitere technische
Dokumentation®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf; das Dokument
,Konstruktionszeichnungen*ist angelegt.

Geben Sie in der Zeile ,Dokumentname” eine Bezeichnung/einen Namen
des Dokuments ein.

Geben Sie in der Zeile ,Status” einen Status ein.

O) Ein Status kann auch ein Revisionsstand oder ein Ausgabe-
j datum sein.

[l |

Legen Sie in der Zeile ,,Verantwortlicher” den Verantwortlichen fur die Fer-
tigstellung des Dokuments fest, indem Sie einen Nutzer Uber das Aus-
wahlfeld auswahlen.

@) Es stehen alle eingerichteten Nutzer zur Verfiigung.

1

|



Grundlegende Informationen eintragen > Personalqualifikation aufrufen

5. » Geben Sie in der Zeile ,Ablageort/Benennung”an, wo das Dokument
abgelegt wurde.
Symbolik Symbol Funktion
Neues technisches Dokument aus einer Liste auswahlen und
hinzufiigen.
A Dokument eine Position nach oben verschieben.
U Dokument eine Position nach unten verschieben.

Dokument entfernen (nur wenn mehrere Dokumente des glei-
chen Typs eingefligt wurden).

5.3.11 Personliche Schutzausriistung aufrufen

In der Risikobeurteilung weisen Sie verschiedenen Tatigkeiten zur Risikominde-
rung die personliche Schutzausriistung zu, die das die Arbeiten ausfiihrende
Personal tragen muss.

Im Inhaltsbereich ,Persénliche Schutzausriistung (PSA)“kdnnen Sie eine Liste
aller personlichen Schutzausristungen, die Sie in der Risikobeurteilung zuge-
wiesen haben, als HTML-Ubersicht aufrufen.

1.

Klicken Sie in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Persdnliche
Schutzausrtistung (PSA)“ auf das Symbol

= Die Liste aller in der Risikobeurteilung zugewiesenen Schutzausris-
tungen wird in einer HTML-Ubersicht angezeigt.

Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche
,SchlieSen”.

5.3.12 Personalqualifikation aufrufen

In der Risikobeurteilung weisen Sie verschiedenen Tatigkeiten zur Risikominde-
rung bestimmte Personen mit einer festen Qualifikation zu, die diese Tatigkeiten
durchfiihren kénnen/missen.

Im Inhaltsbereich ,Personalqualifikation“ kbnnen Sie eine Liste aller Personal-
qualifikationen, die Sie in der Risikobeurteilung zugewiesen haben, als HTML-
Ubersicht aufrufen.

1.

Klicken Sie in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Personalqualifikation auf
das Symbol

= Die Liste aller in der Risikobeurteilung zugewiesenen Personalqualifi-
kationen wird in einer HTML-Ubersicht angezeigt.

Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltflaiche
~Schlie3en”.
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5.3.13 Unfalle der Unfallhistorie zuweisen

Unfélle zuweisen Die Software unterstitzt das Unfallmanagement, bei dem Sie Unfalle anlegen
(dokumentieren) und Maschinen zuordnen kdnnen. Auflerdem kdnnen Sie
abgeleitete Mallnahmen, Verantwortliche fir diese Malitnahmen und Erledi-
gungsdaten festlegen.

Wenn Sie bereits Unfalle als Objekte angelegt haben, kénnen Sie diese in die
Unfallhistorie Ihrer Maschine einfligen — egal, ob sie bereits abgearbeitet sind
oder nicht.

Im Editorenbereich werden folgende Angaben zu einem referenzierten Unfall
angezeigt:

Name des Unfalls

Datum des Unfalls

Kurzbeschreibung

Abgeleitete MaRnahmen

Erledigungsdatum

= EEEEBHE

Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Historie
von bekannten Unféllen, Zwischenféllen, Gesundheitsschédigungen®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf; Sie sehen eine tabellarische Ubersicht
aller bereits zugewiesenen Unfalle. Im Kontextbereich werden alle
referenzierbaren Unfélle angezeigt.

O Wenn noch keine Unfélle zugewiesen wurden, kbnnen Sie
T aus dem Inhaltsbereich heraus einen neuen Unfall
anlegen. Dieser wird automatisch als Objekt in den Navi-
gationsbereich eingefiigt & Kapitel 10.1 ,Unfall anlegen*
auf Seite 114.

(|

2. » Um einen bereits angelegten Unfall einzufligen, klicken Sie auf das
Symbol &.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Unfalle
angezeigt.

3. » Ziehen Sie einen Unfall per Drag and Drop aus dem Kontextbereich auf
das Symbol @.

N

) Unfélle werden im Editorenbereich in der Reihenfolge ange-
i zeigt, in der Sie sie referenziert haben. Eine automatische
Sortierung findet nicht statt.

= Der Unfall wird als Referenz eingefiigt.

Symbolik Symbol Funktion

Unfall 6ffnen und bearbeiten

@ Unfall eine Position nach oben verschieben (nur wenn meh-
rere Unfalle referenziert wurden)



Grundlegende Informationen eintragen > Liste der Sicherheits- und Gesundheitsschutzan...

Symbol Funktion

JL Unfall eine Position nach unten verschieben (nur wenn meh-
rere Unfélle referenziert wurden)

Unfall aus der Unfallhistorie entfernen

5.3.14 Normenliste aufrufen

Normen geben Anforderungen vor, die Sie bei der Herstellung von Maschinen
im Sinne der Sicherheit beachten sollten. Daher miissen Sie bei der Festlegung
der MaBnahmen zur Risikominderung Normen zuweisen, die die beschriebene
MaRnahme behandeln.

Im Inhaltsbereich ,Normen“koénnen Sie eine HTML-Ubersicht aller in der Risiko-
beurteilung zugeordneten Normen aufrufen.

1. Klicken Sie in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Normen* auf das Symbol

= Die Liste aller in der Risikobeurteilung zugewiesenen Normen wird in
einer HTML-Ubersicht angezeigt.

2. Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Schlie3en”.

5.3.15 Liste der Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforderungen aufrufen

In der Risikobeurteilung missen Sie verschiedenen Tatigkeiten zur Risikomin-
derung die zugeordneten Uberschriften aus Anhang | der Maschinenrichtlinie —
die Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforderungen — zuweisen.

Im Inhaltsbereich ,Liste der Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforderungen®
konnen Sie eine Liste aller Sicherheits- und Gesundheitsschutzanforderungen,
die Sie in der Risikobeurteilung zugewiesen haben, als HTML-Ubersicht auf-
rufen.

O In der Einbauerkldrung fir unvollsténdige Maschinen wird eine Auf-
i stellung aller zutreffenden bzw. eingehaltenen Sicherheits- und
Gesundheitsschutzanforderungen gefordert. Diese Aufstellung
erfolgt bei Ausgabe automatisiert, da Sie die einzelnen Anforde-
rungen in der Risikobeurteilung zuweisen.

1

1. » Klicken Sie in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Liste der Sicherheits-
und Gesundheitsschutzanforderungen” auf das Symbol

= Die Liste aller in der Risikobeurteilung zugewiesenen Sicherheits- und
Gesundheitsschutzanforderungen wird in einer HTML-Ubersicht ange-
zeigt.

2. Um die Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»SchlieBen”.
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5.4 Baugruppen anlegen

Herstellerbaugruppen

Zuliefererbaugruppen

In der Software haben Sie die Mdglichkeit, Risiken nicht tibergreifend fiir die
gesamte Maschine, sondern baugruppenspezifisch zu beurteilen. Die einzelnen
Baugruppen werden dann in die Risikobeurteilung lhrer Maschine, in der alle
grundlegenden Informationen zur Maschine angegeben sind, referenziert.

Da eine Baugruppe Schnittstellen zu anderen Baugruppen haben kann, kann es
an diesen Schnittstellen zusatzliche Risiken geben, die Sie bei isolierter
Betrachtung einer Baugruppe nicht identifizieren wiirden. Um auch diese
Risiken zu betrachten, gibt es Interaktionen (noch nicht verfligbar).

Diese Interaktionen werden wie Baugruppen als eigene Objekte verwaltet und
als Referenz eingeflugt. Im Gegensatz zu Baugruppen, in denen weitere Bau-
gruppen und Interaktionen referenziert werden kdnnen, erméglichen Interakti-
onen keine weitere Verschachtelung. Zu einer Interaktion gehdren immer 2
Baugruppen.

Baugruppen und Interaktionen kdnnen beliebig viele Gefahrenstellen enthalten,
denen beliebig viele Risiken zugeordnet werden. Ein Risiko wiederum kann
beliebig viele Risikominderungen haben.

Eine Baugruppe muss nicht zwingend Gefahrenstellen bzw. Risiken

i enthalten.

1

Durch dieses modulare Zusammensetzen |hrer Risikobeurteilung kdnnen Sie
die einzelnen Objekte — Baugruppen und Interaktionen — bei Bedarf wiederver-
wenden, wenn diese beispielsweise in weiteren Maschinentypen eingesetzt
werden. Die Gefahrenstellen und Risiken lhrer Baugruppe andern sich nicht.
Um auf mogliche alternative Risikominderungen reagieren zu kénnen, kénnen
Sie Baugruppen und Interaktionen versionieren.

Die Software unterscheidet Hersteller- (eigene) und Zuliefererbaugruppen. Fir
Zuliefererbaugruppen kdnnen und muissen Sie keine Risikobeurteilung vor-
nehmen, da dies durch den Zulieferer (also den urspriinglichen Hersteller)
erfolgen muss.

5.4.1 Herstellerbaugruppe anlegen

Baugruppe aus dem
Navigationsbereich
heraus anlegen

Herstellerbaugruppen sind Baugruppen, die Sie selbst fertigen und deren
Risiken Sie selbst beurteilen.

Sie kdnnen Herstellerbaugruppen sowohl aus dem Navigationsbereich als auch
aus dem Editorenbereich heraus anlegen. Baugruppen, die Sie aus dem Edito-
renbereich heraus anlegen, werden automatisch der Risikobeurteilung zuge-
ordnet, in der Sie erstmalig verwendet werden.

1. ) Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Risikobeurteilungen®.

2. » Wahlen Sie im Kontextmenu ,Baugruppe anlegen...”.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.
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Wahlen Sie die Sprachvariante aus.

-

() Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

|l |

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung der Bau-
gruppe ein.

F v

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die Baugruppe wird angelegt und als Objekt im Ordner
»Risikobeurteilungen®im Navigationsbereich angezeigt. Sie wird auto-
matisch im Editor "Baugruppe" zur Bearbeitung gedffnet. Die Meta-
daten werden in die allgemeinen Daten der Baugruppe ibernommen.
Im Navigationsbereich wird die Baugruppe mit dem Symbol  als
geodffnet gekennzeichnet.

Geben Sie die grundlegenden Daten der Baugruppe ein & Kapitel 5.4.2
,Herstellerbaugruppe beschreiben” auf Seite 72.

&

Baugruppe aus dem 1. » Klicken Sie auf den Pfeil p in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,Anlegen
Editorenbereich heraus und Strukturieren von Baugruppen®.
anlegen

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Klicken Sie in der Zeile ,Baugruppe* auf das Symbol

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

Wahlen Sie die Sprachvariante aus.

-

N\

@ Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

— 1

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.

i

Klicken Sie auf ,Fertig stellen*.

= Die Baugruppe wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
der Risikobeurteilung zugeordnet. Sie wird direkt im Editor "Bau-
gruppe" gedffnet. Die Metadaten werden in den Inhaltsbereich tber-
nommen.

N

) Baugruppen, die Sie aus dem Editorenbereich heraus
i anlegen, sind automatisch in Ihrer Risikobeurteilung refe-
renziert.

[l |

6. ) Geben Sie die grundlegenden Informationen der Baugruppe ein & Kapitel
5.4.2 ,Herstellerbaugruppe beschreiben® auf Seite 72.

i
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5.4.2 Herstellerbaugruppe beschreiben

Grundlegende Informa-
tionen eingeben

Weitere Objekte ein-
fiigen

Nachdem die Herstellerbaugruppe angelegt und gedffnet ist, missen Sie die
grundlegenden Daten eingeben, die zur Beschreibung und Identifizierung der
Baugruppe dienen.

Die Metadaten werden automatisch in den Inhaltsbereich ibernommen.

1.
2.

Geben Sie eine Kurzbeschreibung der Baugruppe an.

Wenn Sie eine Abbildung einfligen moéchten, klicken Sie auf das Symbol
und ziehen Sie eine Abbildung aus dem Kontextbereich per Drag and
Drop auf das Symbol

Wenn fur die Baugruppe der erforderliche Performance Level bestimmt
werden soll, aktivieren Sie in der Zeile ,Performance Level: Relevant” das
Kontrollkastchen.

) Der erforderliche Performance Level muss bestimmt werden,
i wenn die Steuerung der Maschine eine sicherheitsrelevante
Funktion in/an der Baugruppe UGbernimmt. Er kennzeichnet,
welche Qualitdt die Steuerung haben muss, um den identifi-
Zierten Risiken gerecht zu werden.

[l |

Legen Sie Uber das Auswahlfeld fest, wer die Verantwortung fur die
Bestimmung des erreichten Performance Levels tragt.

) Wenn Sie keinen Verantwortlichen festlegen, wird die Bau-
i gruppe nicht im dynamischen Ordner ,Baugruppen zur PL-
Bestimmung* gelistet.

Fugen Sie lhre Adresse ein, indem Sie auf das Symbol &R klicken und
Ihre Adresse per Drag and Drop aus dem Kontextbereich auf das Symbol
ER ziehen.

Klicken Sie auf das Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.

Herstellerbaugruppen kdénnen weitere Objekte enthalten.

B Gefahrenstellen kennzeichnen alle Stellen, an denen Risiken bestehen

& Kapitel 5.6 ,,Gefahrenstellen und Risiken in Baugruppen eintragen”
auf Seite 76

B Unterbaugruppen dienen der weiteren Modularisierung der Herstellerbau-

gruppe. Unterbaugruppen kénnen sein:

Herstellerbaugruppen
Zuliefererbaugruppen

Um ein vorhandenes Objekt einzufligen, klicken Sie auf das entspre-
chende Symbol.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Objekte
des angewahlten Typs angezeigt.
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Ziehen Sie ein Objekt per Drag and Drop aus dem Kontextbereich auf das
Symbol des gewiinschten Objekttyps.

= Das Objekt wird als Referenz eingefuigt.

5.4.3 Zuliefererbaugruppe anlegen

Baugruppe aus dem
Navigationsbereich
heraus anlegen

Baugruppe aus dem
Editorenbereich heraus
anlegen

Zuliefererbaugruppen sind solche Baugruppen, die Sie nicht selbst fertigen und
deren Risiken Sie nicht beurteilen missen.

Zuliefererbaugruppen kénnen sein:

B Baugruppen, die Sie von Zulieferern eingekauft haben (z. B. Elektromo-
toren).

B Baugruppen, die durch Ihren Kunden am Aufstellort der Maschine beige-
stellt werden (z. B. externe Kiihlaggregate).

B Baugruppen, die am Aufstellort bauseitig installiert und nicht Teil Ihres Lie-
ferumfangs sind (z. B. eine zentrale Absauganlage).

Sie kdnnen Zuliefererbaugruppen sowohl aus dem Navigationsbereich als auch
aus dem Editorenbereich heraus anlegen. Baugruppen, die Sie aus dem Edito-
renbereich heraus anlegen, werden automatisch dem entsprechenden Ordner
im Navigationsbereich zugeordnet.

PC

-

F v

&

Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf den
Ordner ,Risikobeurteilungen®.

Wahlen Sie im Kontextmenu ,Zulieferer-Baugruppe anlegen...”.
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten erscheint.

Wahlen Sie die Sprachvariante aus.

N

) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

|l |

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung der Bau-
gruppe ein.

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die Baugruppe wird angelegt und als Objekt im Ordner
»Risikobeurteilungen®im Navigationsbereich angezeigt. Sie wird auto-
matisch im Editor "Baugruppe" gedffnet. Die Metadaten werden in die
allgemeinen Daten der Baugruppe tubernommen. Im Navigationsbe-
reich wird die Baugruppe mit dem Symbol  als gedffnet gekenn-
zeichnet.

Geben Sie die grundlegenden Daten der Baugruppe ein & Kapitel 5.4.4
LZuliefererbaugruppe beschreiben” auf Seite 74.

Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,,Anlegen
und Strukturieren von Baugruppen®.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.
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6.

Klicken Sie in der Zeile ,,Zulieferer-Baugruppe* auf das Symbol
= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten erscheint.
Wahlen Sie die Sprachvariante aus.

Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die Baugruppe wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
der Risikobeurteilung zugeordnet. Sie wird direkt im Editor "Bau-
gruppe" gedffnet. Die Metadaten werden in den Inhaltsbereich tber-
nommen.

) Baugruppen, die Sie aus dem Editorenbereich heraus
i anlegen, sind automatisch in Ihrer Risikobeurteilung refe-
renziert.

Geben Sie die grundlegenden Daten der Baugruppe ein & Kapitel 5.4.4
LZuliefererbaugruppe beschreiben” auf Seite 74.

5.4.4 Zuliefererbaugruppe beschreiben

Nachdem die Zuliefererbaugruppe angelegt und geoffnet ist, miissen Sie die
grundlegenden Daten eingeben, die zur Beschreibung und Identifizierung der
Baugruppe dienen.

1.

Bestimmen Sie Uber das Auswabhlfeld den Typ der Zuliefererbaugruppe.

B Zulieferer
B Beistellung des Kunden
B Bauseitige Installation

Flgen Sie bei Bedarf eine Abbildung ein, indem Sie auf das Symbol
klicken und eine Abbildung aus dem Kontextbereich per Drag and Drop
auf das Symbol  ziehen.

Geben Sie eine Kurzbeschreibung der Baugruppe an.

Wenn eine Konformitats- bzw. Einbauerklarung fiir die Zuliefererbau-
gruppe vorliegt, aktivieren Sie das Kontrollkastchen in der Zeile
L,Konformitatserklarung verfligbar® bzw. ,Einbauerkldrung verfligbar*.

Flgen Sie die Adresse des Zulieferers ein, indem Sie auf das Symbol &
klicken und die zugehdrige Adresse per Drag and Drop aus dem Kontext-
bereich auf das Symbol E& ziehen.

Klicken Sie auf das Symbol
= lhre Eingaben werden gespeichert.

SchlieRen Sie die Baugruppe © Kapitel 4.3 ,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.
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5.5 Vorhandene Baugruppen in die Risikobeurteilung einfligen

Baugruppen, die Sie aus dem Editorenbereich heraus angelegt haben, werden
automatisch per Referenz in die Risikobeurteilung bzw. die Gibergeordnete Bau-
gruppe eingeflugt.

Wenn Sie Baugruppen, die Sie bereits fiir andere Risikobeurteilungen ver-
wendet haben, wiederverwenden mochten, kdnnen Sie sie aus dem Naviga-
tions- oder Kontextbereich heraus einfiigen.

) Sie kénnen beliebig viele Baugruppen einfiigen.

1

el

1. Klicken Sie auf den Pfeil P in der Kopfzeile des Inhaltsbereichs ,,Anlegen
und Strukturieren von Baugruppen”.

= Der Inhaltsbereich klappt auf.

2. » Klicken Sie auf das Symbol ;2. (Baugruppe) oder ‘= (Zulieferer-Bau-
gruppe), je nachdem, welchen Baugruppentyp Sie einfligen mdchten.

= Alle in der Software angelegten Baugruppen des gewahlten Typs
werden im Kontextbereich angezeigt.

3. » Ziehen Sie eine Baugruppe per Drag and Drop aus dem Kontextbereich
auf das entsprechende Symbol.

B Herstellerbaugruppe anlegen: Ziehen Sie die Baugruppe auf das
Symbol :E..

B Zuliefererbaugruppe anlegen: Ziehen Sie die Baugruppe auf das
Symbol =,

= Die Baugruppe wird als Baugruppe bzw. Zuliefererbaugruppe mit
Name und Status im Editorenbereich gelistet.

Symbolik Bei referenzierten Baugruppen stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfi-
gung.
Symbol Funktion

Baugruppe 6ffnen und bearbeiten

A Baugruppe eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Baugruppen referenziert wurden)

I Baugruppe eine Position nach unten verschieben (nur wenn
mehrere Baugruppen referenziert wurden)

Baugruppe aus der Risikobeurteilung entfernen
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5.6 Gefahrenstellen und Risiken in Baugruppen eintragen

Beispiel

Die Identifikation, Analyse und Beurteilung von Risiken wird flir jede Baugruppe
einzeln durchgefiihrt. Aus diesem Grund missen Sie den einzelnen Bau-
gruppen Gefahrenstellen zuordnen, die wiederum Risiken bergen. Zur Minde-
rung lhrer Risiken legen Sie Risikominderungen an.

An einer Gefahrenstelle konnen mehrere Risiken bestehen. Auflerdem sind fiir
ein Risiko mehrere Risikominderungen denkbar, die zusammen eine optimale
Reduzierung der bestehenden Risiken bewirken.

Sie setzen in |hrer Maschine einen Getriebemotor ein und beurteilen dessen
Risiken.

B Baugruppe: Getriebemotor

Gefahrenstelle: Drehende Welle

Risiko: Gefahr des Aufwickelns

Risikominderung 1: Abdeckung/Trennende Schutzeinrichtung
Risikominderung 2: Hinweisschild bzw. Aufkleber

Sie missen einer Baugruppe demnach zunachst ihre Gefahrenstellen und die
dort existierenden Risiken zuordnen, bevor Sie Maltinahmen zur Risikominde-
rung festlegen.

5.6.1 Baugruppe zur Bearbeitung 6ffnen

Baugruppen werden nicht in einem eigenen Ordner im Navigationsbereich
abgelegt. Sie werden der Risikobeurteilung, aus der heraus sie angelegt
wurden, zugeordnet. Baugruppen, die Sie in eine Risikobeurteilung eingefugt
haben, kénnen Sie wie folgt 6ffnen.

1. » Klicken Sie im Editorenbereich auf das Symbol

= Der Dialog ,Objekt 6ffnen” wird angezeigt.

2. » Wahlen Sie ,,Objekt auschecken und 6ffnen“und klicken Sie auf
L~Ausflihren”,

= Die Baugruppe wird im Editor "Baugruppe" getffnet, die Metadaten
werden in die allgemeinen Daten der Baugruppe tbernommen. Im
Navigationsbereich wird die Baugruppe mit dem Symbol als
geodffnet gekennzeichnet.

™

() Alternativ kénnen Sie Baugruppen, die im Navigationsbereich auf-
i gefiihrt werden, wie alle anderen Objekte 6ffnen & Kapitel 4.2
»,Objekte 6ffnen” auf Seite 47.
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5.6.2 Gefahrenstellen anlegen und einfugen
5.6.2.1 Gefahrenstelle anlegen

Eine Baugruppe kann beliebig viele Gefahrenstellen haben. Sie kdnnen Gefah-
renstellen direkt aus dem Editor "Baugruppe" heraus anlegen.

) Gefahrenstellen miissen mindestens ein Risiko enthalten.

1

1

1. , Offnen Sie die Baugruppe, zu der Sie eine Gefahrenstelle anlegen
mochten & Kapitel 5.6.1 ,Baugruppe zur Bearbeitung 6ffnen”
auf Seite 76.

2. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,,Enthaltene Unterbaugruppen und
Gefahrenstellen” in der Zeile ,,Gefahrenstellen” auf das Symbol

= Es wird eine Gefahrenstelle angelegt. Sie enthalt keine Inhalte.
3. » Geben Sie eine Kurzbeschreibung der Gefahrenstelle ein.

Fugen Sie bei Bedarf eine Abbildung ein, indem Sie auf das Symbol
klicken und eine Abbildung aus dem Kontextbereich per Drag and Drop
auf das Symbol  ziehen.

Symbolik Wenn Sie Gefahrenstellen angelegt haben, stehen folgende Funktionen zur
Verflgung.
Symbol Funktion

Aktuellen Stand der Gefahrenstelle als Vorlage speichern
Gefahrenstelle hinzufiigen

A Gefahrenstelle eine Position nach oben verschieben (nur
wenn mehrere Gefahrenstellen referenziert wurden)

JL Gefahrenstelle eine Position nach unten verschieben (nur
wenn mehrere Gefahrenstellen referenziert wurden)

Gefahrenstelle entfernen

5.6.2.2 Gefahrenstelle als Kopiervorlage speichern

Sie kdnnen Gefahrenstellen aus dem Editor "Baugruppe" heraus als Kopiervor-
lage speichern & Kapitel 6.1.1 ,,Gefahrenstelle als Kopiervorlage speichern®
auf Seite 99.
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5.6.2.3 Gefahrenstelle aus den Kopiervorlagen einfiigen

Sie kdnnen Gefahrenstellen, die Sie als Kopiervorlage gespeichert haben, ein-
fligen & Kapitel 6.2.1 ,Gefahrenstelle aus den Kopiervorlagen einfiigen”
auf Seite 101.

5.6.3 Risiko anlegen und einfligen
5.6.3.1 Risiko anlegen

Risiken miissen Gefahrenstellen zugeordnet werden und daher im Editor "Bau-
gruppe" angelegt werden. Jede Gefahrenstelle kann beliebig viele Risiken ent-

halten, da Risiken unterschiedlicher Natur sein kénnen (z. B. elektrisch, mecha-
nisch etc.).

Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Gefahrenstelle“ in der Zeile ,Risiko” auf das
Symbol

= Ein neues Risiko wird angelegt und der Gefahrenstelle zugeordnet.
Der Editor "Risiko" wird gedffnet; Sie kénnen das Risiko bearbeiten
& Kapitel 5.8 ,Risiko erfassen und bewerten* auf Seite 80.

Symbolik Wenn Sie Risiken angelegt haben, stehen folgende Funktionen zur Verfligung.

Symbol Funktion

Risiko bearbeiten & Kapitel 5.8 ,Risiko erfassen und
bewerten* auf Seite 80.

@ Risiko eine Position nach oben verschieben (nur wenn meh-
rere Risiken referenziert wurden).

I Risiko eine Position nach unten verschieben (nur wenn meh-
rere Risiken referenziert wurden).

Risiko entfernen.

5.6.3.2 Risiko aus den Kopiervorlagen einfiigen

Sie kdnnen Risiken, die Sie als Kopiervorlage gespeichert haben, einfligen
& Kapitel 6.2.2 ,Risiko aus den Kopiervorlagen einfiigen” auf Seite 101.

5.7 Unterbaugruppen anlegen

Sie kdnnen Unterbaugruppen anlegen und diese anderen Baugruppen
zuordnen. Da Zuliefererbaugruppen aber zugekauft und nicht verandert werden,
kénnen Sie Unterbaugruppen nur Herstellerbaugruppen zuordnen.
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Es ist in jeder Herstellerbaugruppe mdglich, weitere Unterbaugruppen anzu-
legen und dadurch beliebig tief zu verschachteln.

1. Offnen Sie die Baugruppe, zu der Sie Unterbaugruppen anlegen méchten
& Kapitel 4.2 ,,Objekte éffnen” auf Seite 47.

2. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Enthaltene Unterbaugruppen und
Gefahrenstellen” auf die Schaltflache ,,Unterbaugruppen®.

= Sie kdnnen auswahlen, ob Sie Hersteller- oder Zuliefererbaugruppen
anlegen mochten.

3. Klicken Sie in der Zeile ,Baugruppe* oder ,Zulieferer-Baugruppe* auf das
Symbol , je nachdem, welchen Baugruppentyp Sie anlegen méchten.

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

4. » Wahlen Sie die Sprachvariante aus.
Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen*.

= Die Baugruppe wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich
der Risikobeurteilung zugeordnet. Sie wird direkt im Editor "Bau-
gruppe" gedffnet. Die Metadaten werden in den Inhaltsbereich Uber-
nommen.

O Baugruppen, die Sie aus dem Editorenbereich heraus
i anlegen, sind automatisch in lhrer Risikobeurteilung refe-
renziert.

7. » Geben Sie die grundlegenden Informationen ein.

B Grundlegende Informationen einer Herstellerbaugruppe eingeben
& Kapitel 5.4.2 ,Herstellerbaugruppe beschreiben” auf Seite 72

B  Grundlegende Informationen einer Zuliefererbaugruppe eingeben
& Kapitel 5.4.4 ,Zuliefererbaugruppe beschreiben” auf Seite 74

= Wenn Sie alle Informationen eingegeben und die Unterbaugruppe
gespeichert und geschlossen haben, wird sie automatisch in der Bau-
gruppe, aus der heraus Sie sie angelegt haben, referenziert.

Symbolik Bei referenzierten Baugruppen stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfi-
gung.
Symbol Funktion

Baugruppe 6ffnen und bearbeiten

A Baugruppe eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Baugruppen referenziert wurden)

I Baugruppe eine Position nach unten verschieben (nur wenn
mehrere Baugruppen referenziert wurden)

Baugruppe entfernen
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5.8 Risiko erfassen und bewerten

Wenn Sie ein Risiko an einer Gefahrenstelle identifiziert und angelegt haben,
muss es spezifiziert und bewertet werden.

1. Offnen Sie das Risiko im Editor "Risiko", sofern dieser nicht bereits
gedffnet ist.

) Wenn Sie ein Risiko im Editor "Baugruppe" neu anlegen, wird
i der Editor "Risiko" automatisch gedffnet.

[l |

2. Geben Sie bei Bedarf im Inhaltsbereich ,Metadaten”“ einen Namen ein.

5.8.1 Art der Gefahrdung, Ursprung und Folgen festlegen
Im Inhaltsbereich ,,Gefdhrdung” definieren Sie die drohende Gefahrdung.

Ursprung und Folgen einer Gefahrdung werden kontextsensitiv angezeigt.
Dadurch wird verhindert, dass Sie einer Gefahrdungsart versehentlich falsche
Urspringe und Folgen zuordnen.

Ein Risiko hat immer genau eine Gefahrdungsart. Wenn an einer Gefahren-
stelle mehrere unterschiedliche Gefahrdungsarten bestehen, missen Sie meh-
rere Risiken anlegen. Eine Gefahrdungsart kann aber beliebig viele Urspriinge
und Folgen haben.

) Wenn die Auswabhlfelder keinen passenden Eintrag enthalten,
i kénnen Sie Gefdhrdungsart, Ursprung und Folgen auch durch Frei-
texteingabe beschreiben.

1

Abb. 16: Gefahrdung beschreiben

1. Legen Sie im Inhaltsbereich ,Gefdhrdung = Art der Gefdhrdung” die
Gefahrdungsart fest.
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2. ) Legen Sie im Inhaltsbereich ,,Gefdhrdung = Urspriinge* alle der Gefahr-
dungsart zugeordneten Urspriinge fest.

) Urspriinge werden nur angezeigt, wenn Sie eine Geféhr-
i dungsart angegeben haben.

|l |

3. Legen Sie im Inhaltsbereich ,Gefdhrdung =» Folgen* alle der Gefahr-
dungsart zugeordneten Folgen fest.

O Folgen werden nur angezeigt, wenn Sie eine Gefahrdungsart
T angegeben haben.

i |

Symbolik Fur die Inhaltsbereiche ,,Urspriinge“und ,Folgen* stehen folgende Funktionen
zur Verfligung:
Symbol Funktion

Weiteren Ursprung/Weitere Folge einfligen

\.
Y

Ursprung/Folge eine Position nach oben verschieben (nur
wenn mehrere Urspriinge/Folgen referenziert wurden)

¢

A4
N

Ursprung/Folge eine Position nach unten verschieben (nur
wenn mehrere Urspriinge/Folgen referenziert wurden)

Ursprung/Folge entfernen

5.8.2 Gefahrdungsereignis beschreiben

Nachdem Sie die Art der Gefahrdung und die damit verbundenen Urspriinge
und Folgen spezifiziert haben, missen Sie das Gefahrdungsereignis naher
beschreiben.

Geben Sie eine Beschreibung der Gefahrdung in das Eingabefeld im
Inhaltsbereich ,Kurzbeschreibung* ein.

Erlautern Sie mit eigenen Worten z. B. genauer, worin die Gefahrdung tat-
séachlich besteht.
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5.8.3 Gefahrstoffe zuweisen

Wenn ein Gefahrstoff Ausgangspunkt fir eine Gefahrdung ist, miissen Sie
diesen Ihrem Risiko zuweisen.

1. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,,Gefahrstoffe” auf das Symbol % .

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Gefahr-
stoffe angezeigt.

2. ) Ziehen Sie einen Gefahrstoff per Drag and Drop aus dem Kontextbereich
auf das Symbol % .

= Der Gefahrstoff wird als Referenz eingefugt.

5.8.4 Lebensphasen und Aufgabenkategorien zuweisen

Lebensphase defi-
nieren

Symbolik

Wenn die Gefahrdung beschrieben ist, missen Sie festlegen, in welcher
Lebensphase und bei welchen Tatigkeiten diese auftritt und wer davon
betroffen ist.

Da die gleiche Geféhrdung in verschiedenen Lebensphasen und bei verschie-
denen Téatigkeiten auftreten kann, kbnnen Sie einem Risiko mehrere Lebens-
phasen und Aufgabenkategorien zuordnen.

~

) Wenn die Auswabhlfelder keinen passenden Eintrag enthalten,
i kdnnen Sie Lebensphasen und Aufgabenkategorien auch durch
Freitexteingabe beschreiben.

Wenn eine Gefahrdung bei allen Aufgabenkategorien einer Lebensphase
besteht, kdnnen Sie das Feld ,,Aufgabenkategorie leerlassen.

1. » Ordnen Sie der Gefahrdung lber das Auswabhlfeld oder durch Freitextein-
gabe eine Lebensphase zu.

2. » Ordnen Sie der Lebensphase Uber das Auswabhlfeld oder durch Freitext-
eingabe eine Aufgabenkategorie zu.

3. » Kiicken Sie auf das Symbol /.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Qualifikati-
onen angezeigt.

4. » Wenn eine Tatigkeit von einer bestimmten Personengruppe durchgefihrt
wird, ordnen Sie eine Personalqualifikation zu, indem Sie sie per Drag
and Drop aus dem Kontextbereich auf das Symbol /# ziehen.

5. Um der gleichen Lebensphase weitere Aufgabenkategorien zuzuordnen,
klicken Sie in der Zeile ,Aufgabenkategorie” auf das Symbol

= Eine weitere Zeile zur Festlegung der Aufgabenkategorie wird einge-
fugt.

In einer Lebensphase stehen folgende Funktionen zur Verfligung:
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Symbol Funktion

Weitere Lebensphase/Aufgabekategorie einfliigen

4@ Lebensphase eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Lebensphasen eingeflgt wurden)

Lebensphase eine Position nach unten verschieben (nur
wenn mehrere Lebensphasen eingefligt wurden)

Lebensphase/Aufgabekategorie entfernen (nur wenn mehrere
Lebensphasen/Aufgabekategorien eingefiigt wurden)

5.8.5 Eingangsrisiko bewerten

Das Eingangsrisiko ist das Risiko, das besteht, bevor eine MaRnahme zur Risi-
kominderung getroffen wurde. MalRnahmen zur Risikominderung kénnen auch
konstruktive MaRnahmen sein, sodass hier das grundsatzlich vorliegende
Risiko betrachtet und bewertet werden muss.

Abb. 17: Risikograph

Die Bewertung des Eingangsrisikos erfolgt durch Ermitteln einer Risikopriori-
tatszahl Uber einen Risikographen (Abb. 17). Die ermittelte Risikoprioritatszahl
Iasst Rickschliisse auf die Schwere eines moglichen Schadens zu. Nachdem
das Eingangsrisiko bewertet wurde, missen MalRnahmen zur Risikominderung
festgelegt und dem Risiko zugeordnet werden.
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Die farbige Hervorhebung der Risikoprioritdtszahlen erlaubt einen Rickschluss
auf die Schwere der potentiell drohenden Gefahr:

Farbe Bedeutung

grin niedriges Risiko
blau mittleres Risiko
gelb hohes Risiko

rot sehr hohes Risiko

) Die Auswahl der Risikoparameter ist subjektiv. Es wird nicht fiir
i jede Situation und Gefahr eine objektive Meinung bzgl. des zu wéh-
lenden Risikoparameters geben.

1. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,,Bewertung Eingangsrisiko (ohne
SchutzmalBnahme)® auf das Symbol

= Das Dialogfenster ,Risikoeinschétzung“ wird gedffnet. Es zeigt den
Risikographen.

2. ) Legen Sie in der Zeile ,Anzahl gefdhrdeter Personen (X)“die Anzahl der
gefahrdeten Personen fest. Diese hat direkten Einfluss auf die Risikoprio-

ritatszahl:

Personenanzahl Erhéhung der Risikoprioritatszahl
1-2 Personen Keine Erhéhung

3-5 Personen Erhéhung um den Wert 1

6—15 Personen Erhéhung um den Wert 2

16-50 Personen Erhéhung um den Wert 3

> 50 Personen Erhdhung um den Wert 4

3. » Legen Sie die Schwere der potentiell drohenden Gefahr fest, indem Sie
»S1%,S2% ,S3" oder ,,S4" wahlen.

Para- Bedeutung

meter

S1 leichte reversible Verletzung (Schramme, Druckstelle,
Wunde, Verbrennung 1. Grades)

S2 schwere reversible Verletzung (Bruch, Krankheit, Verbren-
nung 2. Grades)

S3 schwere irreversible Verletzung (Verlust von Gliedmalfen,
Erblindung, Krankheit mit Folgeschaden, Verbrennung 3. und
4. Grades)

S4 Tod

= Alle Risikoprioritatszahlen, die aufgrund Ihrer Auswahl nicht mehr
angewahlt werden kdnnen, werden ausgegraut.
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4. ) Legen Sie die Aufenthaltsdauer im Gefahrenbereich fest, indem Sie ,A71%,
,A2%oder ,A3“wahlen.

Para- Bedeutung

meter

A1 selten (seltener als wochentlich)

A2 gelegentlich (taglich bis wochentlich)
A3 haufig (permanent bis mehrmals taglich)

= Alle Risikoprioritatszahlen, die aufgrund lhrer Auswahl nicht mehr
angewahlt werden kdénnen, werden ausgegraut.

5. » Legen Sie die Eintrittswahrscheinlichkeit fest, mit der es zu einer Gefahr-
dung kommt, indem Sie ,E71, ,E2, ,E3" oder ,E4“wahlen.

Para- Bedeutung

meter

E1 fast unmoglich, nur unter extremen Umsténden

E2 unwahrscheinlich bis vielleicht, vorstellbar und kann eintreten
(auch bei Arbeiten, die durch Fachkrafte ausgefiihrt werden)

E3 sehr wahrscheinlich, nicht tberraschend und zu erwarten

E4 sicher, ohne Zweifel (Besucher oder Privatperson an Gefah-
renstellen)

= Alle Risikoprioritatszahlen, die aufgrund Ihrer Auswahl nicht mehr
angewahlt werden kdnnen, werden ausgegraut.

6. 5 Legen Sie fest, ob es eine Mdglichkeit zur Vermeidung oder Begrenzung
gibt, indem Sie ,M1“oder ,M2“ wahlen.

Para- Bedeutung
meter
M1 moglich durch Reflex, Beweglichkeit oder langsames Heran-

nahen der Gefahr

M2 nicht méglich aufgrund der Geschwindigkeit oder raumlichen
Eingrenzung

= Die Risikoprioritatszahl ist festgelegt.

™

) Alternativ kbnnen Sie die Risikoprioritdtszahl des Ein-
i gangsrisikos auch direkt anwéhlen.

[l |

7. Klicken Sie auf ,OK".

= Das Dialogfenster wird geschlossen, die einzelnen Risikoparameter
und die Risikoprioritatszahl werden in den Inhaltsbereich ,Bewertung
Eingangsrisiko (ohne SchutzmalBnahme)“ ibernommen. Das Ein-
gangsrisiko ist bewertet.



Risikominderung anlegen und einfligen

5.8.6 Risiko als Kopiervorlage speichern

Sie kdnnen Risiken aus dem Editor "Risiko" heraus als Kopiervorlage speichern
& Kapitel 6.1.2 ,Risiko als Kopiervorlage speichern® auf Seite 99.

5.9 Risikominderung anlegen und einfiigen

3-Schritt-Verfahren

Als Risikominderung werden alle MalRnahmen zur Minderung eines Eingangsri-
sikos bezeichnet. Einem Risiko kénnen beliebig viele solcher MalRnahmen
zugeordnet werden.

Abb. 18: Veranschaulichung

Das Eingangsrisiko einer Risikominderung ist entweder das grundsétzliche
Risiko, das vorhanden ist, wenn noch keine Malinahme zur Risikominderung
getroffen wurde, oder das Restrisiko einer vorangegangenen Risikominderung.

Es gibt 3 Prinzipien der Risikominderung:

B Kkonstruktive Risikominderung
B Schutzmafllinahme
B Sicherheits- und Warnhinweise

Beachten Sie beim Festlegen einer Risikominderung, dass zunachst immer
konstruktive MaRnahmen erwogen werden missen, um ein Risiko zu mindern.

Wenn eine weitere Minderung eines Risikos durch konstruktive Malinahmen
nicht moglich ist, das Restrisiko aber noch zu hoch wére, missen Schutzmal}-
nahmen getroffen werden. Dies kénnen z. B. trennende Distanzschutzeinrich-
tungen, berthrlos wirkende Schutzeinrichtungen oder sicherheitsrelevante
Funktionen der Steuerung sein. Im letzten Fall ist die Angabe des erforderlichen
Performance Levels notwendig.

Nachdem SchutzmafRnahmen ein Risiko gemindert haben, kénnen Sie eine
weitere Verringerung des Risikos Uber Sicherheits- oder Warnhinweise errei-
chen.
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5.9.1 Risikominderung anlegen
Um ein Risiko mindern zu kénnen, mussen Risikominderungen angelegt und
dem Risiko zugeordnet werden. Daher mussen Risikominderungen aus dem
Editor "Risiko" heraus angelegt werden.

Ein Risiko kann beliebig viele Risikominderungen enthalten.
Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Risikominderungen”in der Zeile
»Risikominderung“ auf das Symbol

= Eine neue Risikominderung wird angelegt und dem Risiko zuge-
ordnet. Der Editor "Risikominderung" wird gedffnet; Sie kdnnen die
Risikominderung bearbeiten & Kapitel 5.10 ,Risikominderung bear-
beiten” auf Seite 87.

Symbolik Wenn Sie Risikominderungen angelegt haben, stehen folgende Funktionen zur
Verflugung:
Symbol Funktion

Risikominderung bearbeiten & Kapitel 5.10 ,Risikominderung
bearbeiten*” auf Seite 87

A Risikominderung eine Position nach oben verschieben (nur
wenn mehrere Risikominderungen referenziert wurden)

I Risikominderung eine Position nach unten verschieben (nur
wenn mehrere Risikominderungen referenziert wurden)

Risikominderung entfernen

5.9.2 Risikominderung aus den Kopiervorlagen einfiigen

Sie kdnnen Risikominderungen, die Sie als Kopiervorlage gespeichert haben,
einfligen & Kapitel 6.2.3 ,Risikominderung aus den Kopiervorlagen einfligen“
auf Seite 102.

5.10 Risikominderung bearbeiten

Wenn Sie eine Risikominderung zu einem Risiko angelegt haben, missen Sie
sie spezifizieren und das Restrisiko bewerten.

1., Offnen Sie die Risikominderung im Editor "Risikominderung", sofern
dieser nicht bereits getffnet ist.

) Wenn Sie eine Risikominderung im Editor "Risiko" neu

i anlegen, wird der Editor "Risikominderung" automatisch
geoffnet.

2. Geben Sie bei Bedarf im Inhaltsbereich ,Metadaten” einen Namen ein.
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5.10.1 Prinzip der Risikominderung auswahlen

Es gibt verschiedene Prinzipien der Risikominderung. Von Ihrer Wahl hangt
z. B. ab, ob der erforderliche Performance Level bestimmt oder ein Sicherheits-
hinweis formuliert werden muss.

Abb. 19: Prinzip auswéhlen
Wahlen Sie Uber das Auswahlfeld das Prinzip der Risikominderung aus.

B konstruktiv
Risikominderung durch konstruktive Ma3nahme
B Schutzeinrichtung (mechanisch)

Risikominderung durch Einsatz einer mechanischen Schutzeinrich-
tung, z. B. trennende Distanzschutzeinrichtung

B Steuerung

Risikominderung durch Schutzfunktion der Steuerung, z. B. Zuhal-
tungen, Endschalter

B personliche Schutzausriistung

Risikominderung durch Tragen personlicher Schutzausristung, z. B.
Schutzhelm, Arbeitsschutzkleidung

B Warnung

Risikominderung durch Warnhinweise am Produkt oder Sicherheits-
hinweise in der Betriebs-/Montageanleitung

5.10.2 MaBnahme zur Risikominderung beschreiben

Nachdem Sie das Prinzip der Risikominderung festgelegt haben, missen Sie
die MaRnahme, die Sie treffen, genauer beschreiben.

Geben Sie eine Beschreibung der Risikominderung in das Eingabefeld im
Inhaltsbereich ,,Beschreibung der MalRnahme zur Risikominderung* ein.

Erlautern Sie mit eigenen Worten z. B. genauer, welche Malinahmen Sie
ergreifen.

5.10.3 Risikominderung bebildern

Sie kdnnen bei Bedarf Abbildungen einfligen, die lhre Maflnahme zur Risiko-
minderung verdeutlichen.

1. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,,Abbildungen® auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Abbil-
dungen angezeigt.
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2. ) Fulgen Sie eine Abbildung ein, indem Sie sie per Drag and Drop aus dem
Kontextbereich auf das Symbol  ziehen.

() Uberdas Symbol  kénnen Sie alternativ ein neues Objekt

i anlegen.

Symbolik Wenn Sie Abbildungen referenziert haben, stehen lhnen folgende Funktionen
zur Verfugung.
Symbol Funktion
@ Abbildung eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Abbildungen eingefligt wurden)
& Abbildung eine Position nach unten verschieben (nur wenn

P
~

mehrere Abbildungen eingefligt wurden)

Abbildung entfernen

5.10.4 Normen zuweisen

MafRnahmen zur Risikominderung stitzen sich auf sicherheitsrelevante Anfor-
derungen aus Normen. Nachdem Sie die Risikominderung beschrieben haben,
missen Sie der Risikominderung die Normen zuweisen, auf die Sie sich bei
Ihrer Risikominderung beziehen.

Sie kénnen einer Risikominderung beliebig viele Normen zuweisen.

L)
N/

1

1

1. » Klicken Sie in den Inhaltsbereich ,Normen* auf das Symbol &.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Normen
angezeigt.

2. ) Weisen Sie Normen zu, indem Sie sie per Drag and Drop aus dem Kon-
textbereich auf das Symbol & ziehen.

O Uber das Symbol  kénnen Sie alternativ ein neues Objekt

j anlegen.

i |

Symbolik Wenn Sie Normen referenziert haben, stehen Ihnen folgende Funktionen zur
Verfligung.
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Symbol Funktion

Norm 6ffnen und bearbeiten

@ Norm eine Position nach oben verschieben (nur wenn meh-
rere Norm eingefiigt wurden)

Norm eine Position nach unten verschieben (nur wenn meh-
rere Norm eingefiigt wurden)

Norm entfernen

5.10.5 Performance Level bestimmen

Ausschlaggebende
Faktoren

Wenn die Steuerung der Maschine eine sicherheitsrelevante Funktion tber-
nimmt und dadurch zur SchutzmalRnahme wird, muss der erforderliche Perfor-
mance Level angegeben werden.

Der erforderliche Performance Level wird dhnlich der Risikoprioritatszahl
bestimmt und ist von folgenden Faktoren abhangig:

B Schwere des mdglichen Schadens
B Aufenthaltsdauer im Gefahrenbereich
B Moglichkeit zur Vermeidung oder Begrenzung des Schadens

Die Eintrittswahrscheinlichkeit eines Schadens spielt fiir die Ermitt-
i lung des Performance Levels keine Rolle.

1

Der erforderliche Performance Level richtet sich nach den Risikoparametern
des Eingangsrisikos bzw. denen nach Durchflhrung der vorherigen Risikomin-
derung.

Das Restrisiko nach Beriicksichtigung einer vorherigen konstruktiven Risikomin-
derung ware also auch gleichzeitig das Eingangsrisiko der Risikominderung
durch die Steuerung und damit maRgeblich fiir die Ermittlung des erforderlichen
Performance Levels.

Da das Eingangsrisiko bzw. das Restrisiko nach einer vorherigen SchutzmafR3-
nahme bereits bestimmt wurde und damit bekannt ist, ergibt sich der erforder-
liche Performance Level fir eine Risikominderung, bei der die Steuerung eine
sicherheitsrelevante Funktion Ubernimmt, von selbst. Er wird automatisch
anhand der vorher ermittelten Risikokennziffern berechnet und eingetragen.

Im Inhaltsbereich muss lediglich der tatsachlich erreichte Performance Level
eingetragen werden, sofern die zugehdrigen SISTEMA-Daten nicht direkt
importiert und mit den Daten der Baugruppe abgelegt werden & Kapitel 7.1
~SISTEMA-Datei erzeugen und exportieren” auf Seite 103.
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Wenn Sie ein anderes Prinzip als das Prinzip ,Steuerung* ausge-
i wéhlt haben, wird kein erforderlicher Performance Level bestimmt.
In diesem Fall ist auch die Angabe des erreichten Performance

" Levels nicht notwendig.
Performance Level ein- Wenn der erreichte Performance Level nicht automatisch eingetragen
geben wird, wahlen Sie im Inhaltsbereich ,Performance Level”den erreichten

Performance Level tiber das Auswahlfeld aus.

Beachten Sie, dass dieser grofier oder gleich dem erforderlichen Perfor-
mance Level sein muss.

5.10.6 Personalqualifikation zuweisen

Weisen Sie eine Personalqualifikation immer dann zu, wenn Sie davon aus-
gehen kénnen, dass eine Person mit einer bestimmten Qualfikation die Risiken
selbstandig erkennt und daher bei der Arbeit an der Maschine weniger stark
gefahrdet ist als jemand, der die Qualifikation nicht besitzt.

) Personalqualifikationen, die Sie zuweisen, sind immer Mindestqua-
i lifikationen. Sie kbnnen mehrere Personalqualifikationen zuweisen.

1

1. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Personalqualifikation® auf das Symbol /®.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Personal-
qualifikationen angezeigt.

2. ) Weisen Sie eine Personalqualifikation zu, indem Sie sie per Drag and
Drop aus dem Kontextbereich auf das Symbol # ziehen.

O Uber das Symbol  kénnen Sie alternativ ein neues Objekt

i anlegen.

|l |

Symbolik Wenn Sie Personalqualifikationen referenziert haben, stehen Ihnen folgende
Funktionen zur Verfiigung:

Symbol Funktion

Personalqualifikation 6ffnen und bearbeiten

A Personalqualifikation eine Position nach oben verschieben
(nur wenn mehrere Personalqualifikationen eingefiigt wurden)
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Symbol Funktion

I Personalqualifikation eine Position nach unten verschieben
' (nur wenn mehrere Personalqualifikationen eingefugt wurden)

Personalqualifikation entfernen

5.10.7 Sicherheitshinweise zuweisen

Sicherheitshinweise sind nach konstruktiven MaRnahmen und Schutzmalf}-
nahmen der dritte Schritt zur Risikominderung.

Weisen Sie Sicherheitshinweise zu, wenn Sie als Prinzip zur Risikominderung
~Warnung” gewahlt haben & Kapitel 5.10.1 ,Prinzip der Risikominderung aus-
wéhlen® auf Seite 88.

) Stellen Sie stets sicher, dass Sie Sicherheitshinweise nicht zur
i Kompensation von Konstruktionsméngeln eingesetzt haben.

1

Sie kénnen verschiedene Typen von Sicherheitshinweisen zuweisen:

B Gefahr

Ein solcher Sicherheitshinweis weist auf eine gefahrliche Situation hin, die
zum Tod oder schweren Verletzungen fihrt, wenn sie nicht gemieden wird.

B Warnung

Ein solcher Sicherheitshinweis weist auf eine gefahrliche Situation hin, die
zum Tod oder schweren Verletzungen fiihren kann, wenn sie nicht
gemieden wird.

B Vorsicht

Ein solcher Sicherheitshinweis weist auf eine gefahrliche Situation hin, die
zu geringfligigen oder leichten Verletzungen fiihren kann, wenn sie nicht
gemieden wird.

B Hinweis
Ein solcher Sicherheitshinweis weist auf eine gefahrliche Situation hin, die
zu Sach- oder Umweltschaden fihren kann, wenn sie nicht gemieden wird.
m Tipp
Ein solcher Hinweis hebt Tipps und Empfehlungen hervor.

Wahlen Sie den Sicherheitshinweis entsprechend der im Eingangsrisiko der
Risikominderung spezifizierten Schwere des moglichen Schadens aus.

) Sie kénnen beliebig viele Sicherheitshinweise — auch des gleichen
i Typs — einfiigen.

el

1. » Klicken Sie auf das Symbol des Typs, von dem Sie einen Sicherheitshin-
weis einflgen méchten.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Sicher-
heitshinweise des angewahlten Typs angezeigt.
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2. 5 Weisen Sie den Sicherheitshinweis zu, indem Sie ihn per Drag and Drop
aus dem Kontextbereich auf das dem Typ entsprechende Symbol ziehen.

Uber das Symbol  kénnen Sie alternativ ein neues Objekt

i anlegen.

|l |

Symbolik Wenn Sie Sicherheitshinweise zugewiesen haben, stehen lhnen folgende Funk-
tionen zur Verfigung.

Symbol Funktion

Sicherheitshinweis 6ffnen und bearbeiten

4@ Sicherheitshinweis eine Position nach oben verschieben (nur
wenn mehrere Sicherheitshinweise eingefiigt wurden)

Sicherheitshinweis eine Position nach unten verschieben (nur
wenn mehrere Sicherheitshinweise eingefligt wurden)

Sicherheitshinweis entfernen

Wir empfehlen, Sicherheitshinweise stets absteigend nach der
i Schwere der Gefahr zu sortieren.

1

5.10.8 Warnschilder zuweisen

Warnschilder (Piktogramme, Aufkleber etc.) an der Maschine sind wie Sicher-
heitshinweise nach konstruktiven MaRnahmen und SchutzmafRnahmen ein
moglicher dritter Schritt zur Risikominderung.

Weisen Sie Warnschilder zu, wenn Sie als Prinzip zur Risikominderung
~Warnung“ gewahlt haben & Kapitel 5.10.1 ,Prinzip der Risikominderung aus-
wéhlen” auf Seite 88.

Warnschilder sollten Uberall dort angebracht werden, wo eine drohende Gefahr
direkt ersichtlich sein muss und es nicht ausreicht, wenn der Nutzer erst beim
Lesen der Betriebs-/Montageanleitung auf die Gefahr aufmerksam gemacht
wird.
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) Stellen Sie stets sicher, dass Sie Warnschilder nicht zur Kompen-
i sation von Konstruktionsméngeln eingesetzt haben.

1

1. Klicken Sie im Inhaltsbereich , Schilder” auf das Symbol

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten Warn-
schilder angezeigt.

2. ) Weisen Sie ein Warnschild zu, indem Sie es per Drag and Drop aus dem
Kontextbereich auf das Symbol  ziehen.

O) Uber das Symbol  kénnen Sie alternativ ein neues Objekt

j anlegen.

[l |

Symbolik Wenn Sie Warnschilder zugewiesen haben, stehen lhnen folgende Funktionen
zur Verfigung.
Symbol Funktion

Warnschild 6ffnen und bearbeiten
@ Warnschild eine Position nach oben verschieben (nur wenn
mehrere Warnschilder eingefligt wurden)

g Warnschild eine Position nach unten verschieben (nur wenn
' mehrere Warnschilder eingefiigt wurden)

Warnschild entfernen

5.10.9 Personliche Schutzausriustung vorschreiben

Personliche Schutzausriistung schitzt das Personal vor Gefahren, die von der
Maschine ausgehen. Weisen Sie daher im Rahmen der Risikominderung die
personliche Schutzausristung zu, die die derzeit betrachtete Gefahrdung min-

dern kann.
1. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Persénliche Schutzausriistungen* auf das
Symbol ¥.

= Im Kontextbereich werden alle in der Software angelegten personli-
chen Schutzausristungen angezeigt.
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2. » Weisen Sie eine personliche Schutzausristung zu, indem Sie sie per
Drag and Drop aus dem Kontextbereich auf das Symbol ¥/ ziehen.

() Uberdas Symbol  kénnen Sie alternativ ein neues Objekt

i anlegen.

|l |

Symbolik Wenn Sie eine personliche Schutzausrustung referenziert haben, stehen lhnen
folgende Funktionen zur Verfigung:

Symbol Funktion

Personliche Schutzausristung 6ffnen und bearbeiten

9 Personliche Schutzausristung eine Position nach oben ver-
schieben (nur wenn mehrere Schutzausristungen eingefiigt
wurden)

I Persoénliche Schutzausriistung eine Position nach unten ver-
schieben (nur wenn mehrere Schutzausristungen eingefiigt
wurden)

Personliche Schutzausristung entfernen

5.10.10 Anmerkung eintragen

Tragen Sie im Inhaltsbereich ,Anmerkungen” bei Bedarf Anmerkungen
zur Umsetzung der Risikominderung bzw. offene Punkte ein.

5.10.11 Restrisiko bewerten

Im Inhaltsbereich ,Restrisiko“ miussen Sie das Risiko bewerten, das nach
Durchfuihrung der Risikominderung weiterhin besteht. Dieses Risiko kann nicht
gréRer sein als das Risiko, das Eingangsrisiko lhrer Risikominderung war.

Je nach Hohe des Restrisikos kann es erforderlich sein, weitere Malinahmen
zur Risikominderung zu ergreifen, um das Restrisiko weiter zu senken. Aller-
dings ist nicht festgelegt, ab welcher Risikoprioritatszahl weitere Mallnahmen
getroffen werden mussen.

Die Bewertung des Risikos erfolgt mittels des Risikographen & Kapitel 5.8.5
»Eingangsrisiko bewerten® auf Seite 83.

1. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Restrisiko* auf das Symbol

= Das Dialogfenster ,Risikoeinschédtzung*” wird getffnet. Es zeigt den
Risikographen; die Risikoprioritdtszahl lhres Risikos vor der Risiko-
minderung (lhr Eingangsrisiko) ist durch einen schwarzen Rahmen
hervorgehoben.
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2. ) Legen Sie analog zur Bewertung des Eingangsrisikos die folgenden Para-
meter fest:

m _S“ Schwere des mdglichen Schadens

m A% Aufenthaltsdauer im Gefahrenbereich

B E* Eintrittswahrscheinlichkeit

B, M*“ Moglichkeit zur Vermeidung/Begrenzung

O) Es kénnen nur Risikoparameter angewéhlt werden, die auf
j eine niedrigere Risikoprioritétszahl als die vor Risikominde-

rung fiihren. Sie kénnen eine Risikoprioritdtszahl auch direkt
anwéhlen.

3. Klicken Sie auf ,OK*".

= Das Dialogfenster wird geschlossen, die einzelnen Risikoparameter
und die Risikoprioritatszahl werden in den Inhaltsbereich ,Restrisiko*”
ubernommen.

5.10.12 Kriterien nach Anhang | der Maschinenrichtlinie zuweisen

Anhang | der Maschinenrichtlinie fuhrt alle Kriterien auf, die fur die sichere Her-
stellung einer Maschine bertcksichtigt werden missen. Legen Sie fest, welche
dieser Kriterien zutreffen und ob Sie die Anforderungen der zutreffenden Krite-
rien eingehalten haben.

Bei unvollstandigen Maschinen kann es sein, dass Sie nicht alle Kriterien, die
zutreffend sind, einhalten. Daher fordert die Maschinenrichtlinie fir die Einbau-
erklarung die Angabe, welche dieser Kriterien eingehalten wurden und welche
nicht.

) Die Einbauerkldrung fiir unvollstédndige Maschinen kann automa-
i tisch anhand der im Inhaltsbereich ,Anhang | EG

Maschinenrichtlinie“ gemachten Angaben erstellt und publiziert
werden.

Bei vollstdndigen Maschinen mussen alle Kriterien, die zutreffen, eingehalten

werden.
1. Klicken Sie im Inhaltsbereich ,,Anhang | EG Maschinenrichtlinie” auf das
Symbol @.

= Im Kontextbereich werden alle Kriterien nach Anhang | der Maschi-
nenrichtlinie entsprechend ihrer dortigen Struktur aufgelistet.
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2. Weisen Sie nacheinander Kriterien, die auf lhre Maschine zutreffen, zu,
indem Sie sie per Drag and Drop aus dem Kontextbereich auf das Symbol
ziehen.

™

) Es kénnen auch Teilstrukturen referenziert werden.

1

|

= Jedes Kriterium wird mit den Uberschriften der (bergeordneten
Kapitel entsprechend Anhang | der Maschinenrichtlinie eingeflgt.

3. » Legen Sie fir jedes Kriterium fest, ob Sie die Anforderungen aus der
Maschinenrichtlinie eingehalten haben, indem Sie die Checkbox in der
Zeile ,Eingehalten” aktivieren oder nicht.

4.  Tragen Sie zu jedem Kriterium eine Bemerkung in das Eingabefeld ein,
die genauer spezifiziert, inwiefern Sie die Anforderungen eingehalten
haben oder nicht.

5.10.13 Status der Risikominderung festlegen

Sie kdénnen fur Risikominderungen, die Sie treffen, einen Status festlegen, der
den Grad der Umsetzung der Risikominderung angibt.

) Dieser Status spezifiziert nur den Grad der Umsetzung der Risiko-
j minderung, zu der Sie den Status vergeben, und nicht den der
_ L gesamten Risikobeurteilung.

Abb. 20: Status der Risikominderung festlegen

Legen Sie den Status der Umsetzung tber das Auswahlfeld im Inhaltsbe-
reich ,Status der Risikominderung* fest. Mogliche Status sind:

m  Offen

B  MalRnahme in Umsetzung

B  MafRnahme in Prifung

B  MaRnahme umgesetzt

5.10.14 Verantwortlichen fiur die Umsetzung der Risikominderung festlegen

Neben dem Status der Umsetzung der Risikominderung kénnen Sie festlegen,
wer verantwortlich fir die Umsetzung der Risikominderung ist. Als Verantwort-
liche stehen alle registrierten Nutzer der Software zur Verfigung.

Legen Sie den Verantwortlichen tUber das Auswahlfeld im Inhaltsbereich
,Verantwortlich fiir Risikominderung” fest.
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5.10.15 Risikominderung als Kopiervorlage speichern

Sie kénnen Risikominderungen aus dem Editor "Risikominderung" heraus als
Kopiervorlage speichern & Kapitel 6.1.3 ,Risikominderung als Kopiervorlage
speichern® auf Seite 100.
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6 Kopiervorlagen verwalten

Generelles Sie kdnnen Gefahrenstellen, Risiken und Risikominderung als Kopiervorlage
speichern. Dadurch stehen sie lhnen fiir zukiinftige Risikobeurteilungen zur
Verfiigung und kénnen besonders schnell eingefligt werden.

Kopiervorlagen kénnen nicht versioniert und referenziert werden, damit Risiko-
bewertungen nicht "blind" wiederverwendet werden.

VORSICHT!

A Da die Ausgangssituation eines Risikos oder einer Risikominderung
und die damit verbundene Risikoprioritatszahl bei mehrfacher Ver-
wendung selten gleich sein wird, missen Sie alle Risikoprioritats-
zahlen bei Verwendung einer Kopiervorlage erneut bestimmen. Sie
durfen nicht "blind" Gbernommen werden.

6.1 Objekte als Kopiervorlage speichern
6.1.1 Gefahrenstelle als Kopiervorlage speichern

Sie kdnnen Gefahrenstellen aus dem Editor "Baugruppe" heraus als Kopiervor-
lage speichern.

=N

O Wenn Sie Gefahrenstellen als Kopiervorlage speichern, werden alle
i der Gefahrenstelle zugeordneten Risiken mitgespeichert.

—

Offnen Sie eine Baugruppe im Editor "Baugruppe" & Kapitel 5.6.1 ,,Bau-
gruppe zur Bearbeitung 6ffnen” auf Seite 76.

Legen Sie eine Gefahrenstelle an & Kapitel 5.6.2.1 ,Gefahrenstelle
anlegen” auf Seite 77.

C U r

Klicken Sie auf das Symbol

= Das Dialogfenster ,Aktuellen Stand als Vorlage speichern” wird ange-
zeigt.

Geben Sie einen Namen ein.
Klicken Sie auf ,OK".

= Das Dialogfenster wird geschlossen, die Gefahrenstelle wird als
Objekt im Ordner ,Kopiervorlagen = Gefahrenstellen”im Navigations-
bereich abgelegt.

i

6.1.2 Risiko als Kopiervorlage speichern

Sie kénnen Risiken aus dem Editor "Risiko" heraus als Kopiervorlage spei-
chern.
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Um ein Risiko als Vorlage speichern zu kdnnen, missen alle Pflichtfelder aus-
geflllt und das Risiko gespeichert sein.

1. » Klicken Sie in der Kopfzeile des Editors "Risiko" auf das Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.

\

O Wenn nicht alle Pflichtfelder ausgefiillt sind, wird eine
i Fehlermeldung angezeigt.

[l |

2. » Klicken Sie auf das Symbol

= Das Dialogfenster ,Aktuellen Stand als Vorlage speichern“wird ange-
zeigt.

3. » Geben Sie einen Namen ein.
4. » Klicken Sie auf ,OK".

= Das Dialogfenster wird geschlossen, das Risiko wird als Objekt im
Ordner ,Kopiervorlagen = Risiken“im Navigationsbereich abgelegt.

6.1.3 Risikominderung als Kopiervorlage speichern

Sie kénnen Risikominderungen aus dem Editor "Risikominderung" heraus als
Kopiervorlage speichern.

Um ein Risikominderung als Vorlage speichern zu kénnen, missen alle Pflicht-
felder ausgefiillt und die Risikominderung gespeichert sein.

1. » Klicken Sie in der Kopfzeile des Editors "Risikominderung” auf das
Symbol

= lhre Eingaben werden gespeichert.

~~

) Wenn nicht alle Pflichtfelder ausgefiillt sind, wird eine
i Fehlermeldung angezeigt.

1

2. » Klicken Sie auf das Symbol

= Das Dialogfenster ,Aktuellen Stand als Vorlage speichern” wird ange-
zeigt.

3. » Geben Sie einen Namen ein.
4. » Klicken Sie auf ,OK".

= Das Dialogfenster wird geschlossen, die Risikominderung wird als
Objekt im Ordner ,,Kopiervorlagen = Risikominderungen®im Navigati-
onsbereich abgelegt.
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6.2 Objekte aus Kopiervorlagen einfugen

Sie kdnnen Gefahrenstellen, Risiken und Risikominderungen, die Sie als
Kopiervorlage gespeichert haben, per Drag and Drop einfligen. Diese werden
dann nicht referenziert, sondern kopiert und eingeflgt.

6.2.1 Gefahrenstelle aus den Kopiervorlagen einfuigen

Um die Risiken einer Baugruppe zu beschreiben, kénnen Sie auf Gefahren-
stellen zuriickgreifen, die Sie bereits als Kopiervorlage gespeichert haben.

1. 5 Offnen Sie eine Baugruppe im Editor "Baugruppe".

2. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Enthaltene Unterbaugruppen und
Gefahrenstellen“ des Editors Baugruppe auf das Symbol V.

= Im Kontextbereich werden alle als Kopiervorlage gespeicherten
Gefahrenstellen angezeigt.

3. » Fugen Sie eine Gefahrenstelle ein, indem Sie sie per Drag and Drop auf
das Symbol ¥ ziehen.

= Die Gefahrenstelle wird kopiert und in die Baugruppe eingeftigt. In der
Kopiervorlage enthaltene Risiken werden Gbernommen.

6.2.2 Risiko aus den Kopiervorlagen einfligen

Sie kénnen Risiken wie Gefahrenstellen als Kopiervorlage speichern & Kapitel
5.8.6 ,Risiko als Kopiervorlage speichern® auf Seite 86. Um die Risiken zu
beschreiben, die an einer Gefahrenstelle bestehen, kénnen Sie auf lhre Kopier-
vorlagen zuruckgreifen.

Voraussetzung fir das Einfligen eines Risikos ist, dass Sie bereits eine Gefah-
renstelle angelegt bzw. eingefligt haben.

1., Offnen Sie die Gefahrenstelle im Editor "Baugruppe", zu der Sie ein
Risiko einfugen méchten.

2. » Klicken Sie im Editor "Baugruppe" auf das Symbol J .

= Im Kontextbereich werden alle als Kopiervorlage gespeicherten
Risiken angezeigt.

3. » Fugen Sie ein Risiko ein, indem Sie es per Drag and Drop auf das Symbol
L ziehen.
= Das Risiko wird kopiert und der Gefahrenstelle zugeordnet. In der
Kopiervorlage enthaltene Risikominderungen werden Gbernommen.
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6.2.3 Risikominderung aus den Kopiervorlagen einfligen

Sie kdnnen Risikominderungen, die Sie als Kopiervorlage abgelegt haben, ein-
fugen. Voraussetzung dafir ist, dass Sie bereits ein Risiko angelegt und
bewertet haben. Andernfalls kennen Sie das Eingangsrisiko nicht und kénnen
somit nicht sinnvoll auf ein Restrisiko schlief3en.

1.

6.3 Vorlagen Iéschen

Vorlagen loschen

Vorlagen aus dem Navi-
gationsbereich ent-
fernen

Offnen Sie das Risiko, zu dem Sie eine Risikominderung einfligen
maochten, im Editor "Risiko" & Kapitel 4.2 ,,Objekte 6ffnen” auf Seite 47.

Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Risikominderung” des Editors "Risiko" auf
das Symbol 2.

= Im Kontextbereich werden alle als Kopiervorlage gespeicherten Risi-
kominderungen angezeigt.

Flgen Sie eine Risikominderung ein, indem Sie sie per Drag and Drop auf
das Symbol 7z ziehen.

= Die Risikominderung wird kopiert und dem Risiko zugeordnet.

Sie kdnnen Vorlagen, die Sie nicht mehr benétigen, Uber den Navigationsbe-
reich I6schen. Die Vorlagen werden endgultig aus der Datenbank geldscht.

1.

4.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Vorlage, die Sie I6schen
mochten.

Wahlen Sie im Kontextmenu ,Objekt I6schen®.
= Der Dialog ,, Objekt I6schen” wird angezeigt.

VORSICHT!
Die folgende Funktion Iéscht mehrere Module in einem Schritt

unwiderruflich. Setzen Sie den Haken nur, wenn Sie dies
wirklich beabsichtigen.

Wenn Sie alle in dieses Objekt oder diesen Ordner eingebundenen
Objekte und Ordner ebenfalls I6schen mdchten, setzen Sie das Haken bei
»,Sollen eingebundene Module ebenfalls geléscht werden?*.

Klicken Sie auf ,Ja“.

= Der Dialog wird geschlossen, die Vorlage ist geloscht.

Wenn Sie eine Vorlage lediglich aus einem Ordner im Navigationsbereich ent-
fernen und nicht I6schen, kdnnen Sie diese spater Uiber die CMS-Suche wieder-
finden & Kapitel 11.1 ,Suchfunktion nutzen” auf Seite 116. Die Vorlage bleibt
also fir eine zuklnftige Verwendung erhalten.

1.

2.

Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf die Vor-
lage, die Sie entfernen mochten.

Wahlen Sie im Kontextmenti ,Aus Ordner entfernen”.

= Die Vorlage wird aus der Ordnerstruktur entfernt.
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7 Erreichten Performance Level mit SISTEMA bestimmen

Wenn aufgrund der Risiken an einer Baugruppe Schutzmaflinahmen ergriffen
werden, bei denen die Steuerung eine sicherheitsrelevante Funktion Gber-
nimmt, muss der erforderliche Performance Level angegeben werden. Dieser
wird bei der Festlegung von Risikominderungen automatisch bestimmt

& Kapitel 5.10.5 ,,Performance Level bestimmen*“ auf Seite 90.

Fir die Bestimmung des Performance Level, den die Steuerung der Maschine
leisten kann (erreichter Performance Level), stellt das Institut fir Arbeitsschutz
der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung die Software SISTEMA bereit.
DOCUFY Machine Safety bietet die Mdglichkeit, die SISTEMA-Daten zu Bau-

gruppen, fir die die Bestimmung des Performance Levels notwendig ist, direkt
zu verwalten.

B Export aller relevanten Daten der Baugruppe in ein von SISTEMA verarbeit-
bares Format

B Import der baugruppenspezifischen Daten von SISTEMA

B Versionieren von SISTEMA-Daten

7.1 SISTEMA-Datei erzeugen und exportieren

Um die fUr die Bestimmung des Performance Levels relevanten Daten expor-
tieren zu kdnnen, missen Sie zunachst eine SISTEMA-Datei erzeugen.

Y

() Sie kénnen SISTEMA-Dateien nur erzeugen, wenn die zugehérige
i Baugruppe noch nicht freigegeben ist.

1

1. , Offnen Sie die Baugruppe, fir die Sie die SISTEMA-Datei anlegen
mochten.

2. ) Setzen Sie im Editor "Baugruppe" das Hakchen bei ,Performance Level:
Relevant®.

3. » Legen Sie den Verantwortlichen fir die Bestimmung des Perfomance
Level fest.

™

@ Wenn Sie keinen Verantwortlichen festlegen, wird die Bau-
i gruppe nicht im dynamischen Ordner ,Baugruppen zur PL-
Bestimmung* gelistet.

4. ) Speichern und schlielen Sie die Baugruppe.

= Die Baugruppe wird im dynamischen Ordner ,Baugruppen zur PL-
Bestimmung* aufgefuhrt. Dort liegen alle Baugruppen, fir die der Per-
formance Level bestimmt werden muss.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Baugruppe.
Wahlen Sie im Kontextmenu ,Sistema-Datei erzeugen...".

= Ein Dialogfenster wird angezeigt, in dem die Baugruppe und alle darin
enthaltenen Risikominderungen aufgefihrt sind, deren Prinzip der
Risikominderung , Steuerung®ist. Zu jeder Risikominderung wird der
erforderliche Performance Level angegeben.
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7. » Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

= Die SISTEMA-Datei wird angelegt. Sie wird der Baugruppe im Ordner
»Baugruppen zur PL-Bestimmung“zugeordnet. Ein Dialogfenster zum
Offnen/Speichern der Datei wird angezeigt.

8. » Wenn Sie die Software SISTEMA auf Ihrem Rechner installiert haben,
aktivieren Sie ,Offnen mit“und wahlen Sie SISTEMA aus.

) Wenn Sie SISTEMA nicht installiert haben, kbnnen Sie die
i Datei iiber ,,Datei speichern®in einen beliebigen Ordner spei-
chern.

[l |

= SISTEMA wird gestartet, die erzeugte SISTEMA-Datei wird direkt
geoffnet.

7.2 SISTEMA-Datei importieren

Wenn Sie den Performance Level in SISTEMA berechnet und die Datei abge-
speichert haben, kénnen Sie sie wieder importieren.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die SISTEMA-Datei im dynami-
schen Ordner ,,Baugruppen zur PL-Bestimmung®, fir die Sie die berech-
neten Daten importieren mdchten.

Wahlen Sie im Kontextmeni , Sistema-Datei importieren...".

o

) Alternativ kbnnen Sie eine SISTEMA-Datei direkt iiber das
i Menii ,Datei“ importieren, ohne zuvor eine Baugruppe anzu-
wéhlen.

= Ein Dialogfenster zur Auswahl der Datei wird aufgerufen.
Klicken Sie auf ,Durchsuchen...”.

Navigieren Sie in den Ordner, in dem Sie die SISTEMA-Datei abgelegt
haben, und wahlen Sie die Datei an.

Klicken Sie auf ,Offnen”

= Ein Dialogfenster wird angezeigt, in dem der erforderliche und der
erreichte Performance Level jeder Risikominderung gegenubergestellt
werden.

.

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

&

= Die SISTEMA-Datei wird importiert; der erreichte Performance Level
wird automatisch in die einzelnen Risikominderungen eingetragen.

Wenn der Import erfolgreich war, wird dies angezeigt.
Klicken Sie auf ,OK*".

= Der Import ist abgeschlossen.

3



Erreichten Performance Level neu bestimmen

7.3 Erreichten Performance Level neu bestimmen

SISTEMA-Datei neu
erzeugen und Perfor-
mance Level
bestimmen

Wenn Sie fiir eine Baugruppe, flr die Sie den erreichten Performance Level
bereits bestimmt haben, weitere Risikominderungen durchfiihren, bei denen die
Steuerung eine sicherheitsrelevante Funktion Gibernimmt, missen Sie die
Bestimmung des Performance Levels erneut durchfiihren.

Hierzu missen Sie die Datei zunachst neu erzeugen.

VORSICHT!
Wenn Sie eine SISTEMA-Datei neu erzeugen, werden alle bishe-

()
\_/

rigen Daten Uberschrieben.

Sie kénnen die Bestimmung des erreichten Performance Levels fiir

i eine Datei nur erneut durchfiihren, wenn Sie sie noch nicht abge-

schlossen haben. Andernfalls miissen Sie eine neue Version der

1
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v

&
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SISTEMA-Datei anlegen & Kapitel 9.2 ,Neue Version anlegen®
auf Seite 111.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die SISTEMA-Datei, die Sie
neu erzeugen mochten.

Wahlen Sie im Kontextmenu ,Sistema-Datei neu erzeugen...”.
= Eine Sicherheitsabfrage wird angezeigt.

Klicken Sie auf ,Ja“.

= Ein Dialogfenster wird angezeigt, in dem die Baugruppe und alle darin
enthaltenen Risikominderungen aufgeflihrt sind, deren Prinzip der
Risikominderung , Steuerung*ist. Zu jeder Risikominderung wird der
erforderliche Performance Level angegeben.

Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die SISTEMA-Datei wird angelegt. Sie wird der Baugruppe im Ordner
~Baugruppen zur PL-Bestimmung“zugeordnet. Ein Dialogfenster zum
Offnen/Speichern der Datei wird angezeigt.

Wenn Sie die Software SISTEMA auf Inrem Rechner installiert haben,
aktivieren Sie ,,Offnen mit“ und wéahlen Sie SISTEMA aus.

() Wenn Sie SISTEMA nicht installiert haben, kénnen Sie die
i Datei tiber ,Datei speichern” in einen beliebigen Ordner spei-
chern.

= SISTEMA wird gestartet, die erzeugte SISTEMA-Datei wird direkt
geoffnet.

Berechnen Sie den erreichten Performance Level erneut und speichern
Sie die Datei ab.

Importieren Sie die SISTEMA-Datei wieder & Kapitel 7.2 ,SISTEMA-Datei
importieren® auf Seite 104.



Bestimmung der erreichten Performance Level absc...

SISTEMA-Datei erneut Sie kdnnen eine SISTEMA-Datei jederzeit exportieren, ohne sie neu erstellen
exportieren zu mussen.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die SISTEMA-Datei, die Sie
erneut exportieren méchten.

2. Wahlen Sie im Kontextmenu ,Sistema-Datei erneut exportieren®.
= Ein Dialogfenster zum Offnen/Speichern der Datei wird angezeigt.

3. Wenn Sie die Software SISTEMA auf Ihrem Rechner installiert haben,
aktivieren Sie ,Offnen mit“und wahlen Sie SISTEMA aus.

) Wenn Sie SISTEMA nicht installiert haben, kbnnen Sie die
i Datei iiber ,Datei speichern®in einen beliebigen Ordner spei-
chern.

= SISTEMA wird gestartet, die erzeugte SISTEMA-Datei wird direkt
geoffnet.

7.4 Bestimmung der erreichten Performance Level abschlieBen

Wenn Sie alle Risiken einer Baugruppe vollstandig bewertet haben und die
zugehorige SISTEMA-Datei erfolgreich importiert wurde, kdnnen Sie die
Bestimmung des erreichten Performance Levels abschliefen — unabhangig
davon, ob Sie die Baugruppe freigeben oder nicht.

VORSICHT!

Freigegebene SISTEMA-Dateien kénnen nicht weiter bearbeitet

werden. SchlieRen Sie die Bestimmung des Performance Levels
daher erst ab, wenn alle Risiken der Baugruppe beurteilt wurden.

) SISTEMA-Dateien kénnen wie andere Objekte versioniert werden
i & Kapitel 9.2 ,,Neue Version anlegen” auf Seite 111.

1

1. » Klicken Sie im Ordner ,Baugruppen zur PL-Bestimmung*” mit der rechten
Maustaste auf die SISTEMA-Datei, fiir die Sie die Bestimmung des Per-
formance Levels abschlieRen méchten.

Wahlen Sie im Kontextmeni ,PL-Bestimmung abschlie8en*.
Klicken Sie in der Sicherheitsanfrage auf ,Ja“.

= Die Performance-Level-Bestimmung wird abgeschlossen; die SIS-
TEMA-Datei wird freigegeben.

4. Klicken Sie im folgenden Dialogfenster auf ,,OK*.



Status eines Objekts andern

8 Status andern
8.1 Grundlagen der Statusanderung

Objektstatus

Kennzeichnung im
Navigationsbereich

Fir alle Objekte auler Kopiervorlagen wird ein Objektstatus gepflegt. Der
Status dient dazu, den Bearbeitungsstand eines Objektes transparent zu
machen und z. B. fir die Steuerung von Workflows zu nutzen.

Ein Objekt kann folgende Status haben:

H Neu

Das Objekt wurde angelegt, aber noch nicht bearbeitet.
B In Bearbeitung

Das Objekt wird zurzeit bearbeitet.
B Review intern

Das Objekt befindet sich in einem internen Korrekturlauf.
B Review extern

Das Objekt befindet sich in einem externen Korrekturlauf.
B Freigegeben

Das Objekt ist freigegeben.
B Last-Minute-Anderung

Am Objekt werden letzte Korrekturen durchgefiihrt.

Objekte, die den Status "Review intern", "Review extern" oder "Freigegeben"”
haben, kdnnen nur schreibgeschiitzt gedffnet werden. Ein einmal freigegebenes
Objekt kann nicht wieder in den Status "In Bearbeitung" versetzt werden.

Gefahrenstellen, Risiken und Risikominderungen, die Sie als Kopiervorlagen
gespeichert haben, besitzen keinen Objektstatus. Sie sind von Statuswechseln
auch dann nicht betroffen, wenn ein Objekt, das identisch als Kopiervorlage
gespeichert wurde, in einem anderen Objekt, fir das ein Statuswechel durchge-
fuhrt wird, enthalten ist.

Mit dem Status kann festgelegt werden, inwiefern ein Objekt bearbeitbar ist.
Dies wird durch Symbole angezeigt.

Folgende Symbole zeigen Statusinformationen an:

B Kein Symbol: Das Objekt kann bearbeitet werden.

B @ bedeutet "Dokument zur Freigabe": Das Objekt kann in diesem Zustand
nicht gedffnet werden. Es ist aber moglich, das Objekt in den Status "In
Bearbeitung" zuriickzusetzen, um es zu bearbeiten.

| bedeutet "Freigegeben": Das Objekt kann nicht gedndert werden, ohne
dass eine neue Version erzeugt wird.

8.2 Status eines Objekts andern

Status eines Objekts
andern

Wenn ein Objekt eine oder mehrere Referenzen enthalt, missen diese den-
selben oder einen héheren Status haben als den, den Sie vergeben mdchten.
Sie kdnnen ein Objekt z. B. nur freigeben, wenn alle enthaltenen Referenzen
ebenfalls freigegeben sind oder einen Status haben, von dem aus sie freige-
geben werden konnen.



Last-Minute-Anderung durchfiihren

Die Software bietet die Méglichkeit, die in einem Objekt referenzierten Objekte
zusammen mit dem Ubergeordneten Objekt auf einen Status zu bringen.

1. , Offnen Sie das Objekt, dessen Status Sie andern méchten, zur Bearbei-
tung & Kapitel 4.2 ,,Objekte 6ffnen” auf Seite 47.
2. » Klicken Sie in der Kopfzeile im Editor des Objekts auf das Symbol #%.
= Das Dialogfenster ,Status &ndern“wird angezeigt.
3. » Wahlen Sie im Feld ,Neuer Status“den Status aus, auf den Sie lhr Objekt
setzen méchten.
4. ), Geben Sie bei Bedarf einen Kommentar ein.
Wenn Sie den Status der in dem Objekt referenzierten Objekte ebenfalls
andern mochten, setzen Sie den Haken bei ,Status aller referenzierten
Objekte ebenfalls &ndern”.
O Beachten Sie, dass diese Einstellung nur dann maéglich ist,
i wenn die referenzierten Objekte den gleichen Status haben.
6. Stellen Sie sicher, dass das Feld ,Status aller referenzierten Objekte in
den aktuellen Status (...) &ndern” nicht akfiviert ist.
7. Klicken Sie auf ,OK*".
= Die Statusanderung wird durchgefihrt.
Status referenzierter Sie kdénnen alle Objekte, die in einem Objekt referenziert sind, auf den gleichen
Objekte auf den aktu- Status setzen wie das urspringliche Objekt.
eolLetgk?;a;l:isn gsﬁ 1. , Offnen Sie das Objekt, dessen Status Sie @ndern méchten, zur Bearbei-
) tung & Kapitel 4.2 ,,Objekte 6ffnen” auf Seite 47.
2. » Klicken Sie in der Kopfzeile im Editor des Objekts auf das Symbol .
= Das Dialogfenster ,Status dndern“wird angezeigt.
3. » Aktivieren Sie das Feld , Status aller referenzierten Objekte in den
aktuellen Status (...) dndern®.
4. ) Stellen Sie sicher, dass das Feld ,Status aller referenzierten Objekte
ebenfalls dndern” nicht aktiviert ist.
5. Klicken Sie auf ,OK".

= Die Statusanderung wird durchgefuhrt.

8.3 Last-Minute-Anderung durchfiihren

Last-Minute-Anderungen sind Korrekturen, die an bereits freigegebenen
Objekten durchgefiihrt werden. Dabei werden die Ublichen Statusiibergange
umgangen.

Last-Minute-Anderungen eignen sich daher ausschlieRlich fiir Korrekturen wie
die von Rechtschreibfehlern, die kurz vor der Publikation eines Dokumentes
entdeckt werden.



Last-Minute-Anderung durchfiihren

VORSICHT!
Fiihren Sie Last-Minute-Anderungen nur durch, wenn dies unum-

ganglich ist. Benutzen Sie sie nicht, um das Anlegen einer neuen
Version zu vermeiden.

Offnen Sie das Objekt, fiir das Sie eine Last-Minute-Anderung durch-
fuhren mdchten.

Klicken Sie in der Kopfzeile im Editor des Objekts auf das Symbol :}.
= Das Dialogfenster ,Status dndern“wird angezeigt.

Wahlen Sie im Feld ,Neuer Status“ den Status ,Last-Minute-Anderung*
aus.

Klicken Sie auf ,OK*

= Die Statusanderung wird durchgefihrt.
Schlieflen Sie das Objekt und 6ffnen Sie es erneut.
Fihren Sie die gewiinschten Korrekturen durch.

Speichern Sie lhre Eingaben und setzen Sie den Status wieder auf
,Freigegeben”.

Schliefen Sie das Objekt.



Grundlagen der Versionierung

9 Versionieren

9.1 Grundlagen der Versionierung

Versionieren

Nicht versionierbare
Objekte

Veraltete Objekte

Durch die Versionierung ist es moglich, bestimmte Stande eines Objekts vor
weiteren Veranderungen zu schutzen. Dazu wird das Objekt in den Status "Frei-
gegeben" versetzt. Weitere Veranderungen an diesem Objekt kdnnen dann nur
in einer neu erstellten Version vorgenommen werden.

In einem Objekt enthaltene Referenzen werden nicht versioniert, wenn Sie das
Objekt versionieren.

) Eine neue Version eines Objekts kann nur dann erstellt werden,
i wenn es den Status "Freigegeben" hat. Eine neue Version kann
auch immer nur von der letzten freigegebenen Version eines
Objekts angelegt werden.

1

Folgende Objekte konnen versioniert werden:

Risikobeurteilungen
Baugruppen
Zuliefererbaugruppen
Adressen

Normen

Richtlinien

Gefahrstoffe
Personalqualifikationen
Persodnliche Schutzausristungen
Sicherheitshinweise
Warnschilder

Folgende Objekte kdnnen nicht versioniert werden:

B Kopiervorlagen (Gefahrenstellen, Risiken und Risikominderungen)
B Unfalle

Wenn flr ein Objekt eine neue Version angelegt wurde, ist in Objekten, in
denen die alte Version des Objekts referenziert wurde, weiterhin die alte Ver-
sion referenziert.

Die Software referenziert nicht automatisch die neue Version eines Objekts, da
es sein kann, dass im Kontext der Referenz die urspriingliche Version nach wie
vor Verwendung finden soll.



Neue Version anlegen

9.2 Neue Version anlegen

Um ein bereits freigegebenes Objekt weiter zu bearbeiten, miissen Sie eine
neue Version des Objekts anlegen.

1. 5 Offnen Sie das Objekt, fiir das Sie eine neue Version anlegen méchten
& Kapitel 4.2 ,,Objekte éffnen” auf Seite 47.

2. j Stellen Sie sicher, dass das Objekt bereits freigegeben ist.

N\

) Wenn das Objekt nicht freigegeben ist, miissen Sie es
i zundéchst freigeben & Kapitel 8.2 ,Status eines Objekts
andern” auf Seite 107.

3. » Kiicken Sie in der Kopfzeile des Editors auf das Symbol

= Das Dialogfenster ,Version erzeugen® (Abb. 21) wird angezeigt.



Neue Version anlegen

Abb. 21: Dialogfenster
4. ) Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus.

Option Beschreibung

,Neue Version zuordnen* Die neue Version wird zusatzlich zur
alten Version im Navigationsbereich
angezeigt.

»Urspriingliche Version durch Die neue Version ersetzt die alte Ver-
neue Version ersetzen* sion im Navigationsbereich.

,Neue Version nicht zuordnen“  Nicht die neue Version wird im Navi-
gationsbereich angezeigt, sondern
weiterhin die alte.

Nicht zugeordnete Versionen kénnen Sie jederzeit (iber die
i Suche wiederfinden.

[l |

5. Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Die neue Version ist angelegt.

Baugruppen versio- Wenn Sie eine Baugruppe versionieren, die in einer Risikobeurteilung referen-
nieren ziert ist, wird die neue Version nicht im Navigationsbereich angezeigt, da sie
nicht in der Risikobeurteilung enthalten ist.

In diesem Fall finden Sie die Version Uiber die Suche oder den Kontextbereich
und kdnnen sie per Drag and Drop in den Ordner ,Risikobeurteilungen® ziehen.

Verschieben Sie die Baugruppe alternativ zunachst in den Ordner
»Risikobeurteilungen®und legen Sie dann eine neue Version an.



Versionshistorie aufrufen

O Sie kbnnen Baugruppen nur versionieren, wenn alle darin enthal-
i tenen Risikominderungen den Status "MaBnahme umgesetzt"
haben. Der Administrator kann diesen Status gesammelt fiir alle in
einer Baugruppe enthaltenen Risikominderungen setzen.

9.3 Versionshistorie aufrufen

Abb. 22: Versionshistorie
Die Versionshistorie zeigt zu jeder Version folgende Informationen an:

Name der Risikobeurteilung
Aktuelle Version

Verfiigbare Sprachvarianten
Status der Risikobeurteilung
Dokumenttyp

Revision (letzte Anderung)

1., Offnen Sie die Risikobeurteilung, zu der Sie die Versionshistorie aufrufen
mochten & Kapitel 4.2 ,,0bjekte 6ffnen” auf Seite 47.

2. » Klicken Sie im Inhaltsbereich ,Versionsstand® auf das Symbol

= Die Versionshistorie der Risikobeurteilung wird in einem neuen
Fenster angezeigt.



Unfall bearbeiten

10 Unfalle melden und abarbeiten

10.1 Unfall anlegen

EN ISO 14121-1 schreibt die Angabe aller Unfélle, Zwischenfélle und Gesund-
heitsschadigungen, die im Zusammenhang mit der betrachteten oder einer dhn-
lichen Maschine bekannt sind, vor.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner ,Unfélle”.
2. » Wahlen Sie im Kontextmenu ,Unfall anlegen...”

= Das Dialogfenster zur Eingabe der Metadaten wird angezeigt.

3. » Legen Sie die Sprachvariante fest.

) Die Sprachvariante ist die Quellsprache des Objekts. Die
i Standard-Quellsprache ist bereits eingestellt.

[l |

4. » Geben Sie einen Namen und bei Bedarf eine Beschreibung ein.
Klicken Sie auf ,Fertig stellen”.

= Der Unfall wird angelegt und als Objekt im Navigationsbereich ange-
zeigt. Er wird direkt im Editor "Unfalle" gedffnet. Die Metadaten
werden in den Inhaltsbereich Ubernommen.

10.2 Unfall bearbeiten

Wenn Sie einen Unfall angelegt haben, missen Sie die Unfallumstande
genauer spezifizieren.

1. Offnen Sie den Unfall, sofern er nicht bereits im Editor "Unfélle" gedffnet
ist & Kapitel 4.2 ,,0Objekte 6ffnen” auf Seite 47.

2. Fillen Sie die Felder im Inhaltsbereich ,/nhalt” aus
& ,Eingabe- und Auswahlfelder” auf Seite 114.

3. » Kiicken Sie auf das Symbol
= lhre Eingaben werden gespeichert.

4. SchlieRen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.

Eingabe- und Auswahl-

felder

Eingabe- und Auswahlfeld Beschreibung

. litel* Bezeichnung, die den Unfall charakterisiert
,Datum* Datum des Unfalls

Die Angabe ist Uber den Kalender oder durch direkte Eingabe des
Datums maglich.

»,Gemeldet von* Name der Person, die den Unfall gemeldet hat



Eingabe- und Auswabhlifeld
,Kurzbeschreibung*

LArt der Verletzung*
LAbbildungen*

L~Abgeleitete Mallnahmen*

,Verantwortlicher”

,Umsetzung bis*

,Erledigt am*“

SStatus”

10.3 Unfall abschlieBen

Unfall abschlieRen

Beschreibung

Kurzbeschreibung des Unfallhergangs
Art der Verletzung

Abbildung, die den Unfall verdeutlicht

MaRnahmen, die aus dem Unfall abgeleitet wurden, z. B.:

konstruktive Anderungen
Schutzmalnahmen

zusatzliche Sicherheitshinweise
zusatzliche Warnschilder

zusatzliche personliche Schutzausristung

Ubernahme einer Mainahme tber das Symbol
Verantwortlicher flir die Umsetzung der abgeleiteten MalRnahmen

Datum, bis zu dem abgeleitete Malnahmen umgesetzt sein miissen

Die Angabe ist Uber den Kalender oder durch direkte Eingabe des
Datums maoglich.

Datum der Umsetzung abgeleiteter Malnahmen

Status der Umsetzung abgeleiteter MalRnahmen

Die Software sieht vor, dass Sie aus Unfallen MalRnahmen ableiten, diese fest-
halten und Ziele fiir die Umsetzung der Mallnahmen festlegen.

Dazu zahlen:

B Festlegen von Mallnahmen zur Unfallvermeidung
B Festlegen eines Datums zur Umsetzung der MalRnahmen
B Bestimmen eines Verantwortlichen zur Umsetzung der Mallnahmen

Wenn die abgeleiteten Mallnahmen umgesetzt wurden, kénnen Sie den Unfall
abschlieBen und als "erledigt" deklarieren.

1.

Offnen Sie den Unfall, den Sie abschlieRen mochten & Kapitel 4.2
,Objekte 6ffnen” auf Seite 47.

Klicken Sie in der Zeile , Erledigt am* auf das Symbol | - .
= Der Kalender wird angezeigt.
Wahlen Sie das Erledigungsdatum aus.

Tragen Sie in die Zeile ,Status”den Status der Umsetzung der aus dem
Unfall abgeleiteten MalRnahmen ein, z. B. geldst, unlésbar, erledigt etc.

Klicken Sie auf das Symbol
= lhre Eingaben werden gespeichert.

SchlieBen Sie die Registerkarte & Kapitel 4.3 ,,Objekte speichern und
schlieBen” auf Seite 48.



Suchfunktion nutzen

11 Objekte suchen und finden

11.1 Suchfunktion nutzen

Suchen

Abb. 23: Objektauswahl

Die Software verflgt Uber eine Suchfunktion (CMS-Suche), die es ermdglicht,
Objekte anhand ihrer Bezeichnung, ihrer Metadaten oder weiterer Kriterien zu
finden. Die Ergebnisse der Suche werden in der Registerkarte ,Suche” des
Kontextbereichs angezeigt.

() Die Suchkriterien in der CMS-Suche sind abhéngig von dem
i Objekttyp, nach dem Sie suchen. Suchkriterien sind immer mit
"und” verkn(ipft.

el

1. » Klicken Sie im Kontextbereich auf die Registerkarte ,Suche®.
2. » Klicken Sie auf das Symbol + ~.

= Eine Liste aller verfigbarer Objekttypen wird angezeigt (Abb. 23).
3. » Wahlen Sie den Objekttyp aus, nach dem Sie suchen méchten.

Abb. 24: CMS-Suche

= Das Dialogfenster ,,CMS-Suche” (Abb. 24) wird angezeigt, der
Objekttyp ist bereits vorausgewahilt.



Suchfunktion nutzen

4. Geben Sie mindestens ein Suchkriterium ein. Beachten Sie die Bedeu-
tung der Operatoren & ,Operatoren” auf Seite 117.

Uber die Schaltflache ,Zuriicksetzen® kénnen Sie lhre bereits
i eingegebenen Suchanfragen I6schen.

|l |

5. Klicken Sie auf ,Suchen”.

= Die Suche beginnt. Das Ergebnis wird in der Registerkarte ,Suche*
des Kontextbereichs angezeigt.

[l |

Wenn die Suche mehr Treffer enthélt, als im Kontextbe-
reich angezeigt werden kénnen, kénnen Sie mithilfe der
Navigationsschaltfldchen zwischen den einzelnen Seiten
des Suchergebnisses bléttern.

Operatoren Mit einem Operator bestimmen Sie, wie ein Suchkriterium angewendet wird.
Nachfolgend sind die verfugbaren Operatoren aufgefiihrt:

Operatoren fiir die Textsuche

Operator

Lenthalt”

Lenthélt nicht“

Jleer”

Beschreibung

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium genau mit dem Metadatum
Ubereinstimmt.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium genau nicht mit dem Meta-
datum Ubereinstimmt.

Dieser Operator kann bei der Suche verwendet
werden, bei der genau ein Wert ausgeschlossen
werden soll. Die Suche ,Sprache != Deutsch (de)*”

z. B. findet alle Objekte in Sprachen, die nicht
Deutsch sind. Diese Einschrankung sollte nur zusatz-
lich verwendet werden, wenn weitere Suchkriterien
angegeben sind.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium in etwa mit dem Metadatum
Ubereinstimmt.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium nicht im Metadatum (ganz oder
in Teilen) vorkommt.

Es werden Objekte gefunden, bei denen kein Eintrag
in dem Metadatum vorhanden ist.



Suchfunktion nutzen

Operator

,hicht leer”

Lbeginnt mit“

Beschreibung

Es werden Objekte gefunden, bei denen irgendein
Eintrag in dem Metadatum vorhanden ist.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das Meta-
datum mit dem eingegebenen Suchkriterium beginnt.

Operatoren fiir die Zahlensuche

Operator

Beschreibung

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium groRer ist als das Metadatum.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium grofRer oder gleich dem Meta-
datum ist.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium kleiner als das Metadatum ist.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das einge-
gebene Suchkriterium kleiner oder gleich dem Meta-
datum ist.

Operatoren fiir die Datumssuche

Operator

Lalter als”

Junger als®

Beschreibung

Es werden Objekte gefunden, bei denen das Meta-
datum zeitlich vor dem eingegebenen Suchkriterium
liegt.

Es werden Objekte gefunden, bei denen das Meta-
datum zeitlich nach dem eingegebenen Suchkriterium
liegt.

Operatoren fir die Versionssuche

Operator

List letzte Version“

LISt nicht letzte
Version“

Lalle”

Beschreibung

Es werden nur Objekte in ihrer aktuellsten Version
gefunden.

Es werden nur Objekte in alteren Versionen
gefunden. Die aktuellste Version wird nicht angezeigt.

Alle Versionen der Objekte werden gefunden.



Kontextbereich filtern

Beispiele fiir Opera- Wenn Sie z. B. im Suchfeld "Objekt - Name" das Suchkriterium "hand" ein-
toren geben, werden je nach gewahltem Operator die folgenden Objekte gefunden:
Operator Beschreibung
b= Hand
o= Ful
Arm festhalten
Lenthalt Hand

Hand festhalten

Bilder handhaben
Lenthéalt nicht” Fufd

Arm festhalten
sbeginnt mit“ Hand

Handball

11.2 Kontextbereich filtern
Filter setzen Sie kdnnen die Objekte, die im Kontextbereich angezeigt werden, filtern.

1. » Klicken Sie auf den Inhaltsbereich, flir den Objekte im Kontextbereich
angezeigt werden sollen.

2. ) Geben Sie im Kontextbereich eine beliebige Folge von Buchstaben oder
Ziffern ein, um die angezeigten Objekte zu filtern.

3. » Drucken Sie die Taste [Return].

= Alle Objekte, in deren Namen nicht die von Ihnen eingegebenen Zei-
chen vorkommen, werden ausgeblendet.

O Wenn das Suchergebnis die maximal anzeigbare Anzahl
Abb. 25- Filter setzen i an Eintragen (ibersteigt, wird das Suchergebnis auf meh-
T rere Seiten aufgeteilt.

Filter Idschen Sie kdnnen einen von lhnen gesetzten Filter wieder I6schen.
Klicken Sie auf das Symbol [« neben dem Eingabefeld fir den Filter.

= Der Filter wird geldscht. Im Kontextbereich werden wieder alle Objekte
des gewtlnschten Objekttyps angezeigt.



Favoriten

11.3 Favoriten

Generelles zu Favoriten

Objekte als Favoriten
ablegen

Objekte aus Favoriten
entfernen

Favoriten aufrufen

Der Kontextbereich zeigt Ihnen kontextsensitiv alle Objekte an, die Sie an der
zurzeit angewahlten Stelle im Editorenbereich einfugen kénnen. Die Liste dieser
Objekte wird mit zunehmender Nutzung der Software umfangreicher.

Um die Auswahl zu filtern, kdnnen Sie Objekte, die Sie sehr hdufig verwenden,
als Favorit ablegen. Diese werden dann im Kontextbereich in der Registerkarte
»Favoriten” gelistet und alphabetisch sortiert.

N

) Sie kénnen Objekte aller Typen (auch Risikobeurteilungen) zu lhren
i Favoriten hinzuftigen.

el

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt, das Sie zu Ihren
Favoriten hinzuflgen mdchten.

2. » Wabhlen Sie im Kontextmenu ,,Zu Favoriten hinzufiigen®.

= Das Objekt wird zu Ihren Favoriten hinzugefligt und im Kontextbereich
in der Liste der Objekte in der Registerkarte ,Favoriten“ angezeigt.

Sie kdnnen Objekte, die nicht mehr in der Liste Ihrer Favoriten angezeigt
werden sollen, aus den Favoriten entfernen.

1. » Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Objekt, das Sie aus den
Favoriten entfernen wollen.

2. » Wahlen Sie im Kontextmenu ,,Aus Favoriten entfernen®.

= Das Objekt wird aus den Favoriten entfernt.

Wenn Sie an einer Stelle im Editorenbereich Objekte referenzieren kénnen,
werden Ihnen alle Objekte, die Sie dort referenzieren kénnen, im Kontextbe-
reich angezeigt.

Um diese Auswabhl zu filtern, konnen Sie lhre Favoriten aufrufen.

1. » Klicken Sie im Editorenbereich an die Stelle, an der Sie ein Objekt refe-
renzieren wollen.

= Im Kontextbereich werden alle Objekte angezeigt, die an dieser Stelle
referenziert werden kénnen.

2. » Kilicken Sie im Kontextbereich auf die Registerkarte ,Favoriten®.

= Es werden ausschliellich die von lhnen als Favorit abgelegten
Objekte des Objekttyps angezeigt, den Sie an der gewahlten Stelle
referenzieren kdnnen.
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12 Ubersichten und Publikationen

12.1 Ubersichten

Generelles

Beispiel

Die Software bietet an vielen Stellen die Moglichkeit, Informationen in Form von
Ubersichten zusammenzustellen, aufzurufen und auszudrucken. Dadurch
stehen diese Informationen als Erinnerungs- oder Laufzettel zur Verfligung.

Alle Stellen, an denen eine Vorschau aufgerufen werden kann, sind durch das
Symbol  gekennzeichnet.

Beim Aufruf einer Ubersicht werden alle in der Risikobeurteilung und lhren Bau-
gruppen zugewiesenen Objekte des entsprechenden Typs zusammengestellt
(aulRer dem Versionsstand und der Beschreibung des Verfahrens).

Wenn Sie eine Ubersicht der persénlichen Schutzausriistung aufrufen, werden
alle personlichen Schutzausriistungen zusammengestellt, die Sie zur Minde-
rung von Risiken der in der Risikobeurteilung referenzierten Baugruppen vor-
gegeben haben.

In der Ubersicht werden lebensphasenspezifisch folgende Informationen auf-
gefuhrt:

B Zugehdriges Risiko

B Zugehdrige Baugruppe

B Gefahrenstelle

12.1.1 Ubersichten aufrufen

Vorschau

Weitere Ubersichten

Abb. 26: Vorschau aufrufen
Sie kdnnen eine Vorschau wie folgt aufrufen:

1. , Offnen Sie die Risikobeurteilung, zu der Sie eine Vorschau aufrufen
mdchten.

2. Klicken Sie in dem Inhaltsbereich, zu dem Sie die Vorschau aufrufen
mochten, auf das Symbol

= Die Vorschau wird in einem neuen Fenster gedffnet.

3. Um die Vorschau zu schlieen, klicken Sie auf ,SchlieBen*.

Sie konnen folgende weitere Ubersichten in einem neuen Browserfenster
offnen:

B Baugruppen und Verantwortlichkeiten
B Beschilderung
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Gefahrdungsarten
Gefahrstoffe

Lebensphasen
Personalqualifikation
Personliche Schutzausristung
Restrisiken

Risikominderung
Sicherheitsbauteile
Sicherheitshinweise
Verwendete Normen

1. ) Offnen Sie die Risikobeurteilung, zu der Sie eine Ubersicht aufrufen
mochten.

2. » Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Symbol
= Ein Auswahlfeld klappt auf.
3. » Wabhlen Sie die gewlinschte Ubersicht aus.

= Die Ubersicht wird in einem neuen Browserfenster angezeigt.

Abb. 27: Ubersicht

12.1.2 Ubersichten drucken
Sie kénnen Ubersichten drucken, nachdem Sie sie aufgerufen haben.

1. 5 Rufen Sie die gewiinschte Ubersicht auf & Kapitel 12.1.1 ,Ubersichten
aufrufen® auf Seite 121.

2. » Klicken Sie auf die Schaltflache ,Drucken”.

= Das Dialogfenster ,Drucken®wird angezeigt. Der als Standard einge-
richtete Drucker wird angewahlt.

3. » Wahlen Sie den Drucker aus und klicken Sie auf ,,OK".
= Die Ubersicht wird gedruckt.

4. » Umdie Ubersicht zu schlieRen, klicken Sie auf ,SchlieRen*.



Konformitats- bzw. Einbauerklarung publizieren

12.2 Risikobeurteilung publizieren
Sie kdnnen erstellte Risikobeurteilungen als PDF-Dokument publizieren.

1. , Offnen Sie die Risikobeurteilung, die Sie publizieren méchten & Kapitel
4.2 ,0bjekte 6ffnen” auf Seite 47.

N\

O Sie kénnen die Risikobeurteilung zur Bearbeitung oder
i schreibgeschiitzt éffnen.

|l |

2. » Kilicken Sie in der Kopfzeile des Editors "Risikobeurteilung" auf das
Symbol

= Die Publikation wird gestartet, das PDF der Risikobeurteilung wird
anschliefiend in einem neuen Fenster angezeigt. Dieser Prozess kann
je nach GroRe der Risikobeurteilung einige Zeit dauern.

12.3 Konformitats- bzw. Einbauerklarung publizieren

Die Maschinenrichtlinie fordert fiir die technischen Unterlagen die Erstellung
einer Konformitatserklarung fir vollstandige Maschinen bzw. die Erstellung
einer Einbauerklarung fur unvollstdndige Maschinen.

Sie kdnnen diese Erklarungen automatisch publizieren, da alle relevanten Infor-
mationen bei der Erstellung der Risikobeurteilung eingegeben wurden.

1. , Offnen Sie die Risikobeurteilung, zu der Sie die Konformitats- bzw. Ein-
bauerklarung publizieren mochten & Kapitel 4.2 ,,Objekte 6ffnen”
auf Seite 47.

() Sie kénnen die Risikobeurteilung zur Bearbeitung oder
T schreibgeschiitzt éffnen.

i |

2. » Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Symbol
= Ein Auswahlfeld klappt auf.

3. Wahlen Sie ,,PDF Konformitétserklarung“bzw. ,PDF Einbauerkldrung®, je
nachdem, ob es sich bei der Maschine um eine vollstandige oder unvoll-
standige Maschine handelt.

N

@ Es ist nicht zuldssig, eine Konformitétserkldrung fiir eine
i unvollstdndige Maschine sowie eine Einbauerklédrung fiir eine
vollstdndige Maschine auszustellen.

|l |

= Die Publikation wird gestartet, das PDF der Erklarung wird anschlie-
Abb. 28: Publikation Rend in einem neuen Fenster angezeigt.
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12.4 Review-Exemplare publizieren

Abb. 29: Publikation

Sie konnen |hre Risikobeurteilung und die Konformitats- bzw. Einbauerklarung
als Review-Exemplar publizieren, um Sie beispielsweise zur Korrektur weiterzu-
geben. Review-Exemplare sind als solche gekennzeichnet.

1. ) Offnen Sie die Risikobeurteilung, zu der Sie ein Review-Exemplar publi-
zieren mochten & Kapitel 4.2 ,Objekte 6ffnen” auf Seite 47.

2. » Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Symbol
= Ein Auswahlfeld klappt auf.

3. » Wahlen Sie den Eintrag, zu dem Sie ein Review-Exemplar erzeugen
md&chten.

= Die Publikation wird gestartet, das Review-Exemplar wird als PDF in
einem neuen Fenster angezeigt.
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